Znak sprawy: K.272.1.450.2024

Data:

02.12.2024 .
Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY
Powiat Leczynski — Starostwo Powiatowe w Lecznej
adres: 21-010 Leczna, Al. Jana Pawta I1 95A
tel. /81/ 5315200, fax /81/ 7526464
www.powiatleczynski.pl
e-mail: poczta@powiatleczynski.pl
NIP 5050017732,
REGON 431019425
Godziny pracy: poniedziatek, sroda - pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu pod nazwa: Swiadczenie ustugi cateringowej na
spotkanie kulturalno-o§wiatowe pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lecznej w dniu
17 grudnia 2024 r.

TRYB UDZIELENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaly
Nr 248/1487/2024 Zarzadu Powiatu w Lecznej z dnia 26 stycznia 2024 r., w sprawie
Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych na rzecz Powiatu Leczynskiego 1 jego Jednostek
Organizacyjnych z uwzglednieniem Starostwa Powiatowego w L¢cznej, w oparciu o art. 2 ust.1
pkt 1 Prawa zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),
dla zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 tys. zl, do ktérych nie stosuje si¢ ww.

ustawy, w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia w niniejszym postgpowaniu jest wykonanie ustugi cateringowej na
spotkanie kulturalno-oswiatowe pracownikow Starostwa Powiatowego w Lecznej w dniu 17
grudnia 2024 r. dla 100 os6b (+/-) 10 0sob.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okre§lony w Szczegdélowym opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ zamowienie w dniu 17.12.2024 r., godz. 14:30.


http://www.powiatleczynski.pl/
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V.  WYKAZ INNYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW SKLADANYCH  PRZEZ
WYKONAWCOW
1. Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego), wypetniony i podpisany przez
Wykonawce.

Oferta, sktadane dokumenty oraz o§wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy wymagaja zalgczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien poslugiwaé si¢
numerem sprawy okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub
droga elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

4. Korespondencj¢ zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:
Powiat Leczynski - Starostwo Powiatowe w Lecznej
Al. Jana Pawla II 95A, 21-010 Leczna
e-mail: a.ilczak@powiatleczynskKi.pl,

5. Osobg  upowazniong do  porozumiewania si¢ z  Wykonawcami  jest:
Anna Mazurek-1lczak; e-mail: a.ilczak@powiatleczynski.pl tel. 81 53 15 276.

VIil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Wykonawca sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3.Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:
1.  Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych.
4.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci zlozenia oferty wariantowej
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5. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

7.  Oferta oraz wymagane formularze, skladane wraz z oferta wymagaja podpisu 0sob
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

8.  Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

o

9.  Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: o$wiadczenia, zalaczniki
1 inne, o ktorych mowa w zapytaniu. Kopie dokumentow winny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione.

10.  Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okre§lone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnic oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 10.12.2024 r. do godziny 10:00
1) poczta lub przesytka kurierska na adres Zamawiajacego podany w punkcie |
lub
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w Kancelarii podawczej,
lub
3) przesta¢ e-mailem a.ilczak@powiatleczynski.pl

(decvduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego).

Oferty zlozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

2. Oferty skladane poczta, przesytka kurierska lub  osobiscie nalezy oznakowaé
W nastgpujacy sposob:

»~Swiadczenie ustugi cateringowej na spotkanie kulturalno-oswiatowe
pracownikow Starostwa Powiatowego w Le¢cznej w dniu 17 grudnia 2024 r.”
Znak sprawy: K.272.1.450.2024

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
1.  Cena oferty oznacza cen¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacje zamdwienia. Zostanie ona
okreslona przez Wykonawceg w formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 1).
2. Wykonawca okresli ceng catkowita oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu zaméwienia,
podajac ja w zapisie liczbowym, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku 1 stownym,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznos$ci wigzaca jest cena podana stownie.
3. Obowiazkiem Wykonawcy jest prawidtowe ustalenie podatku VAT.
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XI.

Kazdy z wykonawcow moze poda¢ tylko jedng ceng za realizacj¢ zamdwienia.

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cig, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu
dostawy, niezbednej do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce
na ostateczng ceng.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug wykonawca nie dolicza podatku
VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT — wskazuje zapis
,»obowigzek podatkowy po stronie zamawiajacego”, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej  w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT:

Zamawiajacy uzna oferte za spetniajaca wymagania i przyjmie do szczegdtowego rozpatrywania,
jezeli:

a) oferta spelnia wymagania okre$lone niniejszym zapytaniem,

b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie kryterium:

CENA 100 %

Razem 100 %

Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena najtanszej oferty
Cena= —x 100
Cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg oferte zamawiajacy uzna oferte obejmujacg wykonanie opisanego przedmiotu
zamoOwienia w petnym zakresie 1 zgodnie z wymaganiami oraz zawierajaca najnizszg cen¢ ofertowa
brutto.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z treSci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg wzoru umowy
zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tre$ci umowy wymagajg ancksu sporzadzonego z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofertg.

O miejscu i1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny,

WYNIK POSTEPOWANIA
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane do Wykonawcom biorgcym
udzial w postepowaniu.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, zZe:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktorych dane Wykonawca przekazat

w niniejszym postgpowaniu jest Starosta Leczynski ul. Al Jana Pawla II 95A,
21-010 Leczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200 ;

2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych osobowych

mozna uzyskac poprzez adres e-mail: inspektor@powiatleczynski.pl

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn.: ,, Swiadczenie
ustugi cateringowej na spotkanie kulturalno-oswiatowe pracownikow Starostwa Powiatowego w
Lecznej w dniu 17 grudnia 2024 r.”

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania.

5) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreS§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych


mailto:inspektor@powiatleczynski.pl

danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie begda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie narusza
integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowiazkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

Wicestarosta Przewodniczacy Zarzadu Powiatu
/- Michal Wozniak-/ /- Daniel Stowik-/

Lista zalacznikow:

Zat. Nr 1 — Formularz ofertowy

Zal. Nr 1a — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Zat. Nr 2 — Wzo6r umowy



