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WZÓR UMOWY 

___________________________________________________________________________ 
 
 

Umowa  nr ………………….. 
 

zawarta w dniu………………………………… w Łęcznej pomiędzy: 
Powiatem Łęczyńskim – Starostwem Powiatowym w Łęcznej, 
z siedzibą al. Jana Pawła II 95 A, 21-010 Łęczna,   
NIP 505-00-17-732, REGON 431019425,  
reprezentowanym przez Zarząd, w imieniu którego działają: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………… 
przy kontrasygnacie …………………………………………………………………………...  
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 
a  
*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  
spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., 
………………. (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego pod numerem KRS ... – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego 
Rejestru Sądowego, NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowaną przez ..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na podstawie 
pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy2,  
 
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  
Panią/Panem …,  prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą  
w … (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), – wpisanym  
do rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP ……………, 
REGON …………., zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez ….. 
 działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  
 
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna: 

Panią/Panem …, legitymującą/-ym się dowodem osobistym seria i numer …………….… 
wydanym przez ………….…………, PESEL ……………….., zamieszkałą/-ym pod adresem ……………,  
zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,  
 

§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia w niniejszym postępowaniu jest wykonanie usługi 

cateringowej podczas uroczystości patriotycznej – Narodowego Święta 
Niepodległości, która odbędzie się 11 listopada 2024 r. w Łęcznej na Placu Powstań 
Narodowych. 

                                                           
1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 



2. Usługa obejmuje: 
1) Przygotowanie potraw: grochówka (300 g) + chleb krojony (1 kromka) – 300 porcji, 
2) Dostawę gorącej grochówki i chleba własnym transportem do Łęcznej, w miejsce 

wskazane przez Zamawiającego, 
3) Serwowanie posiłków zaproszonym gościom w namiocie zapewnionym przez 

Zamawiającego i w naczyniach jednorazowych zapewnionych przez 

Zamawiającego, 

4) Uprzątniecie miejsca serwowania potraw po zakończeniu posiłku. 
3. Wykonawca zobowiązuje się przygotować potrawy z produktów zakupionych 

we własnym zakresie, wysokiej jakości, bez dodatków preparatów/produktów 
zastępczych, zwiększających objętość. 

4. Wykonawca oświadcza, że zadanie wskazane w § 1 ust. 1 umowy wykona w sposób 
profesjonalny z poszanowaniem wszelkich wymogów prawa oraz respektując 
wskazania Zamawiającego. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość 
oraz zgodność wykonywanej usługi z aktualnie obowiązującymi normami żywienia 
i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi. 

5. Wielkość przedmiotu zamówienia może ulec zmianie, stosownie do rzeczywistych 
potrzeb Zamawiającego, a ponadto Zamawiający zastrzega sobie, w ramach wartości 
umowy, możliwość dokonywania zmian ilościowych w przedstawionym 
asortymencie, stosownie do rzeczywistych potrzeb, przy zachowaniu cen 
jednostkowych podanych w ofercie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę w zakresie, miejscu i terminie 
określonych w umowie, zgodnie z podanym menu. 

§ 2 
Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie i środki 
materialne oraz sprzęt niezbędny do wykonania zlecenia oraz zobowiązuje się je wykonać 
z należytą starannością. 

§ 3 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecenie w dniu 11.11.2024 r. w Łęcznej  

na Placu Powstań Narodowych około godziny 13.30. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych  

w trakcie obowiązywania Umowy. 
3. Obowiązek, o którym mowa w § 3 ust. 2 nie będzie miał zastosowania, 

gdy ujawnienia informacji domaga się uprawniony organ lub instytucja  
lub ujawnienie tych informacji znajduje uzasadnienie prawne. 

§ 4 
1. Za wykonanie czynności wymienionych w § 1 ust. 1-2 Zamawiający zobowiązuje się 

zapłacić Wykonawcy łączne wynagrodzenie brutto w wysokości …………….zł 
(słownie……………………………………………….). Na fakturze/rachunku za realizację usługi 
Wykonawca wyszczególni cenę jednostkową każdego posiłku podaną w ofercie.  

2. Podstawą zapłaty wynagrodzenia będzie prawidłowa realizacja przedmiotu 
zamówienia potwierdzona przez przedstawiciela Zamawiającego protokołem 
odbioru, a także zaakceptowana przez Zamawiającego i prawidłowo wystawiona 
przez Wykonawcę faktura/rachunek.  

3. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi w terminie 14 dni po otrzymaniu 
i zaakceptowaniu przez Zamawiającego faktury/rachunku.  



4. Zapłata nastąpi w terminie wskazanym w ust. 3 przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy. 

5. Kwota określona w ust. 1 stanowi pełne wynagrodzenie należne Wykonawcy 
 i obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zlecenia. 

6. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
7. Dane do faktury: 

Nabywca:  
Powiat Łęczyński, Al. Jana Pawła II 95 A, 21-010 Łęczna, NIP 505-00-17-732 
Odbiorca:  
Starostwo Powiatowe w Łęcznej, Al. Jana Pawła II 95A, 21-010 Łęczna 

8. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca nie ma prawa do dokonywania cesji 
wierzytelności wynikających z umowy. 

§ 5 
1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona deklarowanych w § 1 zadań, 

bądź którekolwiek z nich wykona nienależycie lub nieterminowo, Zamawiający  
ma prawo naliczyć karę umowną. Strony ustalają następujące kary umowne: 

1) W przypadku niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy, w przypadku 
odstąpienia przez Zamawiającemu od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiającemu 
przysługuje kara w wysokości 50% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1, 

2) W przypadku zwłoki co do wskazanych przez Zamawiającego godziny realizacji usługi 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu za każde rozpoczęte 15 
minut zwłoki w realizacji usługi przysługuje kara umowna w wysokości 5% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1, nie więcej jednak  
niż do kwoty 20% wynagrodzenia. 

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających 
kary umowne, o których mowa w § 5 ust. 1. 

3. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy,  
będące następstwem siły wyższej. Dla celów Umowy siłą wyższą jest zdarzenie 
nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia i przewidzenia. 

4. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym  
w sytuacji ujawnienia przypadku siły wyższej. W takiej sytuacji strona  
powołująca się na siłę wyższą winna niezwłocznie zgłosić ten fakt drugiej stronie 
umowy. Ujawnienie siły wyższej wyłącza roszczenia finansowe stron wynikające  
z niniejszej umowy przysługujące stronom. 

5. Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadku 
rażącego naruszania jej postanowień przez Wykonawcę, ponadto Zamawiający jest 
uprawniony do odstąpienia od umowy gdy opóźnienie Wykonawcy w prawidłowej 
realizacji usługi przekroczy 1 godzinę zegarową.  

6. Wszystkie przewidziane niniejszą umową kary umowne płatne są w terminie  
14 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty. 

§ 6 
1. Wykonawca w wyjątkowych przypadkach (np. zdarzenia losowe, choroba),  

za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, może powierzyć wykonanie zlecenia 
osobie trzeciej. Za działania osób trzecich Wykonawca odpowiada jak za działania 
własne. 

2. Wykonawca ponosi wyłączną i pełną odpowiedzialność z tytułu wad prawnych  
i fizycznych zlecenia niezależnie od czasu ich ujawnienia. 



§7 
Informacje poufne 

1. Zamawiający zobowiązuje się w okresie obowiązywania Umowy oraz po jej 
wygaśnięciu lub rozwiązaniu, do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 
dotyczących Wykonawcy, obejmujących: 
1) Dane osobowe – chronione na podstawie ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781); 
2) Informacje, które mogą mieć wpływ na funkcjonowanie lub stan bezpieczeństwa 

Wykonawcy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się w okresie obowiązywania Umowy oraz po jej 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu, do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 
dotyczących Zamawiającego, obejmujących: 
1) Dane osobowe – chronione na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  

o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781); 
2) Informacje stanowiące tajemnicę instytucji i Zamawiającego – chronione  

na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233); 

3) Informacje, które mogą mieć wpływ na funkcjonowanie lub stan bezpieczeństwa 
Zamawiającego. 

3. Informacje, o których mowa w ust. 1, zwane są dalej Informacjami Poufnymi. 
4. Informacje Poufne mogą być udostępnione wyłącznie osobom dającym rękojmię 

zachowaniu tajemnicy i tylko w zakresie niezbędnym dla należytego wykonania 
przedmiotu Umowy. 

5. Ujawnienie Informacji Poufnych, nienależycie od sposobu ich ujawnienia,  
w wypadku gdy ma zostać dokonane w celu innym niż należyte wykonanie Umowy, 
jest dopuszczalne tylko za uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrażonym                      
w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przy czym w razie wątpliwości należy 
skonsultować zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem drugiej 
Strony. 

6. W przypadku, gdy Strona została zobowiązana do ujawnienia Informacji Poufnych 
 w całości lub w części uprawnionemu organowi, w granicach obowiązującego prawa, 
Strony ta zobowiązana jest jedynie uprzedzić drugą Stronę o nałożonym na nią 
obowiązku. 

7. W razie powzięcia przez Stronę wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji 
Poufnych zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie drugą Stronę  
w celu umożliwienia jej stosownych środków zapobiegawczych. 

8. Strona ma obowiązek zapewnić ochronę Informacji Poufnych według najwyższych 
przewidzianych prawem standardów, w tym zapewnić ochronę systemów i sieci 
teleinformatycznych, w których są przetwarzane, przechowywane lub przekazywane 
Informacje Poufne drugiej Strony, a także kontrolować ochronę Informacji Poufnych 
oraz przestrzegać przepisów o ochronie poufności informacji. 

§8 
Klauzula informacyjna RODO 

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych 
osobowych niezbędnych do realizacji zamówienia, zamawiający będzie ich 
administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej „Rozporządzeniem”),  



a Wykonawca – podmiotem przetwarzającym te dane w rozumieniu pkt 8 tego 
przepisu. 

2.  Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe 
do przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się: 
1) przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 

Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
które chronią prawa osób, których dane dotyczą,  

2) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych 
osobowych, o których mowaw art. 32 Rozporządzenia,  

3) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych,  

4) do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim 
osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 
umowy,  

5) zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt. b 
Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia  
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno 
w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.  

4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa / zwraca Zamawiającemu 
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 
lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

5.  Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się  
z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania 
się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki zgłasza je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia 
naruszenia.  

7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli,  
czy środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu 
powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia jej 
wykonania audytorowi.  

8. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy 
informując o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 
w terminie nie dłuższym niż 7 dni.  

10. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne  
do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

11. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

12. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały 
nałożone na Wykonawcę.  

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie 
podwykonawcy w zakresie obowiązku ochrony danych. 



14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych 
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 
inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 
danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych  
od Zamawiającego oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony 
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).  

16. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem  
do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 
ujawniane ani udostępniane w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba  
że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących 
przepisów prawa lub Umowy.  

17. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 
zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych 
informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy 
lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.  

18. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania  
lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą.  

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie będą miały 
przepisy Kodeksu cywilnego, rozporządzenia RODO, Ustawy o ochronie danych 
osobowych. 

§ 9 
1. Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 
2. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

§ 10 
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§ 11 
Ewentualne kwestie sporne wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą 
przez sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 
 

§ 12 
Umowę zawarto w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze stron. 
 
 
    ……………………………………..                                      …………………………………….. 

Wykonawca:       Zamawiający: 


