Znak sprawy: AG.272.1.515.2023 Data: 14.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
L ZAMAWIAJACY

Powiat teczynski — Starostwo Powiatowe w tecznej

adres: Al. Jana Pawta Il 953, 21-010 teczna

tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64

www.powiatleczynski.pl

e-mail: poczta@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu pn.:
»SWIADCZENIE UStUG OBStUGI PRAWNEJ NA RZECZ STAROSTWA POWIATOWEGO W tECZNEJ”

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaty Nr
202/1246/2023 Zarzadu Powiatu z dnia 13 stycznia 2023 r., w sprawie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych na rzecz Powiatu teczynskiego i jego Jednostek Organizacyjnych
z uwzglednieniem Starostwa Powiatowego w tecznej, w oparciu o art. 2 ust.l pkt 1 Prawa
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605,1720), dla
zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 tys. zf, do ktdrych nie stosuje sie ww. ustawy,
w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U
22023 r. poz. 1270 z pbézn. zm.)

M. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest Swiadczenie ustug obstugi prawnej na rzecz
Starostwa Powiatowego w tecznej.

2. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 Swiadczona bedzie na rzecz wydziatéw i komdrek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w tecznej wyszczegdlnionych w Regulaminie
organizacyjnym Starostwa Powiatowego w tecznej, w podziale na 2 zadania.

Zadanie 1 obejmowacd bedzie swiadczenie ustug dla wymienionych ponizej wydziatdw i komadrek
organizacyjnych:

1 Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
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2 Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych

3 Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

4 Wydziat Obstugi Szkét i Placowek Oswiatowych

5 Wydziat Inwestycji i Rozwoju Powiatu

6 Inspektor Ochrony Danych Osobowych

7 Zespot ds. Gospodarki Nieruchomosciami

8 Stanowisko ds. Kontroli

9 Stanowisko ds. Audytu

10 | Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

11 | Punkt Obstugi Mieszkancow

Zadanie 2 obejmowac¢ bedzie swiadczenie ustug dla wymienionych ponizej wydziatéw i komédrek
organizacyjnych:

1 Wydziat Budownictwa i Architektury

2 Wydziat Ochrony Srodowiska

3 Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru

4 Wydziat Finansowo - Budzetowy

5 Wydziat Promocji, Kultury i Turystyki

6 Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obywatelskich

7 Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

8 Wieloosobowe stanowisko ds. Kadr, Archiwum i Spraw Socjalnych

9 Stanowisko ds. Obrony Cywilnej

3. Przez ,obstuge prawng” rozumie sie swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego
W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2022r.
poz. 1166 z pézn.zm) i ustawy z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz.U. z 2022r.
poz. 1184, 1268 z pdin.zm), a w szczegdlnosci:

a) sporzadzaniu i opiniowaniu uméw cywilnoprawnych, projektdw zarzadzen, uchwat, decyzji,
petnomocnictw, upowaznienn, pism procesowych i innych dokumentéw zwigzanych z
funkcjonowaniem Zamawiajgcego;



b) udzielaniu porad i konsultacji, w tym sporzadzaniu oceny skutkdw prawnych czynnosci
prawnych Zamawiajacego;

c) wsparcie prawne w zakresie realizacji udzielania zamdwien publicznych;

d) uczestniczenie we wskazanych sesjach Rady Powiatu;

e) informowanie organéw Zamawiajgcego o zmianach w obowigzujgcych przepisach w
zakresie jego dziatalnosci oraz uchybien i skutkach tych uchybien:

f) wykonywanie analiz sytuacji prawno-gospodarczej Zamawiajgcego, sporzadzanie propozycji
niezbednych dostosowan i zmian aktéw prawnych i rozwigzan organizacyjnych
Zamawiajgcego;

g) uczestniczenie w rokowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego;

h) innych niezbednych czynnosciach zwigzanych z obstugg prawng Zamawiajgcego; w tym
prowadzeniu negocjacji i rokowan z kontrahentami Zamawiajgcego w zakresie prowadzonej
przez niego dziatalnosci;

i) udzielaniu wyjasnien i informacji pracownikom Zamawiajacego, w kwestiach prawnych
zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami na ich stanowiskach.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby w celu wypetnienia w/w obowigzkéw, w zakresie kazdego zadania,
Wykonawca zapewnit w trakcie trwania umowy s$wiadczenia ustug przez minimum jednego
wskazanego Radce Prawnego lub Adwokata.

5. W celu realizacji wyznaczonych obowigzkéw, Wykonawca bedzie wykonywat swoje czynnosci
rowniez w siedzibie Zamawiajgcego, w dniach od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy).

6. Swiadczenie obstugi prawnej, polegajacej na bezposrednim reprezentowaniu
Zleceniodawcy przed wszelkimi organami sgdowymi, arbitrazowymi, egzekucyjnymi,
administracyjnymi, sadami powszechnymi, sgdami administracyjnymi oraz przed Naczelnym
Sadem Administracyjnym, organami orzekajagcymi, a takze przed innymi sadami i organami
rozstrzygajagcymi  spory na drodze postepowania polubownego; moze odbywac sie za
dodatkowym wynagrodzeniem, ktdérego wysokos¢ uzalezniona bedzie od wartosci przedmiotu
sporu, stopnia zawiftosci sprawy oraz aktualnie obowigzujgcych optat i stawek za czynnosci
adwokackie (szczegétowe warunki zostang kazdorazowo okreslone w odrebnej umowie
o0 zastepstwo procesowe).

7. Niezaleznie od wymiaru czasu pracy, o ktérym mowa w pkt. 5 Wykonawca bedzie zobowigzany
do kontaktu z Zamawiajagcym w formie telefonicznej i przy uzyciu poczty elektronicznej oraz
dodatkowego stawiennictwa w sytuacjach tego wymagajgcych. Do czasu wykonywania obstugi
prawnej wlicza sie czas niezbedny do udziatu w czynnosciach wymienionych w pkt. 3, jak réwniez
czas niezbedny do zatatwienia spraw Zamawiajgcego wyniktych w toku biezgcego wykonywania
obstugi prawnej.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjazdu do siedziby Zamawiajgcego w kazdym wypadku,
w ktérym udzielenie porady, konsultacji lub opinii drogg telefoniczng lub elektroniczng okaze sie
niewystarczajgce.

9. Przedmiot zamoéwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien nastepujgcymi
kodami i nazwami:

79100000-5 — Ustugi prawnicze



IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o pkt 2 i 3 niniejszego Rozdziatu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:

a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia niezbedne do wykonania zamdwienia
Zamawiajgcy uzna, Ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze jest wpisany
na liste Radcdw Prawnych prowadzong przez Okregowq Izbe Radcéw Prawnych lub liste
adwokatow prowadzonq przez Okregowq Rade Adwokackq

b) dysponujg niezbednag wiedza i doswiadczeniem oraz potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje lub
bedzie dysponowat (i w przypadku udzielenia zamdwienia skieruje do swiadczenia
ustugi na rzecz Zamawiajgcego) 1 osobg posiadajgcq odpowiednie kompetencje,
kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie min. 2 lata w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia;

¢) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej na nalezyte wykonanie
zamowienia

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jesli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjng minimum 50 tys. zt;

2. Zudziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy (podmioty i osoby):

1) powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej od drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne(Dz. U. 2022 poz. 2309 z
pozn.zm. ) lub ktdrego upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sgd



zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe(Dz. U. 2022 poz. 1520 z pézn.zm.);

3) w stosunku do ktérych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na czas trwania tych okolicznosci.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

4. Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, o ktérych

mowa powyzej Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie oswiadczen zawartych w formularzu

ofertowym oraz dokumentéw dotgczonych do oferty.

VI.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCOW

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy obowigzani
sg ztozy€ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:

1. formularz ofertowy (wg wzoru- zatacznika nr 1)— wypetniony i podpisany przez Wykonawce.
polise lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjng minimum 50 tys. zf,

3. Dokument potwierdzajacy wpis na liste Radcéw Prawnych prowadzong przez Okregowg lzbe
Radcow Prawnych lub liste Adwokatéw prowadzong przez Okregowg Rade Adwokacks,

2. Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz kwalifikacje i doswiadczenie osoby do
Swiadczenia ustugi (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce).

Oferta, skiadane dokumenty oraz os$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zataczenia wtasciwego petnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

VII.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, lub
droga elektroniczng. W przypadku wykorzystania faksu lub drogi elektronicznej kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na adres e-
mail podany przez wykonawce zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie
sie z jej trescia.



10.

11.

12.

13.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego, kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnienn niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom biorgcym
udziat w postepowaniu, bez ujawniania Zrédfa zapytania, oraz zamiesci na stronie
prowadzonego postepowania www.powiatleczynski.pl zaktadka zamdwienia publiczne,
zaktadka Zapytania ofertowe do 130 tys. zt.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienié tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane przekazuje sie wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu oraz zamieszcza sie na stronie prowadzonego
postepowania.

Zmiany Zapytania ofertowego sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedifuza termin sktadania ofert i
informuje o tym Wykonawcéw, oraz zamieszcza informacje na stronie prowadzonego
postepowania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a trescig udzielonych
wyjasnied i zmian, jako obowigzujagcg nalezy przyja¢ tresé informacji zawierajgcej
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego =zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:
Powiat teczynski - Starostwo Powiatowe w tecznej ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010
teczna e-mail: zamowienia@powiatleczynski.pl

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Joanna Puta; e-mail: j.pula@powiatleczynski.pl tel. 81 53 15 205

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem

terminu zwigzania ofertg zwrécic¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

3.Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania oferts.
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XIX.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1.

No uhkwbN

10.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazde zadanie. Ztozenie wiecej niz
jednej oferty na jedno zadanie spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadacé tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu osdb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: oswiadczenia, zatgczniki iinne, o
ktérych mowa w zapytaniu.

Dokumenty powinny byé sporzagdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

X.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.12.2023 r. do godz. 10:00

1) poczta lub przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w tecznej,
Al. Jana Pawta 11 95 A, 21-010 teczna lub

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokdj nr
111),

Oferty sktadane w sposdb wymieniony w pkt.1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastepujacy sposéb:

L,SWIADCZENIE UStUG OBStUGI PRAWNEJ NA RZECZ STAROSTWA POWIATOWEGO W
LECZNEJ”

Nr sprawy AG.272.1.515.2023

lub

3) przesta¢ e-mailem: zamowienia@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego).

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.



XI.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

1.

2.

Zamawiajgcy uzna oferte za spetniajgca wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,

2) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriéw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,C” 100

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte obejmujacg wykonanie opisanego
przedmiotu zamodwienia w zakresie danego zadania w petnym zakresie i zgodnie z
wymaganiami oraz zawierajgcg najnizszg cene.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty w zakresie zadania, z uwagi na to iz dwie
lub wiecej ofert, zostaty ztozone w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe.

Xil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

. Cena oferty oznacza cene zaproponowana przez Wykonawce za realizacje zamodwienia

w zakresie danego zadania. Zostanie ona okre$lona przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (Zatgcznik Nr 1).

. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu zaméwienia w

zakresie kazdego zadania, podajac jg w zapisie liczbowym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i stownym, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznosci
Wwigzgcq jest cena podana stownie.

3. Obowigzkiem Wykonawcy jest prawidtowe ustalenie podatku VAT

. Kazdy z wykonawcéw moze podac tylko jedng cene za realizacje zamdwienia w zakresie

danego zadania.



5. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zamowienia z
uwzglednieniem wszystkich kosztdw zwigzanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu
ustugi, niezbednej do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki
wptywajace na ostateczng cene.

6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug Wykonawca nie dolicza
podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT — wskazuje
zapis ,, obowigzek podatkowy po stronie zamawiajgcego”, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Umowa w sprawie niniejszego zamoéwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg. wzoru
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajg aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV.WYNIK POSTEPOWANIA

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane Wykonawcom biorgcym
udziat w postepowaniu poprzez poczte elektroniczna.

XV.ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIE NINIEJSZEGO
POSTEPOWANIA NA KAZDYM ETAPIE BEZ PODANIA PRZYCZYNY.

XVI. KLAUZAULA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym postepowaniu jest Starosta teczynski ul. Al. Jana Pawta Il 95A,
21010 teczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200 ;

2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyskaé poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl




3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.:
Swiadczenie ustug obstugi prawnej na rzecz Starostwa Powiatowego w tecznej”

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605,1720)dalej ,ustawa Pzp”;

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoiczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w
art.

18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) Wykonawcy nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktédrych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktéorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.
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W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zaméwien Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679,
sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.

WICESTAROSTA
/-Michat Pelczarski-/

Zat. Nr 1 - formularz ofertowy
Zat. Nr 2 — wzér umowy
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