Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Znak sprawy: GK.272.1.312.2022

Data: 23 sierpnia 2022 1.

Zapytanie ofertowe

L ZAMAWIAJACY
Powiat Leczynski — Starostwo Powiatowe w Y.¢cznej
adres: 21-010 Leczna, Al. Jana Pawta IT 95A
tel. /81/ 531-52-00 fax /81/ 752-64-64
www.powiatleczynski.pl
e-mail: poczta@powiatleczynski.pl
NIP 5050017732,
REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda - pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

II. TRYB UDZIELENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaty Nr 115/730/2021
Zarzadu Powiatu z dnia 21 stycznia 2021 r., w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt netto, w oparciu o art. 2 ust.1
pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z
pézn. zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.)

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przetworzenie materiatow zasobu w postaci nieelektronicznej (222 000 stron A4) przyjetych do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego do postaci dokumentéw elektronicznych oraz -
wigczenie do bazy danych systemu Osrodek.

Klasyfikacja wg wspdlnego stownika zamdéwien publicznych CPV 72314000-9 - Uslugi gromadzenia
oraz scalania danych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
do 19 grudnia 2022 r.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU'

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, nalezycie wykonali: co najmniej dwie ustugi (2 zamowienia) skanowania materiatéw zasobu
wraz z wigczeniem do bazy danych systemow obowigzujacych w ODGiK, z ktérych kazda byta o
wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto.

VL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA?

Zalaczenie do formularza ofertowego dowodow okreslajacych, czy ustugi wskazane w punkcie V
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje

! Jezeli Zamawiajacy stawia warunki dotyczace kompetencji lub uprawnien, do§wiadczenia, sytuacji finansowej, zdolnosci
technicznej lub zawodowej
* Tamze



badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane,
a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie

Wykonawcy.
VII. WYKAZ INNYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCOW

Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce.

Oferta, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy wymagajg zalaczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie

numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania
oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej lub droga
elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela sie¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postgpowaniem, nalezy kierowaé na adres:
Powiat L.eczynski - Starostwo Powiatowe w L¢cznej
ul. Aleja Jana Pawla I1 95A, 21-010 f.eczna
e-mail: geodezja@powiatleczynski.pl,

5. Osobg upowazniong do porozumiewania sie Z Wykonawcami  jest:
Stanistaw Dylewski; e-mail: s.dylewski@powiatleczynski.pl, tel. 81 53 15 220, 81 53 15 212

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca skladajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 10 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi mie¢ formg pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy depuszezal/ nie dopuszeza mozliwosé¢ skladania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszeza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej3

Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadacé tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, skiadane wraz z oferta wymagajg podpisu o0sob

uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem

rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalgczenia
wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
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W przypadku dopuszczenia ofert wariantowych w opisie przedmiotu zamdwienia nalezy szczegdtowo opisac warunki jakim
powinna odpowiadac oferta wariantowa




9. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: o$wiadczenia, zataczniki
1 inne, o ktérych mowa w zapytaniu. Kopie dokumentéw winny byé potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione.

10. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami, zawieraé informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 sierpnia 2022 r. do godziny 12:00

1) poczta lub przesylka kurierska na adres Zamawiajacego podany w punkcie I

lub

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokdj nr
111),
lub

3) przesta¢ e-mailem geodezja@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu oferty
do siedziby Zamawiajgcego).

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

2. Oferty skladane poczta, przesytka kurierska Iub osobiscie nalezy oznakowaé
w nastepujacy sposob:

Skanowanie materialow zasobu geodezyjnego i kartograficznego
GK.272.1.312.2022

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty oznacza ceng zaproponowang przez Wykonawce za realizacje zamdOwienia. Zostanie
ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik Nr 1).

2. Wykonawca okresli ceng catkowitg oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu zamowienia,
podajac ja w zapisie liczbowym, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku 1 stownym,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznosci wigzaca jest cena podana
stownie.

3. Obowigzkiem Wykonawcy jest prawidlowe ustalenie podatku VAT.

4. Kazdy z wykonawcow moze podac tylko jedna cene za realizacje zaméwienia.

5. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacjg zadania wynikajacych z zakresu
dostawy, niezbednej do wykonania zadania i doliczyé do powstale] kwoty inne sktadniki
wplywajace na ostateczng cene.

6. Jezeli zlozono oferte, kitdrej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug wykonawca nie dolicza podatku
VAT do ceny ofertowej 1 w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT — wskazuje zapis
»obowiazek podatkowy po stronie zamawiajacego”, Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktéry mialby obowiagzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.
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XV.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAYX PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT:

Zamawiajacy uzna oferte za spelniajgca wymagania 1 przyjmie do szczegdtowego rozpatrywania,

jezeli:

a) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,

b) oferta zostata zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowaé sie bedzie kryterium:

[ CENA | 100% |

Za najkorzystniejszg oferte¢ zamawiajacy uzna oferte obejmujacg wykonanie opisanego przedmiotu
zamoéwienia w pelnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajgca najnizsza cene ofertowa
brutto.

W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcy
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO*:

Umowa w sprawie niniejszego zamoéwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg wzoru umowy,

zatacznika nr 2.

. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia tresci umowy wymagaja aneksu sporzadzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WYNIK POSTEPOWANIA

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane Wykonawcom biorgcym udziat
W postepowaniu oraz zamieszczone na stronie internetowe;.

XVL

Lista

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

s;‘na\m
Krzysztof Niewiaddmski

Podpis Kierownika Zamawiajgcego
zalgcznikow:

Zat. Nr 1 — Formularz ofertowy
Zat. Nr 2 — Wzor umowy
Zat. Nr 3 — Warunki techniczne - OPZ
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