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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

teczna 21.07.2021r.
IRP.272.1.204.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY:
Powiat teczynski
adres: Al. Jana Pawta Il 953, 21-010 teczna
tel./81/ 531-52-00, fax /81/ 752-64-64
www.powiatleczynski.pl
e-mail: poczta@ powiatleczynski.pl
NIP 505-001-77-32,
REGON 431019425

zaprasza do ztozenia oferty na:

Wykonanie ustugi szkoleniowej na potrzeby realizacji projektu ,, Zielarstwo-
od tradycji do wspdtczesnosci”

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaty
Nr 115/730/2021 Zarzadu Powiatu z dnia 21 stycznia 2021 r., w sprawie Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych na rzecz Powiatu teczyniskiego i jego Jednostek
Organizacyjnych z uwzglednieniem Starostwa Powiatowego w tecznej, w oparciu o art. 2
ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 2019 z pbdzn. zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r. poz. 305).

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej na potrzeby realizacji
projektu ,Zielarstwo-od tradycji do wspotczesnosci”

2. Przedmiot zamdwienia jest wspoéitfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Schematu Il Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw Wiejskich” Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.


http://www.powiatleczynski.pl/
mailto:poczta@powiatleczynski.pl
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3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia zawierajgcy minimalne wymagania

Zamawiajgcego dla oferowanej ustugi okresla ponizsza tabela:

Temat

Szkolenie: Tworzenie partnerstw z innymi organizacjami z sektora
publicznego, sektora prywatnego, organizacji pozarzgdowych oraz mozliwe
Zrodta finansowania swojej dziatalnosci.

Grupa docelowa

Grupa docelowa to 30 osdb, mieszkancy obszaréw wiejskich powiatu
teczynskiego. Wiekszos¢ grupy docelowej bedg stanowity kobiety. Osoby te
bedg reprezentowaty podmioty dziatajgce na rzecz rozwoju obszaréw
wiejskich powiatu: cztonkowie két gospodyn wiejskich (KGW), podmioty
odpowiedzialne za rozwdj spoteczno-gospodarczy powiatu, w tym promocje,
wspotprace z sektorem prywatnym i NGO w zakresie kultury i turystyki,
wsparcia przedsiebiorczosci i powstawania nowych miejsc pracy, inwestycji
z terenu powiatu teczynskiego.

Ramowy program

Szkolenie: 1 -dniowe trwajace 8 godzin szkoleniowych/ 1 grupa. Jedna
grupa liczy 15 osdb.

Zaktada sie przeprowadzenie szkolenia dla dwdéch grup szkoleniowych.
Realizacja : lipiec- wrzesien 2021 r. w formie stacjonarnej

Ramowy program:

- partnerstwo- jego idea, formy oraz modele dziatania (1,5 godz.)

- przyktady podejmowanych dziatan partnerskich (2 godz.)

- przyktady dobrych praktyk (1,5 godz.)

- zasady zaktadania dziatalnosci gospodarczej (1 godz.)

- mozliwe zrédta pozyskiwania srodkow finansowych dla prowadzonych
dziatan
(2 godz.)

Zasoby kadrowe
niezbedne do
realizacji operacji

Proces naboru zostanie przeprowadzony przez dodatkowego Partnera KSOW
w porozumieniu z Partnerem KSOW, zgodnie z zawartg umowag partnerstwa.
Cata procedura naboru uczestnikdéw szkolenia zostanie przeprowadzona na
podstawie regulaminu naboru.

Przeprowadzenie szkolenia zostanie zlecone firmie zewnetrznej, ktéra
w ramach ustugi zatrudni trenera o ponizej wymaganych kwalifikacjach:

- udokumentowania wiedza z zakresu przedmiotowego szkolenia

-udokumentowane  doswiadczenie w realizacji min. 3 szkolen
z powierzonego zakresu programu szkolenia.

Do przeprowadzenia szkolenia niezbedne jest przygotowanie sali
szkoleniowej (dla kazdej z grup) zgodnie z wymogami trenera oraz jej
uprzatniecie po zakonczeniu szkolenia. Zadanie to zostanie wykonane przez
dodatkowego partnera KSOW zgodnie z zawartg umowg partnerstwa.
Konieczne jest takze zaangazowanie osoby do biezgcej obstugi techniczne;j.
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Elektroniczna Nie dotyczy

platforma

szkoleniowa

Materiaty Wymagane materialy szkoleniowe oraz materiaty informacyjno-

szkoleniowe lub promocyjne:

informacyjno- - prezentacje multimedialne w formie elektronicznej przygotowane przez

promocyjne firme zewnetrzng - 1 szt.
- zestaw materiatéw promocyjnych dla kazdego uczestnika szkolenia, ktéry
bedzie oznakowany zgodnie z wymogami PROW 2014-2020 zawierajgcy:
notes A4 w twardej oprawie, zestaw 4 dtugopiséw w etui, pendrive
z prezentacjg multimedialng, teczka tekturowa formatu A 4

Wyzywienie W ramach ustugi firma zewnetrzna bedzie miata obowigzek zapewnic

wyzywienie dla 30 uczestnikdw oraz trenera szkolenia w postaci:
1. serwisu kawowego: kawa, herbata ,woda, cukier, mleko, cytryna,
ciastka

2. obiadu dwudaniowego, dostarczonego na miejsce szkolenia: zupa
oraz drugie danie (w tym zamiennie danie miesne/danie jarskie).

Zakwaterowanie

Nie dotyczy

Transport

Nie dotyczy

Liczba i wyposazenie
sal

Miejsce realizacji szkolenia:
Starostwo Powiatowe w tecznej al. Jana Pawta Il 95 a, 21-010 teczna.

Sala konferencyjna jest wyposazona w: krzesta, stoliki, projektor
multimedialny i nagtosnienie, wydzielone miejsce na catering. Sala miesci
ok. 50 osdb.

Szkolenia zostang przeprowadzenie z
sanitarnego w zwigzku z epidemig COVID-19.

zachowaniem zasad rezimu

Inne zadania

W ramach wykonania ustugi firma zewnetrzna wystawi
uczestnikom szkolenia dokument potwierdzajagcy odbycie
zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia badz certyfikat.

wszystkim
szkolenia:

W ramach wktadu wtasnego Partner KSOW przewiduje nagranie i montaz
krétkiego filmu dokumentujgcego przebieg szkolenia i efekty realizacji
projektu, w celu upowszechnienia wsréd mieszkaicéw powiatu rezultatéow
projektu i dobrych praktyk w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci na
terenach wiejskich.

Termin realizacji

12-13 sierpnia 2021 r.

Temat

Warsztaty zielarskie

Grupa docelowa

Grupa docelowa to 15 osdb, mieszkancy obszarow wiejskich powiatu
teczynskiego. Wiekszos¢ grupy docelowej bedg stanowity kobiety. Osoby te
beda reprezentowaty podmioty dziatajgce na rzecz rozwoju obszaréw
wiejskich powiatu: cztonkowie kot gospodyn wiejskich (KGW), podmioty
odpowiedzialne za rozwdj spoteczno-gospodarczy powiatu, w tym promocje,
wspotprace z sektorem prywatnym i NGO w zakresie kultury i turystyki,
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wsparcia przedsiebiorczosci i powstawania nowych miejsc pracy, inwestycji
z terenu powiatu teczynskiego.

Ramowy program

Warsztaty: 2- dniowe dla jednej grupy (15 oséb). Jeden dzierh warsztatéow
obejmuje 8 godzin szkoleniowych ( tgcznie 16 godzin).

Realizacja: lipiec-wrzesien 2021 r. w formie stacjonarnej z zatozeniem
jednego dnia wyjazdowego.

Ramowy program:

1 dzien: Miejsce realizacji - Starostwo Powiatowe w tecznej

- zastosowanie ziét w dietetyce, kosmetologii, lecznictwie, kuchni (3 godz.)

- wykorzystanie w zyciu codziennym ziét dostepnych na obszarach wiejskich
(taki, pola, lasy) - (3 godz.)

- sposoby wykorzystywania i przechowywania ziét (2 godz.)

2 dzien: Warsztaty w formie wyjazdowej majgce na celu ukazanie
praktycznych aspektéw wykorzystania ziét, zorganizowane w podmiocie
prowadzacym dziatalnos¢ w zakresie zgodnym z tematyka szkolenia
znajdujgcym sie w odlegtosci do 70 km od tecznej (np. Kraina Rumianku).
Ramowy program:

- spacer po ogrodzie ziotowym — (1 godz.)

- herbatki w ziotowym zakatku - receptury, sposoby przygotowania (1 godz.)
- historie o ziotach, ich witasciwosciach i zastosowaniu w wielu dziedzinach
zycia

(1 godz.)

- historia zielarstwa oraz zastosowanie ziét w medycynie ludowej, kuchni
i kosmetyce (2 godz.)

- mieszanki ziotowe - wykonanie witasnorecznie leczniczych herbatek
ziotowych lub mieszanek zapachowych z udostepnionych ziét (2 godz.)

- olejki eteryczne - ich wptyw na zdrowie i samopoczucie (1 godz.)

Zasoby kadrowe

niezbedne
realizacji operacji

do

Proces naboru zostanie przeprowadzony przez dodatkowego Partnera KSOW
W porozumieniu z Partnerem KSOW, zgodnie z zawartg umowag partnerstwa.
Cata procedura naboru uczestnikdw warsztatu zostanie przeprowadzona na
podstawie regulaminu naboru.

Przeprowadzenie warsztatu zostanie zlecone firmie zewnetrznej, ktéra
w ramach ustugi zatrudni trenera o ponizej wymaganych kwalifikacjach:

- udokumentowania wiedza z zakresu przedmiotowego warsztatu

-udokumentowane doswiadczenie w realizacji min. 3 warsztatéw
z powierzonego zakresu programu.

Do przeprowadzenia warsztatébw niezbedne jest przygotowanie sali
szkoleniowej (podczas pierwszego dnia warsztatow) zgodnie z wymogami
trenera oraz jej uprzatniecie po zakonczeniu warsztatow. Zadanie to
zostanie wykonane przez dodatkowego partnera KSOW zgodnie z zawartg
umowag partnerstwa. Konieczne jest takze zaangazowanie osoby do biezgcej
obstugi technicznej.

Elektroniczna
platforma
szkoleniowa

Nie dotyczy
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Materiaty Wymagane materiaty szkoleniowe oraz materiaty informacyjno-promocyjne:

szkoleniowe lub | - prezentacje multimedialne w formie elektronicznej przygotowane przez

informacyjno- firme zewnetrzng - 1 szt.

promocyjne - zestaw materiatéw promocyjnych dla kazdego uczestnika warsztatu, ktdry
bedzie oznakowany zgodnie z wymogami PROW 2014-2020 zawierajgcy:
notes A4 w twardej oprawie, zestaw 4 ditugopisdow w etui, pendrive
z prezentacjg multimedialng, teczka tekturowa formatu A 4

Wyzywienie W ramach ustugi firma zewnetrzna bedzie miata obowigzek zapewnié¢

wyzywienie dla 15 uczestnikow oraz trenera warsztatu (zaréwno podczas
pierwszego dnia w Starostwie jak i drugiego dnia wyjazdowego) w postaci:

1. serwis kawowy: kawa, herbata ,woda, cukier, mleko, cytryna,
ciastka
2. obiad dwudaniowy dostarczony na miejsce warsztatu: zupa oraz

drugie danie ( w tym zamiennie danie miesne/danie jarskie).

Zakwaterowanie

Nie dotyczy

Transport

W ramach ustugi firma zewnetrzna ma zapewni¢ dojazd tam i z powrotem
15 uczestnikéw wraz z trenerem z tecznej do podmiotu prowadzacego
dziatalnos¢ w zakresie zgodnym z tematyka warsztatu, znajdujacego sie
w odlegtosci do 70 km od tecznej ( np. Kraina Rumianku)

Liczba i wyposazenie
sal

Miejsce realizacji warsztatow:

Pierwszy dzien:
Starostwo Powiatowe w tecznej al. Jana Pawta I 95 a, 21-010 teczna.

Sala konferencyjna krzesta, stoliki,
multimedialny

i nagtosnienie wydzielone miejsce na catering. Sala miesci ok. 50 oséb

Drugi dzien:

Warsztaty w formie wyjazdowej zorganizowane w podmiocie prowadzgcym
dziatalno$¢ w zakresie zgodnym z tematyka szkolenia, znajdujgcym sie

w odlegtosci do 70 km od tecznej ( np. Kraina Rumianku).

jest wyposazona w projektor

Warsztaty zostang przeprowadzenie z zachowaniem zasad rezimu

sanitarnego w zwigzku z epidemia COVID-19.

Inne zadania

W ramach wykonania ustugi firma zewnetrzna wystawi wszystkim
uczestnikom warsztatu dokument potwierdzajgcy uczestnictwo
w warsztacie: zaswiadczenie o ukonczeniu warsztatu badz certyfikat. Firma
zewnetrzna zobowigzana jest zakupi¢ niezbedne bilety wstepu (w trakcie
warsztatu wyjazdowego) dla wszystkich uczestnikdw i trenera oraz
przygotowa¢ niezbedne materialy praktyczne podczas warsztatu
odbywajgcego sie w Starostwie (tj. przyktadowe ziota wykorzystywane
w dietetyce, kuchni, kosmetologii i lecznictwie).

W ramach wktadu wtasnego Partner KSOW przewiduje nagranie i montaz
krétkiego filmu dokumentujgcego przebieg warsztatéw i jego efektow.

Termin realizacji

26-27 sierpnia 2021 r.
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Temat

Warsztaty: Ziota - uprawa, zbior ze stanu naturalnego

Grupa docelowa

Grupa docelowa to 15 os6b, mieszkancy obszardw wiejskich powiatu
teczynskiego. Wiekszos¢ grupy docelowej bedg stanowity kobiety. Osoby te
bedg reprezentowaty podmioty dziatajgce na rzecz rozwoju obszaréw
wiejskich powiatu: cztonkowie két gospodyn wiejskich (KGW), podmioty
odpowiedzialne za rozwdj spoteczno-gospodarczy powiatu, w tym promocje,
wspotprace z sektorem prywatnym i NGO w zakresie kultury i turystyki,
wsparcia przedsiebiorczosci i powstawania nowych miejsc pracy, inwestycji z
terenu powiatu teczynskiego.

Ramowy program

Warsztaty 1-dniowe wyjazdowe (8 godzin szkoleniowych) do
miejsca/podmiotu  prowadzgcego dziatalno$¢ zwigzang z tematyka
warsztatu, znajdujgcego sie w odlegtosci do 95 km od tecznej np. ,Lubelskie
ziofa” w Sosnéwce

Realizacja : lipiec-wrzesien 2021 r. w formie stacjonarnej

Zagadnienia tematyczne:

- co to jest agrolesnictwo (1 godz.)

- dlaczego warto uprawiad ziota w systemie agrolesnym (1 godz.)

- zasady uprawy i prowadzenia agrotechniki (1 godz.)

- optacalnos¢ upraw (1 godz.)

- praktyczne zasady zbioru i suszenia (1 godz.)

- poczestunek (produkty gospodarstwa, zapoznanie sie z mozliwosciami
wykorzystania gatunkéw ziét w réznorakiej produkcji) - 1 godz.

- stanowiska naturalne i zasady ekologicznego zbioru ziét ze stanowisk
naturalnych oraz bezpieczne ich stosowanie (1godz.)

- bezpieczne stosowanie ziét ( 1 godz.)

Zasoby
niezbedne
realizacji operacji

kadrowe

do

Proces naboru zostanie przeprowadzony przez dodatkowego Partnera KSOW
w porozumieniu z Partnerem KSOW, zgodnie z zawartg umowag partnerstwa.
Cata procedura naboru uczestnikéw warsztatu zostanie przeprowadzona na
podstawie regulaminu naboru.

Przeprowadzenie warsztatu zostanie zlecone firmie zewnetrznej, ktéra
w ramach ustugi zatrudni trenera/przewodnika o ponizej wymaganych
kwalifikacjach:

- udokumentowania wiedza z zakresu przedmiotowego warsztatu

-udokumentowane doswiadczenie min. 3 warsztatow

z powierzonego zakresu programu.

w realizacji

Elektroniczna
platforma
szkoleniowa

Nie dotyczy

Materiaty
szkoleniowe
informacyjno-
promocyjne

lub

Wymagane materiaty szkoleniowe oraz informacyjno-promocyjne:

- prezentacje multimedialne w formie elektronicznej przygotowane przez
firme zewnetrzng - 1 szt.

- zestaw materiatow promocyjnych dla kazdego uczestnika warsztatu, ktéry
bedzie oznakowany zgodnie z wymogami PROW 2014-2020 zawierajacy:
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notes A4 w twardej oprawie, zestaw 4 ditugopisdow w etui, pendrive
z prezentacjg multimedialng, teczka tekturowa formatu A 4

Wyzywienie W ramach ustugi firma zewnetrzna bedzie miata obowigzek zapewni¢
wyzywienie dla 15 uczestnikdw warsztatu wyjazdowego oraz trenera
w postaci:

- serwis kawowy: kawa, herbata, woda, cukier, ciastka
- obiad dwudaniowy : zupa oraz drugie danie ( w tym zamiennie danie
miesne/danie jarskie).

Zakwaterowanie Nie dotyczy

Transport W ramach wykonania ustugi firma zewnetrzna zapewni uczestnikom
transport autobusowy z tecznej na miejsce docelowe tj. do podmiotu
prowadzgcego dziatalnosé zwigzang z tematyky warsztatu, znajdujgcego sie
w odlegtosci do 95 km od tecznej np. ,Lubelskie ziota” w Sosndéwce

Liczba i wyposazenie | Firma zewnetrzna zapewni sale wyposazong w stoliki i krzesta dla
sal uczestnikéw warsztatu w miejscu docelowym wyjazdu.

Warsztaty zostang przeprowadzenie z zachowaniem zasad rezimu
sanitarnego w zwigzku z epidemig COVID-19.

Inne zadania Firma zewnetrzna w ramach ustugi zapewni ubezpieczenie wszystkim
uczestnikom wyjazdu oraz zakupi niezbedne bilety wstepu dla uczestnikéw i
trenerow.

W ramach wykonania ustugi firma zewnetrzna wystawi wszystkim
uczestnikom  warsztatu  dokument  potwierdzajagcy  uczestnictwo
w warsztacie: zaswiadczenie o ukoriczeniu warsztatu badz certyfikat.

W ramach wktadu wtasnego Partner KSOW przewiduje nagranie i montaz
krétkiego filmu dokumentujgcego przebieg warsztatéw i jego efektow.

Termin realizacji 20 sierpnia 2021 r.

Wykonawca wskaze w ofercie — Formularzu ofertowym ceny wykonania poszczegdlnych
zadan w ustudze odrebnie dla kazdego szkolenia/warsztatu.
Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamdwien nastepujgcymi
kodami i nazwami:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Wykonawca wystawi za wykonany przedmiot zamdwienia fakture z terminem ptatnosci
min. 14 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiajgcemu, w nastepujgcy sposdb:
Nabywca: Powiat teczynski
21-010 teczna, Al. Jana Pawta 11 95 A
NIP:505-00-17-732, REGON: 431019425
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Odbiorca: Powiat teczynski
21-010 teczna, Al. Jana Pawta 11 95 A
NIP:505-00-17-732, REGON: 431019425
7. Warunkiem wystawienia faktury jest podpisany przez obie strony umowy protokot
odbioru ustugi bez zastrzezen.
8. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do osobistego wykonania zamdwienia.
9. Wykonawca nie moze sktadac oferty na poszczegdlne zadania a wytgcznie na cata ustuge.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Szkolenie - , Tworzenie partnerstw z innymi organizacjami z sektora publicznego, sektora
prywatnego, organizacji pozarzadowych oraz mozliwe Zrédta finansowania swojej
dziatalnosci— termin realizacji 12-13 sierpnia 2021 roku

2. Warsztaty zielarskie — termin realizacji 26-27 sierpnia 2021 roku.

”

3. Warsztaty: Ziota - uprawa, zbiér ze stanu naturalnego ” — termin realizacji 20 sierpnia

2021 roku.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o pkt 2 i 3 niniejszego Rozdziatu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:
a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia niezbedne do wykonania zamdwienia,
b) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jesli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat, co najmniej trzy
szkolenia/warsztaty z zakresu obejmujgcego przedmiot zamowienia.(Zatgcznik Nr 3 —
Wykaz Ustug)
c) dysponuja potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia

Warunek ten zostanie uznany za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
bgd? bedzie dysponowat co najmniej jedng osobgq, ktéra posiada udokumentowang
wiedze z zakresu przedmiotowego szkolenia/warsztatu (i w przypadku udzielenia
zamowienia skieruje go do swiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajgcego), ktory
w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — nalezycie wykonat minimum
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trzy szkolenia/warsztaty z zakresu rzeczowego obejmujgcego przedmiot zamowienia

(Zatqgcznik Nr 4 — Wykaz Osob)

d) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej na nalezyte
wykonanie zamdwienia
Zamawiajgcy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy (podmioty i osoby):

1) powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii boczne;j
od drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majgtku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
22020 r. poz.814 z pdzn. zm.) lub ktdrego upadtosc ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe(t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1228);

3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

Spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, o ktérych
mowa powyzej Zamawiajgcy zweryfikuje na podstawie o$wiadczen zawartych w formularzu
ofertowym oraz dokumentéw dotgczonych do oferty.
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VL. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCOW

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1) — wypetniony i podpisany przez Wykonawce
Wykaz ustug (zat. nr 3) - wypetniony i podpisany przez Wykonawce
3. Wykaz oséb (zat. nr 4) - wypetniony i podpisany przez Wykonawce

Oferta, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagajg zataczenia wtasciwego petnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

VII. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy: IRP.272.1.204.2021

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, lub
drogg elektroniczng. W przypadku wykorzystania faksu lub drogi elektronicznej kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,

Zamawiajgcy domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na adres e-mail

podany przez wykonawce zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej

trescia.

4, Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

Zapytania ofertowego, kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Zamawiajgcy jest

obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa

potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu

sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié wniosek bez rozpatrywania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom biorgcym

udziat w postepowaniu, bez ujawniania zrédfa zapytania, oraz zamiesci na stronie

prowadzonego postepowania www.powiatleczynski.pl zaktadka zamdwienia publiczne,

zaktadka Zapytania ofertowe do 130 tys. zt.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do skfadania
ofert zmienic tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane przekazuje sie
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wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu oraz zamieszcza sie na stronie
prowadzonego postepowania.

8. Zmiany Zapytania ofertowego sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.
9. lJezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i
informuje o tym Wykonawcdw, oraz zamieszcza informacje na stronie prowadzonego
postepowania.
10. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a trescig udzielonych
wyjasnien i zmian, jako obowigzujacg nalezy przyjgé tresc¢ informacji zawierajgce;j
podzZniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego
11. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.
12. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac na
adres:

Powiat teczynski - Starostwo Powiatowe w tecznej

ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna

e-mail: a.karwat@powiatleczynski.pl,
13. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

W sprawach przedmiotu zamdwienia — Anna Karwat, tel. 81 531 52 06

e-mail: a.karwat@powiatleczynski.pl ,

W sprawach proceduralnych — Karolina Dys$
e-mail: k.dys@powiatleczynski.pl, tel. 81 531 52 04

VIIL.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1.Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcié¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie

terminu zwigzania oferta.

IX.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani oferty wariantowe;j.

. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna byé sporzagdzona w jezyku polskim.

2
3
4. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
5

. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

11
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. Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu oséb

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia

wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

. Oferta powinna zawierac wszystkie wymagane dokumenty: oswiadczenia, zatgczniki

i inne, o ktérych mowa w zapytaniu. Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione.

. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajgcego wzorcami, zawieraé informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

X.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.07.2021 r. do godziny 10:00

1) poczty lub przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego podany w punkcie | lub

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro,
pokdj nr111), lub

3) przestaé e-mailem: a.karwat@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu

oferty do siedziby Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane).
Oferty sktadane poczta, przesytka kurierskg lub osobiscie powinny by¢ oznaczone

W nastepujgcy sposob:

Wykonanie ustugi szkoleniowej na potrzeby realizacji projektu ,,Zielarstwo-od tradycji
do wspoétczesnosci”

Nr sprawy IRP.272.1.204.2021

3.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofaé

oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

XI.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty oznacza cene zaproponowang przez Wykonawce za realizacje
zamowienia. Zostanie ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(zatacznik Nr 1).

2. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu
zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym, z dokfadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku istownym, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznosci
Wigzacq jest cena podana stownie.
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3. Obowigzkiem Wykonawcy jest prawidtowe ustalenie podatku VAT.

4. Kazdy z wykonawcédw moze podac tylko jedng cene za realizacje zamdwienia.

5. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu
zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztdw zwigzanych z realizacjg zadania
wynikajgcych z zakresu ustugi, niezbednej do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej
kwoty inne skfadniki wptywajace na ostateczng cene.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug Wykonawca

nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek

VAT — wskazuje zapis ,,obowigzek podatkowy po stronie zamawiajgcego”, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow

i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru

lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Zamawiajgcy uzna oferte za spefniajagca wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
2) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

CENA 100%
Razem 100 %

Cena najtanszej oferty

Cena = x 100

Cena oferty badanej
3. Za najkorzystniejszg oferte zamawiajgcy uzna oferte obejmujgca wykonanie opisanego
przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajaca
najnizszg cene ofertowa brutto.
4. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty w zakresie zadania, z uwagi na to iz
dwie lub wiecej ofert, zostaty ztozone w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
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Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty , do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych

5.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

6. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe.

XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Umowa w sprawie niniejszego zamoéwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych

w ofercie — wg wzoru umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajg aneksu sporzadzonego

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3.  Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.
4, O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy, moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. WYNIK POSTEPOWANIA
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane do Wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu oraz zamieszczone na stronie internetowej.

XV. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA PRZYCZYN

XVI. KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osdéb, ktérych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym postepowaniu jest Starosta teczynski ul. Al. Jana Pawta Il 95A,
21-010 teczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200 ;

administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyskaé poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

na zadanie pn.: ,Wykonanie ustugi szkoleniowej na potrzeby realizacji projektu

LZielarstwo-od tradycji do wspdfczesnosci”,

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.

1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

2019 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowiefh umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia
2016/679, s wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.

Wicestarosta Przewodniczacy
/-Michat Pelczarski-/ Zarzadu Powiatu w tecznej
/-Krzysztof Niewiadomski-/

Lista zatagcznikow:

Zat. Nr 1 - formularz ofertowy
Zat. Nr 2 — wzdr umowy

Zat. Nr 3 —wykaz ustug

Zat. Nr 4 — wykaz oséb
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