Uchwata Nr 80/532/2020
Zarzadu Powiatu w Lecznej
z dnia 29 maja 2020 roku

zmieniajagca uchwate w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lecznej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 z pédzn. zm.) Zarzad Powiatu uchwala,

co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Y.ecznej stanowigcym zalacznik
do Uchwaly Nr 46/253/2019 Zarzadu Powiatu w Yecznej z dnia 30 wrzesnia 2019 roku,

wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1. W § 12 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 9 w brzmieniu:
»9. Punkt Obstugi Mieszkancow -POM” .
2. W §26:
a) wust. 1 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
»stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obywatelskich.”
b) wust. 2 skresla si¢ pkt.7;
c) wust. 3 skresla si¢ pkt. 8.
3. Dodaje si¢ § 32A w brzmieniu:

»Punkt Obstugi Mieszkancow  POM?”

1. Punkt Obstugi Mieszkancow realizuje zadania wynikajace ze wstepnej
obstugi mieszkancow zatatwiajacych sprawy w urzedzie.

2. Do najwazniejszych zadan pracownika zatrudnionego na stanowisku
ds. obstugi mieszkancow nalezy:

a) udzielanie kompleksowej informacji z zakresu funkcjonowania urzedu,
w tym obowiazujacej struktury organizacyjnej oraz podstawowych informacji
o innych jednostkach organizacyjnych powiatu,

b) udzielanie informacji o merytorycznej wlasciwosci poszczegolnych
wydziatéw i komorek organizacyjnych oraz o zakresie i trybie zatatwiania
spraw,

c) weryfikowanie sktadanej w urzedzie dokumentacji (np. pism, wnioskow,
podan oraz zalacznikéw) zgodnie 2z obowiazujacymi procedurami,
obowigzujacymi w wydziatach merytorycznych,

d) udoste¢pnianie odpowiednich drukéw i wzoréw formularzy oraz ewentualna
pomoc przy ich wypetnianiu,

e) udzielanie informacji o trybie, procedurach i przebiegu rozpatrywania spraw.

3. Stanowisko ds. obstugi mieszkancéw prowadzi magazyn rzeczy
znalezionych.



4. Ponadto stanowisko ds. obstugi mieszkancoéw realizuje inne zadania zlecone
przez Staroste.”

4. Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Y.ecznej otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta
Przewodniczacy Zarzadu
Michat Pelczarski
Czlonkowie Zarzadu: Krzysztof Niewiadomski

1. Arkadiusz Onyszko

2. Piotr Rybak

3. Michal Wozniak



