POWIAT LECZYNSKI

Znak sprawy: IRP.272.1.87.2021
Data: 07.05.2021 r.
Zapytanie ofertowe
l. ZAMAWIAJACY

Powiat teczynski — Starostwo Powiatowe w tecznej
adres: 21-010 teczna, Al. Jana Pawta Il 95A

tel. /81/ 531-52-00 fax /81/ 752-64-64
www.powiatleczynski.pl

e-mail: poczta@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda - pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

Zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu pn.
»Opracowanie graficzne, wykonanie, dostawa i montaz tablic informacyjnych”
Il TRYB UDZIELENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaty Nr
115/730/2021 Zarzadu Powiatu z dnia 21 stycznia 2021 r., w sprawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych na rzecz Powiatu teczynskiego i jego Jednostek
Organizacyjnych z uwzglednieniem Starostwa Powiatowego w tecznej, w oparciu o art. 2
ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U z 2021 r. poz. 305)

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa
i montaz dwdch tablic informacyjnych zawierajgcych informacje o zrédtach
dofinansowania inwestycji ze srodkéw Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych —
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach projektu Rozbudowa i przebudowa
wraz z termomodernizacjg budynku biurowego realizowanego w ramach inwestycji
finansowanej ze sSrodkédw Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.
2. Parametry techniczne tablicy:
e nadruk jednostronny
e wykonana z blachy ocynkowanej o wymiarach min. 120 x 80 cm
e byc¢ posadowiona w ramie z profili metalowych ocynkowanych
i pomalowanych farbg antykorozyjng oraz zamontowana na dwdéch

STAROSTWO POWIATOWE W LECZNE]
al. Jana Pawta I1 95 A, 21-010 Leczna, tel. 81 531 52 00, fax 81 752 64 64
NIP: 713-23-98-078, REGON: 431029168, e-mail: poczta@powiatleczynski.pl, www.powiatleczynski.pl



POWIAT LECZYNSKI

metalowych stupkach o srednicy min. 50 mm, wykonanych ze stali
ocynkowanej i pomalowanych farba antykorozyjna

e wykonana z materiatéw trwatych, odpornych na warunki atmosferyczne
(np. stonce, deszcz, temperature) i uszkodzenia przez min. 5 lat

e wszystkie elementy zamdéwienia muszg by¢ wykonane z materiatow
gwarantujgcych trwatosc i niezmiennos¢ kolorystki przez okres co najmniej 5
lat

3. Tablice muszg by¢ zgodne z zatgcznikiem nr 6 do Uchwaty nr 102 Rady Ministréow z dnia
23.07.2020 r. w sprawie wsparcia na realizacje zadan inwestycyjnych przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Zaftacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).

4. W ramach zamoéwienia Wykonawca wykona i przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
projekt graficzny tablicy wraz z opisem przyjetych rozwigzan technicznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nanoszenia poprawek do projektow tablic
wykonanych przez Wykonawce.

6. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy oraz wolny od wad.

7. Wykonawca zamontuje tablice w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Podczas wykonywania prac montazowych w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo swoje i swoich pracownikéw a takze za
ewentualne szkody spowodowane Zamawiajagcemu i osobom trzecim.

9. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 5 — letniej gwarancji na wykonanie
i zamontowanie tablic. Gwarancja liczona bedzie od daty podpisania protokotu odbioru
i przedmiotu zamdwienia.

10. CPV: 30192170 — 3 —Tablice informacyjne.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
5 dni roboczych od dnia podpisania umowy

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o pkt 2 i 3 niniejszego Rozdziatu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:

a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia niezbedne do wykonania zamodwienia
Zamawiajgcy w odniesieniu powyzszych warunkdw nie okresla minimalnego
poziomu zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

b) dysponujg niezbedna wiedzg i doswiadczeniem
Zamawiajgcy w odniesieniu powyzszych warunkdw nie okresla minimalnego
poziomu zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

c) dysponujg potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia
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Zamawiajgcy w odniesieniu powyzszych warunkdw nie okresla minimalnego
poziomu zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

d) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej na nalezyte
wykonanie zamdwienia
Zamawiajgcy w odniesieniu powyzszych warunkdw nie okresla minimalnego
poziomu zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy (podmioty i osoby):

1) powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
od drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r.
poz.814 z péin. zm.) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U.
z 2020r. poz. 1228);
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykaze spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.
3. Spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, o ktdérych
mowa powyzej Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie oswiadczen zawartych
w formularzu ofertowym oraz dokumentéw dotaczonych do oferty.

VI. WYKAZ INNYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKtADANYCH PRZEZ
WYKONAWCOW
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1. Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce.

Oferta, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

VIL. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien
postugiwac sie numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym.

2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. W przypadku
wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac
na adres:

Powiat teczynski - Starostwo Powiatowe w tecznej
Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna
e-mail: zamowienia@powiatleczynski.pl,

5. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Joanna Puta; tel. 815315204
Karolina Swieczak; tel. 815315206

VIIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
2. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzagdzona w jezyku
polskim.
3.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej
5.  Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania
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6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7. Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z ofertg wymagaja
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

8.  Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga
zataczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9.  Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: oswiadczenia,
zatgczniki i inne, o ktérych mowa w zapytaniu. Kopie dokumentéw winny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione.

10. Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami, zawiera¢ informacje i
dane okreslone w tych dokumentach. Poprawki w ofercie muszg by¢
naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.05.2021 r. do godziny 10.00

1) poczta lub przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego podany w punkcie |
lub

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro,
pokdj nr111),

lub

3) przesta¢ e-mailem zamowienia@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina
wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego).

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

2. Oferty sktadane pocztg, przesytka kurierskg lub osobiscie nalezy oznakowa¢é
w nastepujacy sposob:

»Opracowanie graficzne, wykonanie, dostawa i montaz tablic informacyjnych”

IRP.272.1.87.2021

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
1. Cena oferty oznacza cene zaproponowang przez Wykonawce za realizacje zamdwienia.
Zostanie ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik Nr 1).
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2. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu
zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i stownym, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznosci
wigzgca jest cena podana stownie.

3.  Obowigzkiem Wykonawcy jest prawidtowe ustalenie podatku VAT.

4, Kazdy z wykonawcéw moze podac tylko jedng cene za realizacje zamdwienia.

5.  Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscig, na podstawie przedmiotu
zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania
wynikajgcych z zakresu dostawy, niezbednej do wykonania zadania i doliczy¢ do
powstatej kwoty inne sktadniki wptywajace na ostateczng cene.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
wykonawca nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym
w rubryce podatek VAT — wskazuje zapis ,,obowigzek podatkowy po stronie
zamawiajacego”, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarodw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

XIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:
1.  Zamawiajacy uzna oferte za spetniajgca wymagania i przyjmie do szczegdétowego
rozpatrywania, jezeli:
a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie kryterium:

CENA 100 %
Razem 100 %

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100
Cena oferty badanej

3 Za najkorzystniejszg oferte zamawiajacy uzna oferte obejmujaca wykonanie opisanego
przedmiotu zamdwienia w petnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajaca
najnizszg cene ofertowa brutto.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5.  Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyftki
rachunkowe

Xlll. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPE£NIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO":

1. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych
w ofercie — wg. wzoru umowy stanowigcej zatgcznik nr 2.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagaja aneksu sporzgdzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktoéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. WYNIK POSTEPOWANIA
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane do Wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu oraz zamieszczone na stronie internetowej.

XV. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA NA
KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA PRZYCZYN.

XVI.  Klauzula RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuije, ze:
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca
przekazat
W niniejszym postepowaniu jest Starosta teczynski ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010
teczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200 ;

! Jezeli dotyczy
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie
pn.:,,Opracowanie graficzne, wykonanie, dostawa i montaz tablic informacyjnych”

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze zgdac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
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POWIAT LECZYNSKI

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowiet umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

Zarzadu Ppufan \ w Eecznej

WJLtSTp/{QS TA Przewodniczacy

‘/Imnnf ars

Podpis Kierownika Zamawiajacego
Lista zatacznikow:
Zat. Nr 1 - Formularz ofertowy
Zat. Nr 2 — Wzdr umowy
Zat. Nr 3 - Zatacznik nr 6 do Uchwaty nr 102 Rady Ministréw z dnia 23.07.2020 r. w sprawie
wsparcia na realizacje zadan inwestycyjnych przez jednostki samorzadu terytorialnego
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