PZAZ.11.272.1.19.2020 Leczna, dn. 11.12.2020r.

Zapytanie ofertowe

na Swiadczenie uslug masazu w ramach rehabilitacji oséb niepelnosprawnych,
dla pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywno$ci Zawodowej
w Lecznej.

I. Zamawiajacy:

Powiat L¢czynski-Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej
ul. Krasnystawska 52,

21-010 Leczna

Tel/fax: (081) 752-29-20

e-mail: pzazleczna@wp.pl

http://powiatleczynski.pl lub http://zaz.leczna.pl

zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie ustug masazu w ramach rehabilitacji 0s6b
niepelnosprawnych, dla pracownikow zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci
Zawodowej wg CPV: 98333000-6 — ustugi zapewnienia komfortu fizycznego, masaze

IL. Tryb:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy —
Prawo Zamo6wien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843) oraz na podstawie Zarzadzenia
3/2014 Dyrektora Powiatowego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej z dnia 16 kwietnia
2014r. w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, udostepnionym
na stronie internetowej: www.powiatleczynski.pl, www.zaz.leczna.pl

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa
Pzp, przepisy tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie
do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu
ofertowym i zalgcznikach.

III. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Okoto 40 godzin/(60 minut) miesigcznie, w dni powszednie od poniedziatku do piatku,
w przedziale czasowym w godzinach 8.00 — 12.00, swiadczenia ustug masazu dla
pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej w Lecznej
wg CPV: 98333000-6 — ustugi zapewnienia komfortu fizycznego, masaze

2) Liczba os6b zatrudnionych w Zaktadzie objetych rehabilitacja: ok. 61 0séb ze znacznym
badZz umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci, z réznymi schorzeniami i dysfunkcja
narzadu ruchu.

3) Ogolny zakres wykonywanych czynnosci:

a) wyjasnianie zasad i technik podstawowych metod masazu,
b) planowanie czynnosci wchodzgcych w sktad masazu,



wykonanie masazu leczniczego, rehabilitacyjnego zgodnie z wymogami wiedzy
medyczne;,

wykonywanie masazu klasycznego w profilaktyce i leczeniu, u 0sob ze schorzeniami
narzadu ruchu, ukladu nerwowego, kragzenia, oddechowego, przemiany materii,
wykonywanie masazu punktowego,

prowadzenie dokumentacji przeprowadzonych zajec,

popularyzowanie zachowan prozdrowotnych,

wspoipraca w zespole terapeutycznym,

planowanie i organizowanie wlasnej pracy,

przestrzeganie przepiséw bezpieczefistwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami ergonomii,

korzystanie z réznych zrédel informacji w celu doskonalenia umiejetnosci
zawodowych,

m) postgpowanie zgodnie z zasadami etyki,

n)

0)

p)
4)

opracowanie projektu programu rehabilitacji zawodowej dla pracownikow

niepelosprawnych zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowe;j

w zakresie dziatan rehabilitacyjnych,

opracowania:

e diagnozy stanu zdrowia osob niepetnosprawnych,

e zamierzonego celu indywidualnego programu rehabilitacji — spodziewanych
efektow,

e opracowania harmonogramu dziatan rehabilitacyjnych,

e wspdlnie z zespolem programowym kompleksowego programu rehabilitacyjnego
dla pracownikoéw niepelnosprawnych zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie
Aktywnosci Zawodowej.

przeprowadzenie programu rehabilitacyjnego po zatwierdzeniu przez Dyrektora

jednostki, w pomieszczeniach udostepnionych przez Zamawiajacego.

Zaplata za ustugi bedzie dokonana bezgotéwkowo przelewem bankowym na rachunek

Wykonawcey w terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia dostarczenia potwierdzenia

wykonania ustugi na podstawie zlozonego rachunku / faktury VAT wystawionej

Zamawiajagcemu po  przedstawieniu  zalgcznika  rozliczenia  godzinowego

1 merytorycznego wykonanych prac i czynnosci w danym miesigcu potwierdzonych

przez Zamawiajgcego.

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Posiadanie niezbgdnej wiedzy i do§wiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawienie
pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udost¢pnienia potencjatu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia; posiadanie minimum
2 — letniego doswiadczenia zawodowego jako masazysta i przeprowadzenia
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmnie;j
1 ustugi swiadczenia masazu, obejmujacej 2 — letni staz pracy w formie umowy
o pracg lub umowy zlecenia.



a) w celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertq
oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik
nr 1 do Zapytania,

b) Wykonawca celem wykazania spetnienia warunku zobowigzany jest zatgczy¢ do
oferty dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie i przygotowanie zawodowe do
wykonywania ustug w zakresie masazu, inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajgce  posiadane  kwalifikacje i umiejgtnosci,  referencje
z dotychczasowych miejsc pracy, w przypadku ich posiadania, a takze
udokumentowac doswiadczenie i staz pracy w zakresie rehabilitacji i masazu
w okresie ostatnich dwoch lat od dnia zlozenia oferty.

2. Sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia; W celu
potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertg
oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik
nr 1 do Zapytania

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢: mailowo lub w formie pisemnej.
Dokumenty beda przekazywane droga elektroniczng lub pocztowa.

b) Danuta Grzechnik — Dyrektor PZAZ, tel.: /81/ 752 29 20, fax: /081/ 752 29 20, e-mail:
pzazlecznalwwp.pl

VII. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, ktére musza dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

Wykonawca zalgcza dokumenty i o§wiadczenia wskazane w pkt V Zapytania ofertowego.
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

3. Do oferty Wykonawca zalgcza:

a) formularz ofertowy — (zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego)

4. Oferta oraz wszystkie zalgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione albo upowaznione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienna.

5. Wzory dokumentow dotaczone do niniejszego Zapytania ofertowego powinny zostaé
wypelione przez Wykonawce i dotgczone do oferty.

6. Cena ofertowa nie podlega zmianie po zlozeniu oferty.

7. Umowa zostanie przygotowana do podpisu zgodnie ze ztozong ofertg.

IX. Dodatkowe postanowienia:

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do uzupelnienia dokumentow wskazanych
w zaproszeniu do skladania ofert w sytuacji ich nie zlozenia wraz z oferta
W wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.



3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do skiadania ofert i uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

X. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Ofertg nalezy ztozyc:

a) osobiscie w siedzibie Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Legcznej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna lub

b) poczta na adres: Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej, ul. Krasnystawska 52, 21-
010 Leczna lub

c) w formie elektronicznej (skan oferty i dokumentéw przestany na adres:
pzazleczna@wp.pl)

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 18.12.2020r. o godzinie 10.00

Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Oferty skladane w sposéb wymieniony w ppkt. a) i b) winny byé oznaczone
W nastgpujacy sposob:

W

Oferta na: ,, Swiadczenie uslug masazu w ramach rehabilitacji os6b niepelnosprawnych,
dla pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnos$ci Zawodowej w
Lecznej

Numer sprawy: PZAZ.11.272.1.19.2020

Nie otwiera¢ przed 18.12.2020r. godzing 10.15

XI. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujgcymi kryteriami i ich
Znaczeniem:

Cena ofertowa brutto - waga 100 %.

Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane zataczniki
zlozona przez Wykonawcg spelniajacego wszystkie warunki udzialu w postepowaniu oraz
zawierajaca najnizsza ceng¢ ofertowa brutto (oferta otrzyma maksymalng ilo$é — 100 pkt.)
Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie nizsza ilos¢ punktow ustalong zgodnie ze wzorem

Ocena ofert:

S = ( Cmin / Cof.) x 100

S — ilos¢ punktow przyznanych danej ofercie.

Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich zlozonych ofert,
Cof. — zaoferowana cena badanej oferty




CENA = 100 punktow

W przypadku, gdy ofert¢ sklada osoba fizyczna cena ofertowa brutto powinna zawieraé
wszystkie obowigzujgce sktadki ZUS, a w przypadku, gdy oferte sktada osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg — cena ofertowa brutto powinna zawiera¢ podatek VAT.

XII. Termin zwigzania ofertg:
Wykonawca skladajgcy oferte pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni od upltywu
terminu skladania ofert.

XIII. Wynik postgpowania:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow.
2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez
wybierania ktérejkolwiek z ofert.

XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia: Nie dotyczy

XV. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

Wzér umowy stanowi zalacznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego
XVI. Obowiazki informacyjne RODO

L Obowigzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,.RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zaklad Aktywnosci
Zawodowej ul. Krasnystawska 52, 21-010 Ee¢czna;

2. z inspektorem ochrony danych osobowych, moina kontaktowaé sie pod adresem e-mail*:
pzazleczna@wp.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego, na ,, Swiadczenie uslug masazu w ramach
rehabilitacji 0s6b niepelnosprawnych, dla pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym
Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Ee¢cznej” Znak sprawy: PZAZ.11.272.1.19.2020
na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. tj.: przetwarzanie niezbedne jest do wypehienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow

wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczegdlnosci rozporzadzenia



Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 1 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

4. Pani/Pana dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego i archiwalnym, i nie bedg udostepniane odbiorcom
danych za wyjatkiem podmiotéw, ktdre sa upowaznione na podstawie przepiséw prawa;

S. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane (okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy) oraz bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami
prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:

1) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*kk.

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
Jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

II. Obowigzek informacyjny zwigzany z realizacja umowy
Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w
Lecznej.



2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit c RODO tj. przetwarzanie niezbgdne jest do wypetnienia obowiazku prawego
cigzacego na administratorze w szczeg6lnosci w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c)art. Sust. 1 wzw. zart. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

3. Dane bedg przetwarzane wylaczenie w celu:

1) niezbgdnym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentow ksiggowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym
i nie beda udostgpniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotow, ktére sa upowaznione
na podstawie przepisow prawa.

4. Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podmiotom, ktérych dane sa przetwarzane przystuguja nast¢pujgce prawa:

a) dostgpu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usunigcia danych po
okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy i jej rozliczenia
jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje nie zawarciem
umowy.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1)
2. Wzor umowy (zatacznik Nr 2)

Powiatowy Zaktad Aktywnodei Zawodowe
W teczne
21-010 teczna ul. Kr. 1anystawsha 52
tel.fiax. 81 752-29-20



