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Zapytanie ofertowe: na zakup i dostawg tekstyliow domowych (kompletow recznikéw
bambusowych) dla pracownikow Powiatowego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Leczne;j.

I. Zamawiajgcy:

Powiat Leczynski-Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej
ul. Krasnystawska 52,
21-010 Leczna

Tel/fax: (081) 752-29-20
e-mail: pzazleczna@wp.pl

II. Tryb:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy —
Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r (Dz. U. z 2019r., poz. 1843),
w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019r. poz. 869) oraz Zarzadzeniem Nr 3/2014 z dn. 16 kwietnia 2014r. Dyrektora
PZAZ w Lecznej w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro wudostgpnionym na stronie internetowej:  www.powiatleczynski.pl.
i www.zaz.leczna.pl.

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okre$lone ustawg
Pzp, przepisy tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie
do tych uregulowan, jak rowniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach.

I1I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Tlos¢ i asortyment zakupu i dostawy tekstyliow domowych — 78 kompletéw (5 sztuk
w  komplecie) recznikéw bambusowych wg CPV: 39514100-9 zostala podana
w zalgczniku formularza ofertowego (zatgcznik nr 1).

2. Dowoz zakupionych tekstyliow domowych do siedziby Zamawiajacego odbedzie sig
na koszt Wykonawcy.

3. Zamawiajacy odméwi przyjecia dostarczonego przedmiotu zaméwienia w przypadku ztej
jakosci.

4. Zjamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu rownowaznego
(innego niz podany ,z nazwy” przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym)
pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych
parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych.

5. Zaplata za zakup i dostawe tekstyliow domowych bedzie dokonana bezgotowkowo
przelewem bankowym na rachunek wykonawcy w terminie nie krétszym niz 14 dni
od dnia dorgczenia faktury VAT wystawionej Zamawiajgcemu.

IV. Oznaczenie terminu wykonania zamdéwienia:



Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy na czas realizacji
zadania, do dnia 15.12.2020r.

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Do oferty Wykonawca zalacza:

a) formularz ofertowy (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego),

b) zaakceptowany wzor umowy (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zas$wiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej.

4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
uprawnione albo upowaznione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienna.

5. Wzory dokumentéw dotaczone do niniejszego Zapytania ofertowego powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawcg i dotgczone do oferty.

6. Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz o$wiadezen lub dokumentéw, ktore
muszg dostarczy¢ Wykonawey w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
W post¢powaniu.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:
a) Posiadania uprawnien do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi; W celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertg
oSwiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr |
do Zapytania

b) Posiadania niezb¢dnej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych
do wykonania zaméwienia; W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca sktada
wraz z ofertq oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik
nr 1 do Zapytania)

¢) Sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia; W celu potwierdzenia
spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertq oswiadczenie zawarte w tresci
Jormularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do Zapytania

VIL Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie: mailowo lub w formie pisemnej. Dokumenty
beda przekazywane drogg elektroniczng lub pocztows.

b) Danuta Grzechnik — Dyrektor PZAZ tel. /81/ 752 29 20, fax: /081/ 752 29 20, e-mail:
pzazleczna@wp.pl

VIII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, ktore muszg dostarczy¢ Wykonawcey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:



Wykonawca zatgcza dokumenty i oswiadczenia wskazane w pkt V Zapytania ofertowego.

IX .Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Ofertg nalezy zlozy¢:

a) osobiscie w siedzibie Powiatowego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 L¢czna lub

b) poczta na adres: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej, ul. Krasnystawska 52,
21-010 Leczna lub

c) w formie elektronicznej (skan oferty 1 dokumentow przestany na adres:
pzazleczna@wp.pl)

2. Termin sktadania ofert uplywa w_dniu 30.11.2020r. o godzinie 10.00
Decyduje data i godzina wpltywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie b¢dg uwzgledniane.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferty skladane w sposob wymieniony w ppkt. a) i b) winny by¢ oznaczone
W nastepujacy sposob:

Oferta na: ,, na zakup i dostawe tekstyliow domowych (kompletéow recznikéw
bambusowych) dla pracownikéw Powiatowego Zakladu AktywnoS$ci Zawodowej w
Lecznej”

Numer sprawy: PZAZ.11.272.1. 12.2020

Nie otwieraé przed 30.11.2020r. godzing 10.15

X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajagcy bedzie kierowal sie nastgpujacymi kryteriami i ich
Znaczeniem:

Cena ofertowa brutto - waga 100 %.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane
zatgczniki zlozona przez Wykonawce spelniajacego wszystkie warunki udziatu
w postgpowaniu oraz zawierajaca najnizszg cene ofertowg brutto (oferta otrzyma maksymalng
ilos¢ — 100 pkt.) Pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie nizsza ilos¢ punktow ustalong
zgodnie ze wzorem

Ocena ofert:

S =(Cmin/ Cof.) x 100

S — ilo$¢ punktoéw przyznanych danej ofercie.

Cmin - najnizsza cena spos$rod wszystkich ztozonych ofert,
Cof. — zaoferowana cena badanej oferty

CENA = 100 punktow

XI. Termin zwigzania oferty:

Wykonawca sktadajacy oferte¢ pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert.




XII. Wynik postgpowania:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez
wybierania ktorejkolwiek z ofert.

XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia: Nie dotyczy

XIV. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcey aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

1. W razie niewykonania dostawy w terminie i miejscu ustalonym w umowie Wykonawca
zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1,0 % wynagrodzenia umownego
netto ustalonego w § 1 ust.2 umowy za kazdy dzien zwloki liczgc od daty okreslonej w § 5.

2. W przypadku odstapienia od realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
zaplaci on Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
netto okreslonego w § 1 ust. 2.

XV. Obowiazki informacyjne RODO:

| Obowigzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, zZe:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zaklad Aktywnosci
Zawodowej ul. Krasnystawska 52, 21-010 Le¢czna;

2. z inspektorem ochrony danych osobowych, mozna kontaktowaé sie pod adresem
e-mail*: pzazleczna@wp.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem
0 udzielenie zamo6wienia publicznego, na ,,Zakup i dostawa tekstyliow domowych
(komplet r¢cznikéw bambusowych) dla pracownikéw Powiatowego Zakladu
AktywnoSci Zawodowej w Lecznej” Znak sprawy: PZAZ.11.272.1.12.2020 na
podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. tj.: przetwarzanie niezbedne jest do wypenienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczegdlnosci
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢é zamawiajagcy od wykonawey w
postgpowaniu o udzielenie zam6wienia,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca
1983 r . 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

4. Pani/Pana dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i archiwalnym, i nie beda



udostgpniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotéw, ktére sa upowaznione na

podstawie przepisOw prawa;

- Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane (okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy) oraz bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie
z wymaganiami prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie Jjest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pakhstwa
cztonkowskiego.

II.  Obowigzek informacyjny zwigzany z realizacja umowy

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest: Powiatowy Zaklad Aktywnosci

Zawodowej w Lecznej.
2. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:



1) art 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub
do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO tj. przetwarzanie niezb¢dne jest do wypelnienia obowiazku
prawego cigzgcego na administratorze w szczegdlnosci w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci,

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c)art. 5ust. 1 wzw. zart. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Dane bedg przetwarzane wylaczenie w celu:

1) niezbgdnym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentéw ksiggowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym
i nie bgdg udostgpniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotéw, ktore
$3 upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4. Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podmiotom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:

a) dostgpu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia
danych po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy i jej
rozliczenia jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje
nie zawarciem umowy.

XVL. Lista zalgcznikow.

1. Zalgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalgeznik Nr 2 — - Wzér umowy
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