STAROSTWO POWIATOWE W LECZNE]

Wydziat Inwestycji i Rozwoju Powiatu

teczna, dnia....}.)sz..g.j....09.2020r.

Nr sprawy: IRP.272.1.50.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Powiat teczynski — Starostwo Powiatowe w tecznej

adres: Al. Jana Pawta Il 95a, 21-010 teczna

tel. 81 531-52-04, fax 81 752- 64-64

www.powiatleczynski.pl

e- mail: poczta@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732

Regon 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7:15, wtorek 8-16

zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu pn.:
»ZAKUP Z DOSTAWA DWOCH SKANEROW”

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 75/2016
Starosty teczyriskiego z dnia 19 wrze$nia 2016 r., w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu
zamdwient publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30000 euro, w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z péin. zm.).

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest zakup oraz dostawa 2 sztuk skaneréw na potrzeby
Wydziatu Administracyjno— Gospodarczego Starostwa Powiatowego w tecznej wg. ponizszej
specyfikacji.

Ponizsza specyfikacja przedmiotu zamodwienia okresla minimalne parametry jakosciowe i cechy

uzytkowe, jakim musi odpowiada¢ oferowany przez Wykonawce sprzet, aby zostaty spetnione

wymagania stawiane przez Zamawiajgcego.

Obstugiwane formaty A4, A5, A6, A8, Letter, Legal

Technologia skanowania CCD lub CIS

Optyczna rozdzielczo$¢ skanowania min. 600x600dpi

Predkos¢ skanowania min. 60 str/min

Skanowanie Dwustronne, w kolorze, skali szaros$ci, monochromii
Automatyczny podajnik dokumentéw Tak

ADF

Pojemnos¢ podajnika automatycznego | min. 80 arkuszy

Komunikacja USB 3.0
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Rodzaj zasilania Sieciowe AC

Wymiary skanera Szerokos¢ do 350 mm
Wysokos$¢ do 200 mm
Gteboko$¢ do 200 mm

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie nazwy i modelu oferowanego skanera
oraz dotaczenia do oferty specyfikacje techniczng oferowanego produktu.

2. Dostawa przedmiotu zamowienia powinna obejmowadé: transport oraz ubezpieczenie na czas
transportu.

3. Zamawiajgcy wymaga aby oferowany sprzet ktérego dotyczy dostawa winien by¢ w pierwszym
gatunku, nieuszkodzony, wolny od wad fizycznych i prawnych, w petni sprawny i funkcjonujgcy
bez jakichkolwiek zaktdcen oraz zastrzezen. Sprzet nie moze pochodzi¢ z zadnych pokazéw
ani wystaw, by¢ pozbawiony praw i obcigzen oséb trzecich, a takze odpowiada¢ obowigzujgcym
normom i posiadac niezbedne certyfikaty i atesty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, ktére
zostang przekazane Zamawiajgcemu w dniu dostawy.

4. Wykonawca dostarczy sprzet kompletny, posiadajacy wszelkie kable, podzespoty itp., niezbedne
do jego prawidtowego uzytkowania, gotowy do uruchomienia i uzytkowania bez dodatkowych
naktaddw izakupdow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z przedmiotem zamowienia instrukcje obstugi
w jezyku polskim oraz karty gwarancyjne.

6. Wykonawca udzieli gwarancji jakosci na okres i warunkach nie gorszych niz gwarancja producenta
na okres minimum 24 miesigce.

7. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdinym Stowniku Zamdéwien nastepujagcymi kodami
i nazwami:

30216110-0 — skanery komputerowe

Termin wykonania zamdwienia:
Wykonawca zrealizuje przedmiot zamodwienia w terminie do 14 dni od przestania przez

Zamawiajacego zlecenia realizacji zaméwienia wg. zatgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykaz oswiadczen i/ lub dokumentéw jakie majg dostarczyé wykonawcy:
1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) — wypetniony i podpisany przez Wykonawce.

2. Specyfikacja techniczna oferowanego produktu.
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VL.

VII.

Oferta, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy wymagajq zataczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczeri lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.
1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem
sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym: IRP.272.1.50.2020
2. Korespondencjg zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w tecznej,
Al. Jana Pawta I 95 A,
21-010 teczna

e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl,

3. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, lub drogg elektroniczna.
4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Agnieszka J6Zwiak, e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl, tel. 81 53 15 204

Termin zwigzania ofertg
Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 15 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

N 9o v s e

Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy.
8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia wtasciwego

petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
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VIII.

9

10.

. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: oswiadczenia, zatgcznikii inne, o ktérych

mowa w zapytaniu.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okre$lone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej

oferte.

Miejsce oraz termin ztozenia oferty

Oferte naleiy ztozyé do dnia 06 paZdziernika 2020 r. do godz. 10:00

1.

poczty lub przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w tecznej, Al. Jana Pawta II 95 A, 21-010 teczna

lub

. osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokdj nr 111).

Oferty sktadane w spos6b wymieniony w pkt. 1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastepujacy sposob

, OFERTA NA DOSTAWE DWOCH SAKNEROW”

Nr sprawy IRP. 272.1.50.2020

lub

Przesta¢ e-mailem na adres: a.jozwiak@ powiatleczynski.pl.

Oferty sktadane po terminie nie beda podlegaty badaniu ani ocenie (decyduje data i godzina wptywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego).
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana

jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemne;j.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajgcy uzna oferte za spetniajagcg wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania,

jeteli:
a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem

b) oferta zostata ztozona w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie.
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2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,C” 100

W kryterium ,CENA” Zamawiajgcy pordwna i oceni oferty, wedtug nastepujgcego wzoru matematycznego

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.
Cena oferty badanej

3. Za najkorzystniejszg oferte zamawiajacy i uzna oferte obejmujaca wykonanie opisanego przedmiotu
zamOwienia w petnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajgcg najnizszg cene.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert, zostaty
ztozone o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnieri dotyczacych
treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy
negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe.

X. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Cena oferty oznacza cene zaproponowang przez Wykonawce za realizacje cato$ci zamdéwienia.
Zostanie ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1).
Wartosci cenowe nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN).
Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

Kazdy z wykonawcéw moze podac tylko jedng cene za realizacje zamdwienia.

iSO

Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania, w tym m.in. koszty dostawy,

koszty ubezpieczenia, itp.
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Xl.

XIl.

X

XIV.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu realizacji

zamowienia publicznego.

1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestanie w formie notatki stuzbowej
7 przeprowadzonego postepowania pocztg elektroniczna do Wykonawcéw uczestniczacych
W postepowaniu.

2. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpi po ztozeniu przez Zamawiajgcego zlecenia realizacji
zamowienia — wg. wzoru zatgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca wystawi fakture w nastepujacy sposdb:

Nabywca: Powiat teczynski, ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna
NIP: 505-001-77-31, Regon: 431019425

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w tecznej, ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie

bez podania przyczyny.

Termin zwigzania oferta:
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
2. Ztozona oferta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu ofert w okresie

zwigzania ofertg Wykonawca nie moze jej wycofa¢ ani zmienic¢ oferty.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych osoby
fizycznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéline
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze

1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postgpowania jest Starostwo Powiatowe
w tecznej ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200

2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych osobowych
mozna uzyskac poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl
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3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
nriRP.272.1.50.2020 pn.: ,ZAKUP Z DOSTAWA DWOCH SKANEROW”” prowadzonym w oparciu o art.
4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.1843
z pézn. zm.) , dalej ,ustawa Pzp”

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg by¢ osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

5) zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania
beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoAczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
10) obowiazek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pania dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanych z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z Ustawy. \‘1
STARSTA 1
Krzysztof Vi omski'
podpis Kierownika Zamawiajgcego
Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Wzér Formularza ofertowego.
2. Zafgcznik nr 2 — Wzdr zlecenia realizacji zaméwienia
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