Powdstowy Zaklad Aktywnodcl Zawodows,
i :

:PZAZHZ%’BII%QOEO'} Leczna, dn. 16.09.2020r.

Zapytanie ofertowe

na zakup z dostawa wyposazenia gastronomicznego do siedziby
Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej

I. Zamawiajacy:

Powiat Leczynski-Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej
ul. Krasnystawska 52,

21-010 Leczna

Tel/fax: (081) 752-29-20

e-mail: pzazleczna@wp.pl

http://powiatleczynski.pl lub http://zaz.leczna.pl

zaprasza do zlozenia oferty na zakup z dostawa wyposazenia gastronomicznego do siedziby
Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej wg CPV: 39220000-0,
39221000-7.

II. Tryb:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy —
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843) oraz na podstawie Zarzadzenia
3/2014 Dyrektora Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej z dnia 16
kwietnia 2014r. w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro, wudostgpnionym na stronie internetowej:  www.powiatleczynski.pl,
www.zaz.leczna.pl

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa
Pzp, przepisy tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odeslanie
do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu
ofertowym i zalgcznikach.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.Przedmiotem zamowienia jest zakup 1 dostawa wyposazenia gastronomicznego
dla Powiatowego Zakladu Aktywno$ci Zawodowej w Lecznej, wg CPV: 39220000-0,
39221000-7.

2. Szczegdlowe parametry zostaly podane w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik
Nr 1.

3. Dowoz zakupionego przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego odbedzie sie
na koszt Wykonawcy.

4.Zamawiajgcy odmoéwi  przyjecia  dostarczonego  wyposazenia  gastronomicznego
w przypadku jego zlej jakosci.

5. Wykonawca udzieli gwarancji na wyposazenie gastronomiczne zgodnie z gwarancja
udzielang przez producenta, min. na okres 12 miesiecy.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego
(innego niz podany .z nazwy” przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym) pod



warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych, uzytkowych oraz dopuszczone do uzytkowania
w gastronomii.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ za przedmiot zamowienia przelewem bankowym na
rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia dostawy zamowienia na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego i wystawionej faktury VAT przez Wykonawce.

IV. Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 15.10.2020r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, ktére
muszg dostarczy¢ Wykonawcey w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajag warunki dotyczace:
a) Posiadania uprawnien do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;

W celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertg oswiadczenie
zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalqgcznik nr 1 do zapytania

b) Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych
do wykonania zamoéwienia; W celu potwierdzenia spelnienia warunku wykonawca sklada
wraz z ofertq oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik
nr 1 do zapytania

¢) Sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia; W celu potwierdzenia
spelnienia warunku wykonawca sklada wraz z ofertq oswiadczenie zawarte w fresci
Jformularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania

VI . Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie: mailowo lub w formie pisemne;.
Dokumenty beda przekazywane drogg elektroniczng lub pocztowa.

b) W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac si¢
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym: PZAZ.11.272.1.8.2020

¢) W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania, zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w formie
pisemnej, lub droga elektroniczna. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

d) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

¢) Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postgpowaniem, nalezy kierowac
na adres:

Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna



f) e-mail: pzazleczna@wp.pl
g) Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

Danuta Grzechnik — Dyrektor PZAZ, tel.: /81/ 752 29 20, fax: /081/ 752 29 20, e-mail:

pzazlecznalawp.pl

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, ktore musza dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postegpowaniu  Wykonawcy
obowigzani sg zlozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy — (zalagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) — wypeliony
1 podpisany przez Wykonawce,

b) zaakceptowany wzor umowy (zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego)

¢) aktualny wpis do rejestru KRS lub CIDG

Oferta, skladane dokumenty oraz os$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela ~ Wykonawcy — wymagaja  zalaczenia  wlasciwego  pelnomocnictwa
lub umocowania prawnego.

Brak ktoregokolwiek z ww. dokumentdw skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Wykonawca powinien przygotowa¢ oferte w jezyku polskim na formularzu

ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosei sktadania ofert czesciowych.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, skladane wraz z oferta muszg by¢ podpisane przez

osob¢ lub osoby uprawnione albo upowaznione do wystgpowania w imieniu

Wykonawcey, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienna.

7. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga
zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

8. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: oswiadczenia, zalgczniki
1 inne, o ktorych mowa w zapytaniu.
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IX. Dodatkowe postanowienia:

1. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do skladania ofert i uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

3. Cena ofertowa nie podlega zmianie po zlozeniu oferty.



4. Umowa zostanie przygotowana do podpisu zgodnie ze zlozong oferta.
5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

X .Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢:

a) osobiscie w siedzibie Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna lub

b) poczta na adres: Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej, ul. Krasnystawska 52,
21-010 Leczna lub

¢) w formie elektronicznej (skan oferty i dokumentéw przestany na adres:
pzazleczna@wp.pl)

2. Termin skladania ofert uptywa w_dniu 25.09.2020r. o godzinie 10.00
Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Oferty zlozone po terminie nie b¢dg uwzgledniane.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferty skladane w sposéb wymieniony w ppkt. a) i b) winny by¢ oznaczone
W nastepujacy sposob:

Oferta na: ,,Zakup z dostawa wyposazenia gastronomicznego do siedziby Powiatowego
Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej

Numer sprawy: PZAZ.11.272.1.8.2020

Nie otwieraé przed 25.09.2020r. godzing 10.15

XI. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych Kkryteriow oraz sposobu oceny ofert:
1. Zamawiajacy uzna oferte za spelniajaca wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
b) oferta zostala zlozona w okreslonymi przez Zamawiajacego terminie.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Cena ofertowa brutto - waga 100 %.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane
zalaczniki  zlozona przez Wykonawce spelniajgcego  wszystkie warunki  udziatu
W postgpowaniu oraz zawierajaca najnizsza cen¢ ofertowa brutto (oferta otrzyma maksymalna
ilos¢ — 100 pkt.) Pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie nizsza ilos¢ punktéw ustalong
zgodnie ze wzorem

Ocena ofert:

S =(Cmin/Cof.) x 100




S — ilo$¢ punktow przyznanych danej ofercie.
Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ztozonych ofert,
Cof. — zaoferowana cena badanej oferty
CENA = 100 punktow
1.
XII. Termin zwiazania z ofertg:

Wykonawca skladajacy oferte pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert.

XIII. Wynik postepowania:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez
wybierania ktérejkolwiek z ofert.

XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia: Nie dotyczy

XYV. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treici zawieranej
umowy, w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

§4
1. Wykonawca udziela Zamawiajacemu:

1.2)  gwarancji na  wyposazenie i  sprzet  gastronomiczny  zgodnie
z gwarancja udzielong przez producenta, min. 12 miesiecy.
1.3)  gwarancja rozpoczyna si¢ od daty odbioru sprzetu i wyposazenia na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego
2. W przypadku wystapienia w okresie gwarancji wad, usterek w przedmiocie umowy,
Zamawiajacy zawiadamia faksem Wykonawce o powstatych wadach, a Wykonawca
zobowigzuje si¢ w terminie 3 dni (w uzasadnionych przypadkach uzgodnionych pisemnie
przez Strony w innym terminie) do ich bezwzglednego i bezptatnego usuniecia.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy na czas realizacji zadania,
nie pozniej niz do dnia 15.10.2020r.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana na zasadzie porozumienia stron.

3. Zamawiajagcy ma prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 14- dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku razacego
naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce.



XVI. Obowiazki informacyjne RODO:

L Obowiagzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zaklad Aktywnosci
Zawodowej ul. Krasnystawska 52, 21-010 Le¢czna;

2. z inspektorem ochrony danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢ pod adresem e-mail *:
pzazlecznalawp.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego, na ,Zakup z dostawg wyposazenia
gastronomicznego do siedziby Powiatowego Zakladu Aktywno$ci Zawodowej
w Lecznej ” Znak sprawy: PZAZ.11.272.1.8.2020 na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. tj.: przetwarzanie niezbedne jest do wypelnienia obowiazku

prawnego cigzacego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczegdlnosci rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 1 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

4. Pani/Pana dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego i archiwalnym, i nie beda udostepniane odbiorcom
danych za wyjatkiem podmiotoéw, ktore sa upowaznione na podstawie przepisow prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane (okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy) oraz beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami
prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych.

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
kkok.

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

8. nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;




3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia
inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokolu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

II. Obowiazek informacyjny zwigzany z realizacja umowy

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest: Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej w
Lecznej.

2. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest:

1) art 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong
jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO tj. przetwarzanie niezbgdne jest do wypelienia obowigzku
prawego cigzacego na administratorze w szczegolnosci w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c)art. Sust. 1 wzw. z art. 6 ust. 11 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . 0o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Dane bgda przetwarzane wylaczenie w celu:

1) niezbednym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentow ksiegowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym
i nie beda udostgpniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotéw, ktore
sa upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4. Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podmiotom, ktorych dane sa przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:



a) dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia danych
po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
6. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy i jej rozliczenia
jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje nie zawarciem
umowy.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1)
2. Wzbr umowy ( Zatacznik Nr 2)
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