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Znak sprawy: IRP.272.1.14.2020 Eoczna, dnia.05.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  Zamawiajacy

Powiat Le¢czynski

adres: al. Jana Pawla IT 95 A, 21-010 Leczna
tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64
www.powiatleczynski.pl

e-mail: poczta@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy:

poniedziatek, §roda, czwartek, pigtek 7.00 — 15.00
wtorek 8.00 —16.00

zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu pn.:
wykonanie wirtualnego spaceru po powiecie leczyniskim na potrzeby projektu ,,Teraz razem
- wspolna promocja kultury i historii powiatu l¢czynskiego oraz rejonu mikolajowskiego”

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwaty Nr 568/2016
Zarzadu Powiatu w f.¢cznej z dnia 7 pazdziernika 2016 roku w sprawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 30 000 euro organizowanych na rzecz Powiatu Eeczynskiego i jego
Jednostek Organizacyjnych z wylgczeniem Starostwa Powiatowego w Lecznej, w oparciu o art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U, z 2019r. poz.
1843) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), a takze Podrecznik Programu Polska-Biatorus-Ukraina
2014-2020 -— Drugi nabdr wnioskéw (mate projekty) Dziedzictwo.

IIl. Informacje niezbe¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest wykonanie wirtualnego spaceru po
powiecie teczyfiskim na potrzeby projektu ,, Teraz razem - wspélna promocja kultury
i historii powiatu teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego”, realizowanego przy
wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspolpracy
Transgranicznej Polska — Biatorug — Ukraina 2014-2020.
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2. Wirtualny spacer po powiecie feczyfiskim powinien prezemtowaé w atrakcyjny
sposob ok. 10 najciekawszych obiektéw dziedzictwa kulturowego i historycznego
wskazanych przez Zamawiajgcego oraz spekniaé nastgpujace warunki:

1) wersje jezykowe spaceru: polska i angielska

2) zdjecia panoramiczne (standardowe i z drona) - ok. 30 szt.

3) lektor

4) mozliwos¢ zamieszezenia spaceru na stronie internetowe;.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
4. Przedmiot zamdéwienia okreslony zostal we Wspdlnym Slowniku Zaméwien nastepujgcymi
kodami i nazwami: CPV 79961300-1 Specjalistyczne ustugi fotograficzne

ll. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 06.07.2020 r.

V. Warunki udzialu w postepewaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

1. O udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o pkt 2 i 4 nini¢jszego Rozdziatu;
2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu tj.:
a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia niezb¢dne do wykonania zamdwienia
Zamawiajgcy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia.
b) dysponuja niezbgdng wiedza i doswiadczeniem,
Wykonawea wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert
wykonat co najmniej 5 usiug w zakresie wykonania wirtualnych spacerow, ktérych nalezyte
wykonanie potwierdzi odpowiednimi dokumentami.
c) dysponuja potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia
Zamawiajgcy w odniesieniu do tego warunku mie okreSla minimainego poziomu
zdolnos$ci Wykonawcy do nalezytego wykonania zgmowienia.
d) znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej na nalezyte wykonanie
zamowienia
Zamawiajgcy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia.

2. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy (podmioty i osoby) powigzani z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzai w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujgcymi w  imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spolki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji,

¢) pehlnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej od drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Spemienie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacy
zweryfikuje na podstawie informacji w formularzu ofertowym oraz dokumentow dotaczonych
do oferty.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie wykaze spelniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

V. Wykaz oswiadcezen lub dokumentéw, jakie majs dostarczyé Wykonawey w_celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia speliania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy obowigzani sg
zlozy¢ wraz z oferta nastgpujgce dokumenty:
1. Formularz ofertowy (wg wzoru Zalgcznika nr 2)
2. Wykaz wykonanych ustug (wg wzoru Zalgcznika nr 3) oraz dokumenty na ich
potwierdzenie.

Oferta, skladane dokumenty oraz o§wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy wymagajg zataczenia wiadciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Vl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczent lub dokumentow, a takie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien poslugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym: IRP.272.1.14.2020.

2, W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania,
zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej, lub
drogg elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:
Starostwo Powiatowe w Lgcznej, al. Jana Pawta II 95A, 21-010 Leczna
e-mail: k.dys@powiatleczynski.pl, fax. 81 752 64 64

5. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:

W sprawach przedmiotu zamowienia - Beata Cieslinska
e-mail: b.cieslinska@powiatleczynski.pl, tel. 81/ 531 52 (2
W sprawach proceduralnych — Karolina Dys
e-mail: k.dys@powiatleczynski.pl, tel. 81/ 531 52 04

VIl. Termin zwigzania oferts:
Wykonaweca skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Zamawiajgcy za zgoda
Wykonawcy moze przedluzy¢é termin zwigzania ofertay o kolejne 60 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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Vill. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigeej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem ofcrty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu osdb

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalaczenia
wladciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9. Oferta powinna zawiera¢ wszystkic wymagane dokumenty: oswiadczenia, zataczniki
i inne, o ktérych mowa w zapytaniu.

10. Dokumenty powinny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajacego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.

Al

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé do dnia /.'{..05.2020 r. do_godziny 12:00

1) poczta lub przesyltka kurierska na adres Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe
w Lecznej, al. Jana Pawla I1 95 A, 21-010 Leczna

lub
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w kancelarii podawczej (pierwsze pigtro, pokoj
nr111),

Oferty skladane w spos6b wymieniony w pkt.1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastgpujacy sposéb:

Wykonanie wirtualnego spaceru po powiecie leczynskim na potrzeby projektu
wleraz razem - wspélna promocja kultury i historii powiatu leczynskiego oraz rejonu
mikolajowskiego”

Znak sprawy IRP.272.1.14.2020

lub
3) przestac e-mailem (skany dokumentéw): k.dys@powiatleczynski.pl.
2. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie beda uwzgledniane.
4. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

2
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X. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy uzna oferte za spelniajgca wymagania i przyjmie do szczegdlowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
2) oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajscego terminie.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastgpujacych
kryteridw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,,C” 100

W kryterium ,,CENA” Zamawiajgcy poréwna i oceni oferty, wedlug nastgpujacego
wzoru matematycznego:

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ zamawiajgcy uzna ofert¢ obejmujgca wykonanie opisanego
przedmiotu zamowienia w pelnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajacg
najnizsza ceng.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert,
zostaly zlozone o takie] samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zhozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tre$ci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresei.

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty oznacza cen¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacj¢ calosci
zaméwicnia. Zostanic ona okres$lona przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(Zalacznik Nr 2).

Wykonawca okresli cene calkowita oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia podajac
je w zapisie liczbowym, z dokladnoscia do dwoch migjsc po przecinku.

Wartosci cenowe nalezy podaé w zlotych polskich (PLN).

Podana cena bedzie ceng ryczattowa.

Kazdy z wykonawcdw moze podaé tylko jedna cen¢ za realizacj¢ zamowienia.

Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscig, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztdw zwigzanych =z realizacjs  zadania,
wtym m.in. koszty dojazdu, delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.

Lo

S kAW

Xl. Informacje o formalno§ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.
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Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w formie notatki
stuzbowej z przeprowadzonego postepowania poczia elektroniczna do Wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tredci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg wzoru
umowy, stanowigcego Zatagcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany zawartej umowy o dzieto w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w szezegolno$ci w przypadku, gdy
koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoéci, ktdrych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Strona wystepujgca o zmiang postanowienn umowy
zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia okolicznoéci zmiany. Wniosek o zmiane
postanowien umowy musi by¢ wyrazony na pi$mie.

Wszelkie zmiany tre$ci umowy wymagajg aneksu sporzadzonego z zachowaniem formy
pisemne] pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienie niniejszego postepowania na
kazdym etapie bez podania przyvczyny.

Obowiazek informacyjny wynikajaey z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych osoby fizycznej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku posicpowania jest Starostwo
Powiatowe w Lecznej ul. Al Jana Pawia 11 954, 21-010 Leczna, tel. kontakiowy; (81)
5315200

2) administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Konmtakt w sprawach danych

osobowych mozna uzyskac poprzez adres e-mail:: inspektori@powiatieczynski.pl

3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenic zaméwienia publicznego
nr IRP.272.1.14.2020 pn.: Wykonanie wirtualnego spaceru po powiecie fgczyfiskim na
potrzeby projektu , Teraz razem - wspolna promocja kultury i historii powiatu
teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego””, prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986
Z pdzn, zm.), dalej ,,ustawa Pzp”

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach nini¢jszego postepowania moga
by¢ osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

5) zgodnic z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego -
postgpowania bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisoéw dotyczgcych
archiwizacji dokumentow,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

przetwarzane dane osobowe nie begda wykorzystywane przez Administratora do

podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie

do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art,
18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

nie przyshuguje Pani/Panu;

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

obowigzek podania przez Pana/Pania danych osobowych bezposrednio Pana/Panig

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanych z

udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego: konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z Ustawy

XV, Klauzula antykorupeyjna

1.

Wykonawca i Zamawiajgcy zobowiazuja si¢ do podjecia wszelkich niezbednych srodkow

2.

3.

w celu unikniecia praktyk korupcyjnych w trakcie procedury wyboru Wykonawcey i
podczas realizacji zamdwienia. Na potrzeby niniejszej klauzuli za "praktyki korupcyjne”
uwaza si¢ oferowanie tapowki, upominkéw, gratyfikacji lub prowizji dla jakiejkolwiek
osoby jako zachety lub nagrody za wykonanie lub powstrzymanie si¢ od jakichkolwiek
czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia lub wykonaniem umowy juz zawartej z
Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zobowiazuje sie, ze jego personel nie bedzie zadat ani akceptowal, osobiscie
lub za posrednictwem czlonkéw rodziny, zadnych lapowek, upominkéw, gratyfikacji lub
prowizji zwigzanych z postgpowaniem. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wszystkie
znane podejrzane osoby.

Wykonawca i, jesli dotyczy, jego podwykonawcy i partmerzy realizujgcy wspodlne
przedsiewziecia, zobowiazuja si¢ podczas swojego uczestnictwa w procedurze i podczas
realizacji zamowienia do przestrzegania nastgpujacych zasad stanowigcych, ze:
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nie zaplacili i nie beda oferowaé ani placi¢ tapéwek, upominkéw, gratyfikacji lub prowizji
w celu otrzymania lub zachowania zlecenia;

nie byli i nie bedg w zmowie z innymi Wykonawcami, aby w jakikolwiek sposob
sfatszowa¢ lub wplyna¢ na proces wyboru Wykonawcy;

ujawnig Zamawiajgcemu i audytorom wybranym przez Zamawiajacego wszelkie ptatnosci
dokonane w zwigzku z udzieleniem danego zaméwienia (W tym agentom, brokerom lub
innym posrednikom). Dotyczy to platnosci dokonywanych bezposrednio, a takze za
posrednictwem czlonkéw rodziny lub innych stron trzecich.

Jezeli Wykonawca przed ofrzymaniem zamo6wienia lub w trakcie realizacji umowy
dopuscil si¢ naruszenia zasad dotyczacych klauzuli antykorupcyjnej, Zamawiajacy ma
prawo do wykluczenia Wykonawcy z procedury wyboru,

Wykonawea akceptuje, Ze naruszenie klauzuli antykorupcyjnej moze spowodowaé
uniewaznienie  procedury lub przedierminowe wypowiedzenic umowy przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania podejrzanych naruszed lub
antykonkurencyjnych zachowan Wykonawcy wlasciwemu organowi regulacyjnemu oraz
dostarczenia mu wszelkich istotnych informacji.

Umawiajgce sig strony powinny mie¢ na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku naruszenia
klauzuli antykorupcyjnej nie wykluczaja, nie zastepuja ani nie zmieniaja w zaden sposéb
sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjn?gch ustanowionych przez

rzewodnigzacy

prawo. Zarzadu Poyi Lecznej
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