_ Leczna, dniaz/.o. .03.2020
Znak sprawy: AG.272.1.30.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
.  Zamawiajacy

Powiat F.¢czynski — Starostwo Powiatowe w Lecznej

adres: Al. Jana Pawta II 95a, 21-010 Leczna

tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64

www.powiatleczynski.pl

e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

) zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu pn.:
»SWIADCZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO FINANSOWEGO

W JEDNOSTCE OSWIATOWEJ”

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 75/2016
Starosty Leczynskiego z dnia 19 wrzesnia 2016 r., w sprawie zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 30.000 euro, w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (tj.Dz. U. 22019 r. poz. 1843) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

Il. Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga $wiadczenia audytu wewnetrznego finansowego
przeprowadzonego w jednostce o$wiatowej Zespole Szkot Rolniczych w Kijanach, dla ktorego
organem prowadzacym jest powiat leczynski w zakresie:

1) przegladu ksigg rachunkowych jednostki za rok 2017,

2) weryfikacji ewidencji ST (majatku jednostki);

3) weryfikacji ewidencji wyposazenia;

4) weryfikacji ewidencji podatku VAT;

5) sprawozdawczosci budzetowej jednostki za rok 2017,

6) sprawozdawczos$ci finansowej jednostki za rok 2017,
wraz z opracowaniem raportu koncowego. Przez audyt finansowy Zamawiajgcy rozumie czynnosci
polegajace na sprawdzeniu ksigg rachunkowych jednostki wraz ze sprawdzeniem regulaminéw i
procedur, weryfikacje ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia, sprawdzenie ewidencji podatku
VAT oraz rejestrow sprzedazy i zakupu wraz z deklaracjami i plikami JPK, sprawdzenie
sprawozdan budzetowych i sprawozdan finansowych z ewidencja ksiggowa oraz prawidtowos¢ ich
sporzadzenia z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Zamawiajacy oczekuje, by efektem koncowym przeprowadzonego audytu finansowego w Zespole
Szkét Rolniczych w Kijanach bedzie opracowanie raportu koncowego z wykazem wnioskow




(zalecen i ewentualnych nieprawidtowosci), wskazanie ewentualnych konsekwencji (kar) oraz
okreslenie sposobdéw skorygowania ewentualnych biedow i n1epraw1d{owosm.

Dane dodatkowe za 2017 rok:

1) stan zatrudnienia ~48 etatow

2) przychody ze sprzedazy ~ 86 560 zt

3) pozostate przychody operacyjne ~ 34 871 zt

4)przychody finansowe ~2 300 zt

5) suma bilansowa ~ 2 126 114 zt

6) wynik finansowy netto ~(- ) 3 194 534 zt

7) plan finansowy wydatkow ~3 421 772 zi

Przedmiot zamdéwienia okreslony zostat we Wspolnym Stowniku Zamowien nastepujacymi kodami

i nazwami:

79212000-3 — ustugi audytu
79212100-4 — ustugi audytu finansowego

lll. Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania:

. Termin realizacji okre$la sie od dnia podpisania umowy z Wykonawca do 01.06.2020 r.

2. Miejscem realizacji przedmiotu zamoéwienia jest Zesp6t Szkét Rolniczych w Kijanach badz
siedziba Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wyptaty zaliczki na poczet realizacji przedmiotu
umowy
1) =zaliczka w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto z tytutu zlecenia ptatna bedzie w
terminie 7 dni od daty podpisania umowy,

2) 70% wynagrodzenia brutto z tytutu zlecenia p{atne bedzie w terminie 7 dni od daty
odbioru przez Zleceniodawce wykonanego zlecenia.

4. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie wystawionych przez Zleceniobiorce
czesciowych faktur VAT z 7-dniowym terminem ptatnosci liczagc od dnia wystawienia
faktury
Faktury bedg wystawiane w nastepujacy sposéb:

Nabywca: Powiat Leczynski Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna
NIP: 505-001-77-32 REGON: 431019425

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w tecznej Al Jana Pawta Il 95A, 21-010 Leczna

=

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia wynikajace z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. (Dz. U. 22019 1., poz. 1421)
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym- w przypadku oséb
fizycznych lub 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza

lub

2) zatrudniajacy osoby posiadajgce uprawnienia wynikajgce z ustawy z dnia 11 maja 2017 r. (Dz.
U. z 2017 r., poz. 1089) o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym - dotyczy innych podmiotdw,

Spetienie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacy zweryfikuje
na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym oraz dokumentéw dotgczonych
do oferty.



2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie wykaze spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w_celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy obowigzani sg
zlozy¢ wraz z oferta nast¢pujgce dokumenty:
1. Formularz ofertowy (wg. wzoru zalgcznika nr 1)— wypelniony i podpisany przez Wykonawce

2. Poswiadczenie/zaswiadczenie wystawione przez Krajowa [zbg Bieglych Rewidentéw o wpisie
Wykonawcy na liste podmiotow uprawnionych do badania sprawozdan finansowych
(kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez upowazniong osobg).

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 11.05.2017
r. (Dz. U. 22019 r., poz. 1421z p6zn. zm.) o biegtych rewidentach, ﬁrmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym.

Oferta, skladane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami_ oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac si¢ numerem
sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym; AG.272.1.30.2020

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania,
zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, lub droga
elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci
postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w Lecznej, Al. Jana Pawta IT 95A, 21-010 Lgczna
e-mail: w.wachewicz@powiatleczynski.pl fax. 81 752 64 64

S. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3:

Wioletta Wachewicz; e-mail: w.wachewicz@powiatleczynski.pl tel. 81 53 15 200

VIl. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 15 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, skladane wraz z oferta wymagajg podpisu o0s6b
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub
opisany pieczatkg imienng.
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8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: o$wiadczenia, zalgczniki
iinne, o ktérych mowa w zapytaniu.

10. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okre$lone w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.03.2020 r do godziny 09:00

1) poczta lub przesylka kurierska na adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe
w Lecznej, Al Jana Pawta I1 95 A, 21-010 Leczna
lub
2) osobi$cie w siedzibie Zamawiajacego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokoj
nr111),
Oferty sktadane w sposob wymieniony w pkt.1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastepujacy sposob:
2OFERTA NA SWIADCZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO
FINANSOWEGO W JEDNOSTCE OSWIATOWEJ”

Nr sprawy AG.272.1.30.2020

lub
3) przesla¢ e-mailem: w.wachewicz@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu
oferty do siedziby Zamawiajacego).
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.
3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

X. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, Wwraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy uzna oferte za spelniajgca wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta spetnia wymagania okre$lone niniejszym zapytaniem,
2) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa Kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,,C” 100

W kryterium ,,CENA” Zamawiajacy poréwna i oceni oferty, wedlug nastepujgcego wzoru
matematycznego:

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej

3. Za najkorzystniejszg ofert¢ zamawiajgcy uzna oferte obejmujacg wykonanie opisanego
przedmiotu zamoéwienia w pelnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajacg
najnizsza ceng.
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Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert,
zostaly zlozone o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyltki
rachunkowe.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty oznacza cen¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacje catosci
zamOwienia. Zostanie ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zalgcznik
Nr 1).

2. Wykonawca okresli cen¢ catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamoéwienia podajac

je w zapisie liczbowym, z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

Wartosci cenowe nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN).

Podana cena bedzie ceng ryczattows.

Kazdy z wykonawcow moze podac tylko jedna cene za realizacje zamOwienia.

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezytg staranno$cia, na podstawie przedmiotu zamowienia

z uwzglednieniem  wszystkich  kosztow  zwigzanych z realizacja  zadania,

w tym m.in. koszty dojazdu, delegacji, kosztéw ubezpieczenia, itp.

Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdowienia publicznego.

Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg. wzoru

umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia tresci umowy wymagajg aneksu sporzadzonego

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w formie notatki

stuzbowej z przeprowadzonego postepowania pocztg elektroniczng do Wykonawcoéw

uczestniczgcych w postepowaniu.

Sl

. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢
od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spo$réd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie niniejszego postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w_przypadku zbierania danych

osobowych osoby fizycznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Starostwo
Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawla 1l 954, 21-010 Leczna, tel. kontaktowy; (81)
5315200

2) administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl




3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia publicznego nr
AG.272.1.302020 pn.: ,SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO
FINANSOWEGO W JEDNOSTCE OSWIATOWEJ”

4) prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 z p6zn. zm.) , dalej ,,ustawa Pzp”

5) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg by¢
osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6) zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego
postepowania bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

8) przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do
art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

11) obowigzek podania przez Pana/Paniag danych osobowych bezpo$rednio Pana/Panig
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanych z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego: konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Ustawy

podpis Kierownika Zamawiajacego

Zalaczniki:
* Nr 1 - Formularz ofertowy
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