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Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Wzdr umowy

miedzy beneficjentem a audytorem

UMOWA NA WYKONANIE UStUGI WERYFIKACJI WYDATKOW

umowy o dofinansowanie [tytut i numer umowy o dofinansowanie]

w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej ENI Polska-Biatorus-Ukraina
2014-2020

<Petna oficjalna nazwa beneficjenta>

[<Numer z oficjalnego rejestru>]
<Petny oficjalny adres>

[<Numer identyfikacji podatkowej>],

(,,Beneficjent”),

oraz

<Petna oficjalna nazwa Wykonawcy>
[<Numer z oficjalnego rejestru>]
<Petny oficjalny adres>

[<Numer identyfikacji podatkowej>],

(,,Audytor”)

uzgodnili co nastepuije:

Z jednej strony,

z drugiej strony,

Projekt ,,Teraz razem — wspdlna promocja kultury i historii powiatu teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego”,
realizowanego przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej
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§ 1. Przedmiot

1.1 Przedmiotem niniejszej umowy jest weryfikacja wydatkdw poniesionych
w ramach Umowy [tytut umowy o dofinansowanie] o numerze identyfikacyjnym
<numer Umowy o dofinansowanie> (,,ustuga”).

1.2 Audytor musi:

a. posiadac¢ kwalifikacje ispetniac wymagania dla audytoréw okreslone
w Wytycznych do weryfikacji wydatkow!,

b. przeprowadza¢ procedury weryfikacji wydatkdw iwydawac dokumenty
pokontrolne w oparciu o procedury i wzory przedstawione w Wytycznych do
weryfikacji wydatkow, dokonujgc przeglgdu kosztdw zgtoszonych przez
Beneficjenta pod kgtem spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw
okreslonych w Umowie o dofinansowanie.

1.3 Audytor wykonuje powierzone mu zadania zgodnie z wymogami, procedurami
i wzorami zatgczonymi do niniejszej Umowy lub  wszelkimi aktualizacjami
wydanymi przez Instytucje Zarzgdzajgcq lub Wspdlny Sekretariat Techniczny.

§ 2. Wartos¢ umowy

Niniejsza umowa, ustanowiona w [<waluta krajowa>, jest umowq o kwocie
globalne;.

§ 3. Zatgczniki do Umowy

Nastepujgce dokumenty nalezy odczytywac iinterpretowac jako integralne czesci
niniejszej Umowy:

1. zatgcznik I: Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

2. zatgcznik ll: Podrecznik Programu?;

3. zatgcznik lll: Wytyczne do weryfikacji wydatkow wraz z zatgcznikami;

4. zatgcznik IV: Umowa partnerska.

5. Zapytanie ofertowe dotyczgce wykonania ustugi audytu zewnetrznego projektu
oraz formularz oferty ztozonej przez Audytora wraz z zatgcznikami.

§ 4. Jezyk umowy

Jezykiem Umowy oraz oficjalnych pism i wnioskow (w tym certyfikatu weryfikaciji
wydatkdéw) przekazywanych pomiedzy Audytorem a Beneficientem jest jezyk
angielski. Komunikacja robocza moze odbywac sie w jezykach narodowych.

1 Muszqg zostaé spetnione wymagania ustalone dla audytordw, zalezne od kraju pochodzenia beneficjenta,
o ktérych mowa w rozdziale 1.3 Wytycznych do weryfikacji wydatkow.
2 podrecznik Programu, o ktérym mowa w Umowie o dofinansowanie, wigzgey dla danego naboru wnioskdw.

Projekt ,,Teraz razem — wspdlna promocja kultury i historii powiatu teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego”,
realizowanego przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina na lata 2014-2020.



PL‘ BY‘ UA ot Fundjd_by
2014-2020 o

§ 5. Komunikacja

5.1 <W tym miejscu nalezy wskazac osoby do kontaktu, adresy stron umowy, ich
pozostate dane kontaktowe, dokumenty oraz procedury, ktdére strony umowy
powinny stosowac podczas wzajemnej komunikacji.>

5.2 Wszelkie przekazy dotyczgce zachowania kwalifikowalnosci wydatkdw muszg
miec¢ forme pisemnq (w wersji papierowej lub elektronicznej).

5.3 Wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia audytu bedg
przekazywane Audytorowi w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za
zgodnos$¢ zoryginatem lub na powszechnie akceptowanych nosnikach
danych, w przypadku elekfronicznych wersji oryginalnych dokumentéow lub
dokumentdw istniejgcych wytqcznie w wersji elektronicznejs.

5.4 Jesli strona zgda informacji lub dokumentow, nadawca musi dostarczyc
wymagane informacje w racjonalnym terminie, bez zbednej zwtoki, ale nie po
terminie  na dostarczenie dokumentdw pokontrolnych do  Wspdlinego
Sekretariatu Technicznego.

§ 6. Redlizacja zadan i opdznienia

6.1 [Za date rozpoczecia realizacji uznaje sie data podpisania Umowy przez obie
strony>]

6.2 Okres dostarczenia dokumentow pokontrolnych Beneficjentowi wynosi <30> dni
kalendarzowych liczgc kazdorazowo od dnia dostarczenia raportu z realizacii
projektu przez Beneficjenta.

6.3 Beneficjent przekaze Audytorowi do weryfikacji raport zrealizacji projektu nie
pozniej niz 14 dni kalendarzowych od zakohczenia okresu raportowania.

§ 7. Obowiqzki

7.1 Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie raportu zrealizacji projektu
finansowanego wramach Umowy o dofinansowanie, ktéry jest zgodny
z zapisami iwarunkami Umowy o dofinansowanie oraz za zapewnienie, ze
niniejszy raport z realizacji projektu mozna odnie$s¢ do systemem ksiegowego
i rachunkowego Beneficjenta oraz odnosnych rachunkow i rejestrow.

7.2 Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia audytorowi swobodnego dostepu
do swoich dokumentéw  ksiegowych, dokumentdw pomocniczych
i dokumentaciji projektowej oraz realizowanych inwestycji, tak aby procedury
opisane w zatgczniku | mogty odbyc¢ sie w odpowiednim czasie i bez przeszkdd.
Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie wyczerpujgcych i stosownych

3 poswiadczenie zgodno$ci dokumentdw przechowywanych na powszechnie akceptowanych no$nikach danych
z oryginalnymi dokumentami musi odbywac sie zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie.
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informaciji, zarowno finansowych, jak iniefinansowych, na potwierdzenie

raportu z realizaciji projektu.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze upowaznienie Audytora do
przeprowadzenia procedur audytu przewidzianych wramach ninigjszego
zZlecenia wymaga od Beneficjenta, a w niektérych przypadkach takze od jego
partnerdéw, zapewnienia petnego iswobodnego dostepu do personelu
Beneficjenta, atakze do jego systemu ksiegowego irachunkowego oraz
odnosnych kont i rejestrow.

7.4 Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie procedur audytu opisanych

7.5

7.6

7.7

w Wytycznych do weryfikacji wydatkow z nalezytq starannoscig ipetnym
poszanowaniem zawartych w nich standarddw izasad etyki oraz za
przedtozenie Beneficjentowi dokumentdéw pokontrolnych zawierajgcych
faktyczne ustalenia dotyczgce przeprowadzonych konkretnych procedur
weryfikacji, z uwzglednieniem roli, charakteru izakresu kontroli audytora
okreslonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkdw.

Wytyczne do weryfikacji wydatkow stanowiq integralng cze$¢ umowy i muszg
by¢ w petni stosowane podczas weryfikacji wydatkdw Umowy [tytut i numer
umowy o dofinansowanie].

Audytor zaznajomia sie zwarunkami Umowy o dofinansowanie poprzez
zapoznanie sie zUmowq o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, Podrecznikiem
Programu oraz Wytycznymi do weryfikacji wydatkdw iinnymi istotnymi
informacjami, a takze poprzez zapytania skierowane do Beneficjenta lub
Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

Audytor dokumentuje sprawy wtaki sposéb, aby przedstawic dowody
faktycznych ustalen, dowody kwalifikowalnosci kosztéw (poprzez zebranie
odpowiednich dokumentdw potwierdzajgcych) oraz dowody, ze praca zostata
wykonana zgodnie zcharakterem izakresem  procedur  okreslonych
w Wytycznych do weryfikacji wydatkdw. Audytor korzysta z dowodéw
uzyskanych w trakcie realizacji procedur jako podstawy raportu z faktycznych
ustalen. Nieprzestrzeganie tych zasad powoduje, ze wydatki nie kwalifikujg sie
do finansowania UE.

Audytor zapewnia, ze proces iwynik weryfikacji bedg odpowiednio
udokumentowane, tak aby kazdy inny audytor byt wstanie dokonac
weryfikacje w oparciu wytgcznie o dokumenty zebrane i przygotowane przez
audytora.

7.8 Audytor wezmie udziat w specjalnych szkoleniach ispotkaniach dla audytorow

organizowanych przez wtasciwe organy Programu.

7.9 Audytor jest zobowigzany do wspdtpracy z Beneficjentem, Wspdlnym

Sekretariatem Technicznym, Kontrolnym Punktem Kontaktowym iinnymi
podmiotami upowaznionymi do kontroli projektu, wtym do udzelania
wyjasnien idostepu do dokumentéw zebranych podczas postepowania
konfrolnego do czasu otrzymania przez Beneficjenta ptatnosci koncowe.
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§ 8. Dokumenty pokontrolne

8.1 Audytor przedktada dokumenty pokontrolne Beneficjentowi (certyfikat
z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi), zgodnie ze wzorami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych do weryfikacji wydatkdow.

8.2 Przed uptywem terminu dostarczenia dokumentéw pokontrolnych Audytor ma
obowiqgzek przedtozy¢ Beneficjentowi wstepng wersje raportu, a Beneficjent
ma prawo odnies¢ sie, wnieS¢ swoje uwagi i zastrzezenia w terminie 5 dni
roboczych.

8.3 W przypadku stwierdzenia podejrzenia i/lub wystgpienia naduzycia, Audytor
niezwtocznie przedktada Notatke o nieprawidtowosciach bezposrednio do
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wskazanego w Umowie
o dofinansowanie.

8.4 W sytuacji, gdy audyt nie spetni wymogdw okreslonych w obowigzujgcych
wytycznych dla realizowanego projektu, Audytor jest zobowigzany w ramach
otrzymanego wynagrodzenia do poprawy raportu  lub ponownego
przeprowadzenia audytu w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

§ 9. Zatwierdzanie dokumentéw pokontrolnych

9.1 Certyfikat audytora wraz zodpowiednimi listami sprawdzajgcymi bedzie
zatwierdzony przez Instytucje Zarzgdzajacg i Wspdlny Sekretariat Techniczny
wskazane w Umowie o dofinansowanie po ztozeniu przez Beneficjenta
Wiodgcego. Audytor, w stosownych przypadkach, moze zostal poproszony
o przedstawienie  wyjasnien lub dodatkowych informacji dotyczgcych
dokumentdéw pokontrolnych i raportu z realizacji projektu.

9.2 Jezeli Instytucja Zarzgdzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny, Kontrolne Punkty
Kontaktowe lub jakiekolwiek inne podmioty upowaznione do kontroli bedg
mie¢ jakiekolwiek watpliwosci co do zatwierdzonych wydatkdw zawartych
w raporcie zreadlizacji projektu iustaleniach wskazanych w certyfikacie
audytora, Audytor otrzyma wniosek o udzielenie wyjasnien, przedstawienie
dokumentdéw, ktére majg zostaé dostarczone w ciggu maksymalnie 7 dni
kalendarzowych lub w terminach okreslonych przez podmioty kontrolujgce.

9.3 W przypadku, gdy odwotanie od wyniku weryfikacji Audytora zostanie
pozytywnie rozpatrzone przez Wspolny Sekretariat Techniczny, wydatki uznane
za kwalifikowalne w wyniku korzystnego rozstrzygniecia zastrzezeh zostang
zatwierdzone przez Audytora w nastepnym raporcie. W przypadku raporfu
konhcowego dokumenty pokontrolne majq zosta¢ odpowiednio zmienione.

§ 10. Kontrola jakosci prowadzona przez organy Programu

10.1 Instytucja Zarzgdzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny lub Kontrolny Punkt
Kontaktowy mogq przeprowadzac kontrole jakosci ustugi wykonanej przez
audytora, obejmujgcg badanie dokumentéw roboczych, w dowolnym
momencie w okresie realizacji Umowy o dofinansowanie.
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Audytor zachowuje kopie dokumentéw uzupetniagjgcych potwierdzone za
zgodno$¢  zoryginatem,  sprawdzone  pod katem  potwierdzania
kwalifikowalnosci  wszystkich pozycji wydatkowych zawartych w raporcie
zreadlizacji projektu ina zgdanie przekazuje je do Kontrolnego Punktu
Kontaktowego lub do innych jednostek upowaznionych do kontroli. Dokumenty
mogg by¢ wymagane od audytora przez okres 5 lat od zatwierdzenia
koncowego raportu z realizacji projektu.

10.3 W wyniku przeprowadzenia konftroli jakosci Kontrolny Punkt Kontaktowy (rowniez

na wniosek Instytucji Zarzgdzajgcej / Wspdlnego Sekretariatu Technicznego)
moze wycofac aprobate Audytora.

10.4 Jezeli Kontrolny Punkt Kontaktowy wycofa aprobate Audytora w przypadkach

10.5

§11.

okreSlonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkdw, beneficijent zastrzega
sobie prawo do wypowiedzenia Umowy lub zgdania zmiany audytora . Takie
wypowiedzenie lub Zzgdanie nie rodzi zadnych skutkdw finansowych dla
Beneficjenta.

Audytor iBeneficient podlegajg weryfikacji iaudytom, ktére mogg byc
przeprowadzane przez Komisje Europejskqg, Europejski Urzgd ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych, Europejski  Trybunat Obrachunkowy, Instytucje
Audytowq wspierang przez cztonkéw Grupy Audytordw oraz dowolnego
audytora zewnetrznego upowaznionego do weryfikacji wydatkdw w projekcie.
W przypadku takiego audytu i weryfikacji Audytor i Beneficjent podejmujq kroki
w celu utatwienia weryfikacji izapewnienia dostepu do wymaganych
dokumentéw, pomieszczen.

Ptatnosci

11. 1 Ptatnos¢ za realizacje ustugi obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym koszty podrdzy oraz stosowne podatki.

11. 2 Ptatnosci bedqg dokonywane zgodnie z nastepujgcym wariantem:

11.3

Raport [<nazwa skrécona waluty krajowej >]
Raport <100% wartosci Umowy>
koncowy

Dane do rachunku/ faktury:

Nabywca: Powiat teczynski, Al. Jana Pawta Il 95 A, 21-010 teczna, NIP 505-00-17-732
Odbiorca: Powiat teczynski, Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna

11.4

Wynagrodzenie Audytora zostanie przekazane po wykonaniu audytu,
przelewem podstawie prawidtowo wystawionego rachunku/ faktury do
umowy.

Projekt ,,Teraz razem — wspdlna promocja kultury i historii powiatu teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego”,
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11.5 Przelew nastgpi na rachunek bankowy wskazany przez Audytora na rachunku/
fakturze w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionego
rachunku/ faktury.

11.6 Warunkiem wystawienia rachunku/ faktury jest podpisany przez Beneficjenta
protokdt odbioru raportu koncowego.

11.7 Rachunek/ faktura za realizacje przedmiotu umowy powinien zosta¢ wystawiony
w terminie do 7 dni od dnia podpisania przez przedstawiciela Beneficjenta
protokotu odbioru bez zastrzezen.

11.8 Za dzien zaptaty uznagje sie dzien wydania dyspozycji przelewu przez
Beneficjenta.

§ 12. Rozstrzyganie sporéw i prawo wiasciwe

12.1 Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane, ktére nie mogq
by¢ rozstrzygniete polubownie, bedqg podlegaty wytqcznej jurysdykcji sgdu
wtasciwego dla Beneficjenta.

12.2 Niniejsza Umowa podlega prawu obowigzujgcemu w kraju Beneficjenta.

§ 13. Ochrona danych

13.1 Beneficjent jest Swiadomy fakiu, ze jest administratorem danych
osobowych przekazywanych Audytorowi w celu realizacji Umowy.
Beneficjent powierza Audytorowi przetwarzanie tych danych
osobowych.

13.2 Audytor ogranicza dostep do danych powierzonych przez Beneficjenta
personelowi absolutnie niezbednemu do wykonania, zarzgdzania
i monitorowania Umowy oraz zapewnia, ze osoby te zobowigzaty sie do
zachowania poufnosci.

13.3 Audytor jest swiadomy faktu, ze jego dane osobowe bedg przetwarzane
przez organy odpowiedzialne za wdrazanie Programu, to znaczy przez
Instytucje Zarzgdzajgcq, Wspdlny Sekretariat Techniczny i Kontfrolny Punkt
Kontaktowy. Dane te bedqg przetwarzane w zwigzku z weryfikacjg
raportow z realizacji projektu, rozliczeniem wydatkdw poniesionych przez
beneficjenta i przeprowadzeniem kontroli systemowych. Administratorem
tych danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego w Polsce z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa. Adres e-mail  Inspektora  Ochrony  Danych:
iod@miir.gov.pl.

Audytor moze uzyska¢ dostep do swoich danych, moze takze je
uzupetniac, aktualizowac lub poprawiac.
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13.4 Szczegdty dotyczgce powierzenia przetwarzania danych osobowych
bedg uzgadniane miedzy stronami zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
w danym kraju4.

§ 14. Bezstronnos¢ i poufnosé

14.1. Audytor iBeneficjent podejmqg wszelkie niezbedne Srodki ostroznosci w celu
unikniecia konfliktu intereséw i bedqg informowac Kontrolny Punkt Kontaktowy
o kazdej sytuacji prowadzgcej lub moggcej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.

14.2 Audytor przestrzega zasad bezstronnosci i poufnosci okreSlonych w Wytycznych
do weryfikacji wydatkow

§ 15. Klauzule dodatkowe

15.1 Stronom przystuguje prawo do rozwigzania lub zmiany niniejszej umowy
w kazdym czasie na zasadzie porozumienia. Wszelkie zmiany umowy
wymagajqg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

15.2 Beneficjent w uzasadnionych przypadkach dopuszcza mozliwosE zmiany
osoby, ktéra uzyskata aprobate Kontrolnego Punktu Kontaktowego do
przeprowadzenia audytu, wymaga jednak by Audytor w ramach
uzgodnionego wynagrodzenia zapewnit Beneficjentowi kolejng osobe
spetniajgcg wymogi okreslone w Zapytaniu oferfowym, ktdry uzyska
wymagang aprobate.

15.3 Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za
niezgodne z niniejszg umowa lub nienalezyte wykonanie warunkow
umowy.

15.4 Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Audytora
stosuje sie kare umowng w wysokosci 40 % wartosci wynagrodzenia
brutto.

15.5 Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta
stosuje sie kare umowng w wysokosci 40 % wartosci wynagrodzenia
brutto.

15.6 W przypadku zwtoki w dostarczeniu dokumentow pokontrolnych, Audytor
zaptaci Beneficjentowi za kazdy dzien zwtoki kare umowng w wysokosci
5 % wynagrodzenia o ktérym mowa w § 2 lecz nie wiecej niz 50%.
Iwtoka w wykonaniu umowy powyzej 10 dni bedzie stanowita
podstawe do odstgpienia od umowy oraz naliczenia kary umownej.

15.7 W przypadku wycofania aprobaty audytora w sytuacii o ktérej mowa w
§ 10 pkt 10.4 Beneficjentowi przystuguje prawo zgdania zmiany osoby

4 Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, zwanym dalej RODO lub prawem
krajowym obowigzujgcym w danym kraju).

8
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15.8

15.9

the European Union

prowadzqgcej audyt lub odstgpienia od umowy i naliczenia kary
umowne.

Kazdej ze stron umowy przystuguje prawo zgdania zaptaty
odszkodowania przekraczajgcego  wysokoSC¢  zastrzezonych  kar
umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

W przypadku niezrealizowania lub zwtoki w realizacji przedmiotu umowy
z powodu zdarzen losowych (sita wyzsza), zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci finansowe;.

15. 10 Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania.

15.11 Sporzgdzono w jezyku angielskim w dwoch egzemplarzach, w dniu <dd
mm rrrr>

LALACINIKI <Zatgczniki I-IV sg obowigzkowe>:

Zatgcznik I: Umowa o dofinansowanie wraz z zatqgcznikami

Zatgcznik Il: Podrecznik Programu

Zatgcznik lIl: Wytyczne do weryfikacji wydatkdw wraz z zatgcznikami

Zatgcznik IV: Umowa partnerska

Ze strony Audytora Ze strony Beneficjenta
Imie: Imie:

Nazwisko: Nazwisko:

Podpis: Podpis:

Data: Data:

Projekt ,,Teraz razem — wspdlna promocja kultury i historii powiatu teczynskiego oraz rejonu mikotajowskiego”,
realizowanego przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej

Polska-Biatorus-Ukraina na lata 2014-2020.



