STAROSTWO
POWIATOWE

w LECZNEJ
21-010 Loz ! Db Paada i SSA Lgczna, dnia O.[k022020

Znak sprawy’ IRP272.1.6.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy

Powiat L¢czynski — Starostwo Powiatowe w Lecznej

adres: Al. Jana Pawta II 95a, 21-010 Leczna

tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64

www.powiatleczynski.pl

e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu pn.:
»ZAKUP Z DOSTAWA METALOWYCH SZAF KARTOTEKOWYCH”

Post¢gpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 75/2016
Starosty f.eczynskiego z dnia 19 wrzeénia 2016 r., w sprawie zasad i trybu postepowania przy
udzielaniu zaméwiefi publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa zamdwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (tj.Dz. U. 22019 r. poz. 1843) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

II. Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem niniejszego postepowania jest zakup z dostawa 2 szt. metalowych szaf kartotekowych
na potrzeby Wydziatu Komunikacji Transportu i Drég Publicznych wg. ponizszej specyfikacii:

Szafa nr 1

Szafa kartotekowa metalowa 5-cio szufladowa,

Orientacyjne wymiary szafy (wys/szer/gt) ok. 1300-1400/ 700-800/ 630-650

W kazdej szufladzie miejsce na dwa rzedy teczek aktowych formatu B5 utozonych poziomo,
Szuflady z pelnym wysuwem na metalowych teleskopowych prowadnicach, z blokada
chronigcg przed wypadnieciem oraz mechanizmem pozwalajagcym na wysuniecie jednej
szuflady jednoczes$nie, co zabezpiecza szafe przed upadkiem. Szafa wyposazona w stopki
poziomujace,

Szafa zamykana na zamek centralny, blokujacy wszystkie szuflady z 2 kluczykami,
Maksymalna no$no$¢ jednej szuflady ok.50kg,

Fronty szuflad wyposazone w miejsce na identyfikator.

Szafa malowana proszkowo w kolorze: jasny szary

Wykonawca dolaczy do oferty specyfikacje techniczna oferowanego produktu
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Szafa nr 2

Szafa kartotekowa metalowa 5-cio szufladowa,

Orientacyjne wymiary szafy (wys/szer/glt) ok. 1500-1700/400-500/ 630-650

W kazdej szufladzie miejsce na jeden rzad teczek aktowych formatu A4 utozonych poziomo,
Szuflady z pelnym wysuwem na metalowych teleskopowych prowadnicach, z blokada
chronigca przed wypadnieciem oraz mechanizmem pozwalajgcym na wysunigcie jednej
szuflady jednoczeénie, co zabezpiecza szafe przed upadkiem. Szafa wyposazona w stopki
poziomujace,

Szafa zamykana na zamek centralny, blokujacy wszystkie szuflady z 2 kluczykami,
Maksymalna no$no$¢ jednej szuflady ok.50kg,

Fronty szuflad wyposazone w miejsce na identyfikator.

Szafa malowana proszkowo w kolorze: jasny szary

Wykonawca dolaczy do oferty specyfikacje techniczna oferowanego produktu

YVVYVY
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Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia jednorazowo, kompletny i w catosci, bez
konieczno$ci montazu.

Oferowany przedmiot zamowienia musi by¢ fabrycznie nowy, w I gatunku, nieuszkodzony, wolny
od wad fizycznych i prawnych, w petni sprawny i funkcjonujacy bez jakichkolwiek zaklécen oraz
zastrzezen.

Wymagania dotyczgce gwarancji: minimalny wymagany przez Zamawiajgcego okres gwarancji
liczony jest od dnia dostawy i jest zgodny z okresem gwarancji producenta.

Przedmiot zaméwienia okreslony zostal we Wspdlnym Stowniku Zamowien nastepujgcymi kodami

i nazwami:
39132100-7 — szafy na akta

ll. Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania:
do 14 dni od rozstrzygnigcia post¢gpowania

IV. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:
1. Formularz ofertowy (wg. wzoru zatgcznika nr 1)— wypetniony i podpisany przez Wykonawcg.
2. Specyfikacje techniczng oferowanego produktu.

Oferta, skladane dokumenty oraz oSwiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem

sprawy okre§lonym w zapytaniu ofertowym; IRP.272.1.6.2020

2. Korespondencj¢ zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres:
Starostwo Powiatowe w Lecznej, Al. Jana Pawta I 95A, 21-010 Leczna
e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl , fax. 81 752 64 64

3. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

Agnieszka J6zwiak; e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl tel. 81 53 15 204

VI. Termin zwiazania oferta: Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 15 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.




VIl. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

Oferta musi by¢ sporzadzona w _jezyku polskim.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, sktadane wraz z oferta wymagajg podpisu o0sob

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: o$wiadczenia, zalgczniki
i inne, o ktérych mowa w zapytaniu.

10. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okreSlone w tych dokumentach.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.
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VIIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.  Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.02.2020 r do godziny 12:00

1) poczta lub przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego: Starostwa Powiatowego
w Lecznej, Al. Jana Pawla 11 95 A, 21-010 Le¢czna

lub

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokoj
nr 111),

Oferty sktadane w spos6b wymieniony w pkt.1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastepujacy sposob:
2»OFERTA NA DOSTAWE METALOWYCH SZAF KARTOTEKOWYCH?”

Nr sprawy IRP.272.1.6.2020

lub

3) przesta¢ e-mailem: a.jozwiak@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu oferty
do siedziby Zamawiajacego).

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg uwzgledniane.
3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

IX. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

15 Zamawiajagcy uzna ofert¢ za spelniajgca wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
2) oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:




XI.

Xil.

XL,

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,.C” 100

W kryterium ,,CENA” Zamawiajacy poréwna i oceni oferty, wedtug nastepujacego wzoru
matematycznego:

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg oferte zamawiajacy uzna oferte¢ obejmujgcg wykonanie opisanego
przedmiotu zamowienia w pelnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajgca
najnizsza cene.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty oznacza cen¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacje catosci
zamoOwienia. Zostanie ona okre$lona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik
Nr 1).
2. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia podajac
je w zapisie liczbowym, z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wartosci cenowe nalezy podaé¢ w ztotych polskich (PLN).
Podana cena bedzie ceng ryczattows.
Kazdy z wykonawcow moze podaé tylko jedng ceng za realizacje zamowienia.
Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezytg staranno$cig, na podstawie przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem  wszystkich kosztow zwigzanych z realizacjga  zadania,
w tym m.in. koszty dostawy, koszty ubezpieczenia, itp.
Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
realizacji zamdowienia publicznego.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w formie notatki
stuzbowej z przeprowadzonego postepowania pocztg elektroniczng do Wykonawcow
uczestniczacych w postgpowaniu.
W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie uchylat si¢
od realizacji przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wykonawca wystawi fakture w nastepujacy sposob:
Nabywca: Powiat Leczynski ul. Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna,

NIP:505-001-77-32, REGON:431019425
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Lecznej
ul. Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna.

AN N bW

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie niniejszego post¢powania na
kazdym etapie bez podania przyczyny.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych osoby fizycznej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:




1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Starostwo
Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawta II 954, 21-010 Leczna, tel. kontaktowy, (81)
5315200

2) administrator wyznaczy! inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyskaé poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl

3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr
IRP.272.1.6.2020 pn.: ,ZAKUP Z DOSTAWA METALOWYCH SZAF
KARTOTEKOWYCH”” prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 z p6zn. zm.) , dalej ,,ustawa
Pzp”

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg byé
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

5) zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego
postgpowania bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencije
niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do
art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

10) obowigzek podania przez Pana/Paniag danych osobowych bezposrednio Pana/Panig
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanych z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Ustawy

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
Zakaczniki:
* Nr 1 - Formularz ofertowy
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