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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY

Powiat L¢czynski — Starostwo Powiatowe w Lecznej

adres: Al. Jana Pawla IT 95a, 21-010 Leczna

tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64

www.powiatleczynski.pl

e-mail: a.jozwiak{@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda pigtek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu pn.:
wZAKUP MATERIALOW EKSPLOATACYJINYCH NA POTRZEBY STAROSTWA
POWIATOWEGO W LECZNEJ”

Postgpowanic prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr
75/2016 Starosty Leczynskiego z dnia 19 wrzesnia 2016 r., w sprawie zasad 1 trybu
postepowania przy udzielanin zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa
zamOwich publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 22018 r. poz. 1843) w zwigzku z
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2017 r. poz.

2077 z p6zn. zm.).

2. INFORMACJE NIEZBEDNE DO PRZYGOTOWANIA 1 ZLOZENIA
OFERTY:

Opis przedmiotu zamoéwicnia:

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa do siedziby Zamawiajacego okreslonych w
opisie przedmiotu zamowienia tonerow oraz bebndéw do drukarek w okreslonej ilosci,
jedng taczng dostawa w okresie 14 dni od dnia podpisania umowy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamoOwienia okre$lony zostal we Wspdlnym Stowniku Zamodwien
nastepujagcymi kodami i nazwami:

30125110-5 - toner do drukarek laserowych/fakséw

30125100-1 — wktady barwigce



3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania: 14 dni od dnia podpisania umowy.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNTANIA TYCH WARUNKOW

4.1.0 udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniaja okre§lone przez zamawiajacego warunki udzialu w
postgpowaniu, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnienia do prowadzenia okreflonej dzialalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrgbnych przepisow.

Zamawiajgcy w odniesieniu do tego warunku nie okre§la minimalnego poziomu

zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
Zamawiajacy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwicnia,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej, doswiadezenie:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie nalezycie wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych wykonuje i do upltywu termonu skladania ofert minimum 2 dostawy w zakresie
artykuléw biurowych o wartosci réwnej lub wyzszej 10 tys. netto; _
Spelnieniec warunkéw udzialu w postepowaniuy, o kidrych mowa powyzegj
Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym
oraz dokumentoéw dotgczonych do oferty.

4.2.Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykenawce:

o ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

» w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
! ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508
z podzn. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wryjgtkiem wykonawcy, ktoéry po
ogloszeniu upadiodci zawart uklad zatwierdzony prawemocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 z pdzn. zm.)

Brak podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa powyzej
Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie dokumentéw 1 oswiadczen zlozonych przez
Wykonawcg.



5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w postgpowaniu Wykonawcy muszg zlozyé wrazz oferts nastepujgce dokumenty:

1. Formularz ofertowy (wg. wzoru zatgcznika nr 2) — wypelniony i podpisany przez
Wykonawce.

2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci w/w dokumentu w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezplatnych
baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz wskazane przez Wykonawce
dokumenty.

3. Wykaz zrealizowanych dostaw (wedhug zatgcznika nr 3) wraz z podaniem ich wartoscei,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane,
wraz z dowodami okreslajacymi czy te dostawyi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane a w przypadku
swiadczefi okresowych lub cigglych sa wykonywane (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg).

Oferta, skladane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagajs zalaczenia wla§ciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

6. INFORMACJIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAM],

6.1.W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym; IRP.272.1.9.2020

6.2.W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania, zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja w

. formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku wykorzystania faksu
lub drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

6.3.Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajgcych
zachowania piscmnosci postepowania.

6.4.Korespondencj¢ zwiazang z przedmiotowym post¢powaniem, nalezy kierowaé na
adres:

Starostwo Powiatowe w Lgcznej, Al. Jana Pawla II 95A,21-010 Leczna

e-mail: k.dys@powiatleczynski.pl , fax. 81 752 64 64




Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
Karolina Dys; e-mail: k.dys@powiatleczynski.pl tel. 8153 15 204

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca skladajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

8.1.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawcg

8.2.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czedciowych

8.3.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;.

8.4.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8.5.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania

8.6.Koszty zwigzane 7z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

8.7.0ferta oraz wymagane formularze, skladane wraz z oferta wymagaja podpisu 0s6b
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z akiem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

8.8.0ferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga
zalgczenia whasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

8.9.0ferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: o$wiadczenia, zalaczniki
i inne, o ktérych mowa w zapytaniu.

8.10. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane
okreslone w tych dokumentach. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgeej oferte.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.03.2020 r do godziny 10:00

lub

1. poczta lub przesylka kurierska na adres Zamawisjgcego: Starostwa Powiatowego
w Lecznej, Al. Jana Pawta 11 95 A, 21-010 Leczna

2. osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w kancelarii podawczej (pierwsze pigtro, pokdj
nr 111),

Oferty sktadane w sposéb wymieniony w pkt.]l i 2 winny byé oznaczone w nastgpujacy
sposéb:

LOFERTA NA ZAKUP MATERIAL.OW EKSPLOATACYJNYCH NA POTRZEBY

STAROWSTWA POWIATOWEGO
WLECZNEJ”

Nr sprawy IRP.272.1.9.2020
Nie otwieraé przed dniem 03.03.2020r. godzing 10:15

lub




3.

przesiaé e-mailem: k.dys@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wpltywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego).

Oferty zlozone po terminie nie beda uwzgledniane.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

L.

Wk W

N

11,

Cena oferty oznacza ceng¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacje calosci
zamOwienia. Zostanie ona okreSlona przez Wykonawcg w formularzu ofertowym
(Zatacznik Nr 1).

Wykonawca okresli cene catkowita oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia podajge
je w zapisie liczbowym, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wartosci cenowe nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN).

Kazdy z wykonawcéw moze podaé tylko jedna ceng za realizacj¢ zamowienia.

Cene oferty nalezy okreslié z nalezyty starannofcia, na podstawie przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztoéw zwigzanych z realizacja zadania,
w tym m.in. koszty dojazdu, koszty niezbgdnych materialéw ecksploatacyjnych
do przeprowadzenia konserwacji i przegladu (oleje, smary itp.)

Obowigzkiem Wykonawcy jest prawidlowe ustalenic podatku VAT.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug
wykonawca nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w
rubryce podatek VAT — wskazuje zapis ,obowiazek podatkowy po stronie
zamawiajgcego”, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towaréw i ustlug, ktdry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami. Wykonawca, skladajgc ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybdr
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru fub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

11.1. Zamawiajacy uzna ofert¢ za spelniajaca wymagania i przyjmie do

1)
2)

szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:
oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

11.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,,C” 100

W kryterium ,,CENA” Zamawiajacy poréwna i oceni oferty, wedlug nastepujacego
wzoru matematycznego:

Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej



12.

13.

14.

11.3. Za najkorzystniejsza oferte zamawiajacy uzna oferte obgjmujaca wykonanie
opisanego przedmiotu zamoéwienia w petnym zakresie 1 zgodnie z wymaganiami oraz
Zawierajacg najnizszy ceng.

11.4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert, zostaly zlozone o takiej same] cenie, zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy zhozyli
te oferty, do zloZzenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

11.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie
mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

11.6. Zamawiajgcy poprawi w ftresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz
oczywiste omytki rachunkowe.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

12.1. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w
ofercie — wg. wzoru umowy, stanowigcym zalgcznik nr 4

12.2. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia treSci umowy wymagajg aneksu
sporzgdzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

12.3. Zamawiajacy podpisze umow¢ z  Wykonawcesg, ktory przedlozy
najkorzystniejszg oferte.

12.4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w
formie notatki stuzbowej z przeprowadzonego postgpowania poczta elektroniczng do
Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu.

12.5. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.

12.6. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, kidrego oferta zostala wybrana
bedzie uchylat sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy, moze wybraé oferie
najkorzystnicjsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIE
NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA NA KAZDYM ETAPIE BEZ PODANIA
PRZYCZYNY.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W
PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Starostwo
Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawla Il 954, 21-010 Eeczna, tel. kontaktowy; (81)
3315200



2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyskaé poprzez adres e-mail. . inspektor@powiatleczynski.pl

3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego nr IRP.272.1.5.2020  pn:  ,ZAKUP MATERIALOW
EKSPLOATACYJNYCH NA POTRZEBY STAROWSTWA POWIATOWEGO W
LECZNE]”

4) prowadzonym w oparcin o art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 z pézn. zm.) , dalej ,,ustawa Pzp”

5) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania
moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6) zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach ninicjszego
postepowania beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenic zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

8) przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach,
stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawic art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanic danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11) obowigzek podania przez Pana/Pania danych osobowych bezposrednio Pana/Panig
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy,
zwigzanych z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy

Krzysztof Memiddomsiki

-------------------------------------------------------

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

A1



Zataczniki:

Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
Nr 2 - Formularz ofertowy

Nr 3 — Wykaz wykonanych ustug
Nr 4 - Wzor umowy



