IRP.272.1.1.2020 Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(WZOR)
UMOWA ZLECENIA
na obsluge prawna

zawarta W dniu ..........cc.e..ee. w Lecznej pomiedzy:

Powiatem Leczynskim — Starostwem Powiatowym w Lecznej, z siedzibg
W Le¢cznej, Al Jana Pawla 11 95 A, 21-010 Leczna posiadajgcym numer: NIP 5050017732,
Regon 431019425

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

a

Radca prawnym /AdwoKatem .......ccceeevevevniiecncnnennnn , wpisanym na list¢ radcow
prawnych Okregowej Izby Radcow Prawnych/ liste Adwokatow W ..................... pod
NUMEreM ....oviiiiiiiieieann, , prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pod firma:
................................................ , posiadajacym numer REGON: .......................
orazNIP: ...............o.el . , Zwanym dalej Zleceniobiorca.

0 nastepujacej tresci:
I Przedmiot umowy

§1
1. Zleceniodawca zleca Wykonawcy prowadzenie obstugi prawnej, a Wykonawca przyjmuje
zlecenie 1 zobowiazuje si¢ do wykonywania powierzonych mu  zadan
z nalezytg starannoscig odpowiadajacg poziomowi wiedzy profesjonalisty, a takze
zasadami etyki zawodowej.
2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej za
ewentualne szkody mogace wynikna¢ z jego dziatan dla Zleceniodawcy.

§2
1. Wykonanie zlecenia bedzie polegaé na:

a) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed wszelkimi organami sagdowymi,
egzekucyjnymi, administracyjnymi, sgdami powszechnymi, sgdami
administracyjnymi oraz przez Naczelnym Sadem Administracyjnym, organami
orzekajacymi, a takze przed innymi sadami i organami rozstrzygajacymi Spory na
drodze postepowania polubownego;

b) sporzadzaniu i oOpiniowaniu umoéw cywilnoprawnych, pism procesowych i innych
dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem Zleceniodawcy;

€) udzielaniu porad i konsultacji w tym sporzadzaniu oceny skutkéw prawnych
czynnosci prawnych Zleceniodawcy;

d) kompleksowe wsparcie prawne w zakresie realizacji udzielania zamowien
publicznych;

e) uczestniczenie we wskazanych sesjach Rady Powiatu;



f) innych niezb¢dnych czynnos$ciach zwigzanych z obstlugg prawng Zleceniodawcy
w tym prowadzeniu negocjacji i rokowan z kontrahentami Zleceniodawcy w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

g) udzielaniu wyjasnien 1 informacji pracownikom Zleceniodawcy, w kwestiach
prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami na ich stanowiskach.

2. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej przez kontakt
telefoniczny i e-mail w pozostate dni urzedowania Zamawiajacego pod wskazanymi
numerami telefonow i adresami e-mail.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjazdu do siedziby Zleceniodawcy w kazdym
wypadku, w ktorym udzielenie porady, konsultacji lub opinii drogg telefoniczng lub
elektroniczng okaze si¢ niewystarczajace.

§3
Zlecenie poprowadzenia konkretnej sprawy dokonane jest w chwili poinformowania
Wykonawcy o zaistniatej potrzebie oraz przekazania niezbednej dokumentacji dotyczacej

sprawy.

Il Wynagrodzenie

§4
1. Zleceniobiorcy przystuguje za przedmiot umowy wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci
........................ V2 netto (stownie:..................onill)),
................................... brutto(stownie:.........................0), w tym nalezny

podatek VAT zgodnie z oferta Wykonawcy.

2. Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego
przedmiotu zaméwienia.

3. Platno$¢ nastagpi w miesigcznych ratach w kwocie ................... zt brutto (stownie
................................ ), ptatna w terminie 7 dni od dnia otrzymania faktury VAT.
Wykonawca wystawi faktur¢ do 30 dnia kazdego miesiaca.

4. Zleceniodawca dokona zaptaty naleznosci wynikajacych z Umowy po otrzymaniu faktury
VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

5. Zleceniobiorca begdzie wystawiat faktury w nastepujacy sposob:

Nabywca: Powiat Le¢czynski ul. Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna,
NIP:505-001-77-32,

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Lecznej,

ul. Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna.

IIT Obowiazki i uprawnienia Zleceniodawcy

§5
Zleceniodawca jest zobowigzany do zaplaty wynagrodzenia na rzez Wykonawcy oraz do
wspoéltdziatania przy wykonaniu umowy. W szczegdlnos$ci na Zleceniodawcy cigzy obowigzek
przygotowania 1 dostarczenia Wykonawcy wszelkich informacji oraz dokumentacji
zwigzanych z przedmiotem niniejszej umowy w terminie uzgodnionym przez strony umowy.
Za prawdziwos¢ 1 rzetelno$¢ przekazanych informacji i dokumentacji odpowiada
Zleceniodawca.

§6
Zleceniodawca moze przekazywaé Wykonawcy pisemne uwagi i wytyczne dotyczace
sposoby prowadzenia spraw, nie sg one jednak wigzace dla Wykonawcy.



IV Obowigzki i uprawnienia Wykonawcy

§7
Wykonawca wykonywaé bedzie zlecenie samodzielnie lub za pomocg o0sdb przez siebie
wskazanych, zgodnie ze ztozong oferta, gwarantujacych nalezyte wykonanie zlecenia.

§8

1. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania informacji dotyczacych prowadzonych spraw
na kazde zadanie Zleceniodawcy, a takze do udostepniania i wydawania kserokopii
dokumentéw zwigzanych ze sprawami bedacymi przedmiotem niniejszej umowy.

2. W sytuacji rozwigzania umowy przez ktorgkolwiek ze stron Wykonawca zobowigzuje sie
do wydania Zleceniodawcy kompletu posiadanych dokumentéw zwigzanych
z wykonywaniem niniejszej umowy w terminie 7 dni od dnia rozwigzania umowy.

3. Z tytuhu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych
wynikajacych z Kodeksu pracy.

V Czas trwania umowy

§9

Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia ................. dodnia..................
VI Inne postanowienia

§ 10
Strony zobowigzujg si¢ zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie
realizacji umowy.

§11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie znajda przepisy kodeksu

cywilnego.

2. Kazdorazowa zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Jezeli wlasciwa realizacja przedmiotu niniejszej umowy wymagac¢ bedzie udzielenia
Wykonawcy petnomocnictwa szczegoélnego lub do wykonywania okre§lonego rodzaju
czynnosci, Zleceniodawca wystawi 1 przekaze wyze] wymienione pelnomocnictwa
Wykonawcy.

4. Wszelkie spory mogace wyniknagé w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem niniejszej
umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

-

§12

1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Starostwo Powiatowe w
Lecznej ul. Al Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200



10.

. Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg niniejszej

umowy. Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji
umowy.

. Szczegodty dotyczace podstaw i zasad przetwarzania danych osobowych zawiera Klauzula

informacyjna RODO stanowigca zatacznik do niniejszej umowy.

§13

. W ramach umowy Zleceniodawca jako Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1) zwanym dalej ,,RODO”, powierza Zleceniobiorcy (dalej
Procesorowi danych, Podmiotowi przetwarzajacemu zgodnie z art. 28 RODO) czynnosci
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

. Zleceniodawca powierza czynno$ci przetwarzania danych osobowych ujete w rejestrze

czynno$ci RODO Starostwa Powiatowego w Lecznej

. Zakres powierzonych danych/czynnos$ci obejmuje dane niezbedne do realizacji czynno$ci

Swiadczenia ustug w ramach czynnosci kontrolnych Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe jedynie w celu i

zakresie okreslonych odpowiednio w ust. 2 1 3.

. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce przed rozpoczgciem przetwarzania danych o

realizacji ewentualnego obowigzku prawnego polegajacego na przekazaniu danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3
lit. a RODO.

. Zleceniobiorca zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

zobowigzaly si¢ do zachowania ich tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze podjat srodki zabezpieczajace, wymagane na mocy art. 32

RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.

. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli sposobu wypeklienia przez

Zleceniobiorce wymagan wymienionych w ust. 4, 6 1 7, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h
RODO.

. Zleceniodawca zastrzega sobie wyrazenie zgody w kazdym przypadku dalszego

powierzenia przetwarzania, a Zleceniobiorca przestrzega warunkow korzystania z ushug
innego podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ protokolarnie zwroci¢ lub trwale usungé wszelkie
powierzone do przetwarzania dane osobowe w terminie 14 dni od zakonczenia/rozwigzania
umowy, a jeden z podpisanych egzemplarzy protokotu zwrotu/usuniecia danych przekazac
Zleceniodawcy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g RODO.

Zleceniodawca Wykonawca



Zatacznik nr 1 do umowy
Klauzula informacyjna RODO
. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) -dalej: RODO,
informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe
w Lecznej ul. Al. Jana Pawta I1 95A, 21-010 Leczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200
. Na podstawie obowigzujgcych przepiséw, wyznaczyliémy Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowac si¢:
elistownie na adres: Starostwo Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawta II 95A, 21-010
Leczna
eprzez e-mail: inspektor@powiatleczynski.pl
. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy beda
przetwarzane w nast¢pujacych celach:
ezwigzanych z realizacja podpisanej z Panig/Panem umowy,
ezwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,
eudzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,
eudzielania odpowiedzi w toczacych si¢ postepowaniach.
. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:
eniezb¢dno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatah na Pani/Pana zadanie przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
ekonieczno$¢ wypehienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1
lit. c RODO),
eniezbednos$¢ do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.
. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
epodmiotom przetwarzajacym je na nasze zlecenie oraz
eorganom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, np. sadom, organom $cigania lub instytucjom
panstwowym, gdy wystapia z zagdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna.
. Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.
. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane
sg przetwarzane. Okres, przez ktoéry Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane jest
obliczany
W oparciu o nastepujace kryteria:
eczasu obowigzywania umowy,
eprzepisy prawa, ktore moga nas obligowac¢ do przetwarzania danych przez okreslny czas,
eokres, ktory jest niezb¢dny do obrony naszych interesow
. Ponadto, informujemy, Ze ma Pani/Pan prawo do:
edostepu do swoich danych osobowych,
ez3dania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sa nieprawidlowe oraz
uzupetnienia nickompletnych danych osobowych,
ezadania usunig¢cia swoich danych osobowych, w szczeg6lnosci w przypadku cofnigcia
przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,



mailto:inspektor@powiatleczynski.pl

ez3dania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
ewniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzglgdu na Pani/Pana
szczeg6lng sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie
naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu
bezposredniego,
eprzenoszenia swoich danych osobowych,
ewniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
10.W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody —ma Pani/Pan
prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie.
Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ poprzez
wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres
korespondencyjny badz adres e-mailowy.
1l.Informujemy, ze nie korzystamy z systemoéw stuzacych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji



