Nr sprawy IRP.272.1.3.2020 Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Umowa zlecenia nr......... (wzor)

zawarta W dniu .......cccccuevenenee. w tecznej pomiedzy:

Powiatem teczynskim — Starostwem Powiatowym w tecznej, z siedzibg 21-010 teczna, Al. Jana Pawta
1195 A, NIP 5050017732, Regon 431019425
reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu, Patrycji Miazio
zwanym dalej "Zleceniodawcy",

zwanym w tresci umowy Zleceniobiorca
reprezentoOWanyM PrZeZ: ... rreeesreresersressssnsenes ,

tacznie zwanych Stronami.

Umowa niniejsza zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamdwien Publicznych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843) oraz na podstawie Zarzgdzenia nr 75/2016
Starosty teczyniskiego z dnia 19 wrzesnia 2016 r., w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro

§1
1. Zleceniobiorca oswiadcza, iz jest osobg fizyczng spetniajacg warunki okreslone w art.286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), posiada
kwalifikacje do wykonania niniejszej umowy, tj. zaswiadczenie Ministra Finanséw nr ........ wydane
w dniu .............., stanowigce zatgcznik do niniejszej umowy.

*Zleceniobiorca oswiadcza, iz zatrudnia i kieruje do $wiadczenia ustugi przeprowadzenia audytu
wewnetrznego Panig/ Pana.................... spetniajgca/ego warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.), posiadajgca/ego
kwalifikacje do wykonania niniejszej umowy, tj. zaswiadczenie Ministra Finansow nr ........ wydane
W dniu ...cceeeeees , stanowigce zatgcznik do niniejszej umowy.

Wymienione kwalifikacje pozwalajg na prowadzenie audytu wewnetrznego na podstawie art. 278 ust.3

WW. ustawy.

2. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia audytu wewnetrznego, o
ktédrym mowa w art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r.
poz. 869 z pdzn. zm.)przy zachowaniu powszechnie uznawanych standardéw audytu , wskazanych
w art. 273 ww. ustawy, a w tym w szczegélnosci do:

1) przeprowadzenie zadan audytowych zaplanowanych na 2020r. zgodnie z Planem audytu,

2) aktualizacja analizy ryzyka w Starostwie Powiatowym w tecznej i jednostkach podlegtych
(zgodnie z trescig art.283 ustawy o finansach publicznych,

3) opracowanie do 31 grudnia 2020r. rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2021,



o ktéorym mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka,

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskdw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi,

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytéw, tym prowadzenie
akt statych i biezgcych audytu,

6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020r., w terminie do 31 stycznia 2021 r.,

7) uczestnictwo w kontrolach realizowanych przez podmioty zewnetrzne w zakresie realizacji
ustawowych zadan Starostwa Powiatowego i jednostek podlegtych oraz ewidencjonowanie
kierowanych do nich wystgpied pokontrolnych i koordynowanie wykonania zalecen
pokontrolnych,

8) sprawdzenie czy podejmowane w rdinych obszarach decyzje i dziatania sg prawidtowo
realizowane, a zatozone wyniki osiggane, czy i gdzie wystgpity odchylenia w tym zakresie,
ujawnianie w pore wszelkich btedéw, zagrozen, czy nieprawidtowosci oraz ewentualnych
naduzy¢ w celu zapewnienia prawidtowego i efektywnego prowadzenia dziatalnosci Starostwa
Powiatowego i jednostek podlegtych,

9) przeprowadzanie innych zadan poza planem audytu wewnetrznego na polecenie Starosty
teczynskiego.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotowej umowy, z zachowaniem bezstronnosci,
rzetelnosci i nalezytej starannos$ci oraz zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy oraz z
obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie, a w szczegdlnosci z:

1) ustawaq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn.zm.);

2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 506);

3) miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowe] audytu wewnetrznego, stanowigcymi
zatgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie
standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MRiF
z2016r., poz. 28).

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dokumentowania wynikéw audytu zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 wrzes$nia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 506).

§2
Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1. Zapewnienia zgodnie z art.282 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z
2019 r. poz. 869 z pdin. zm.) warunkéw niezbednych do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.

2. Zapewnienia Zleceniobiorcy prawa wstepu do pomieszczen Starostwa i podlegtych jednostek
organizacyjnych, w ktérych przeprowadzany bedzie audyt oraz wgladu do wszelkich dokumentoéw,
informacji i danych oraz innych materiatdw zwigzanych z funkcjonowaniem danej jednostki
organizacyjnej, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez
do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggdw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow
o tajemnicy ustawowo chronionej.

3. Zapewnienia udzielania przez pracownikdéw Starostwa i podlegtych jednostek organizacyjnych
informacji i wyjasnien, a takze sporzadzania i potwierdzania kopii, odpisdw, wyciggéw lub
zestawien.

83

1. Zleceniobiorcy przystuguje za przedmiot umowy okreslony w § 1 ust.2 wynagrodzenie ryczattowe
w WYSOKOSCI e, zt netto (stownie:....cccveeeecennnnd),



................................... brutto(stownie.............cccueuneeenr.), W tym nalezny podatek VAT zgodnie z ofertg

Wykonawcy.

. Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego przedmiotu
zamowienia.

. Ptatnosé nastapi w miesiecznych ratach w kwocie .....................zt brutto (stownie .......cccovveeveennnne. ),

w terminie 14 dni od otrzymania rachunku/faktury, po dokonaniu stosownych potracen, przelewem
na konto Zleceniobiorcy wskazane w rachunku/ na fakturze wystawionej przez Zleceniobiorce.

. Zleceniobiorca bedzie wystawiat rachunki /faktury w nastepujacy sposdb:

Nabywca: Powiat teczynski ul. Al. Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna,

NIP:505-001-77-32,

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w tecznej,

ul. Al. Jana Pawtfa Il 95A, 21-010 teczna.
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. Strony ustalajg, iz akta state i biezgce oraz wszelkie dokumenty powstate w wyniku
przeprowadzenia audytu wewnetrznego beda przekazywane do Sekretarza Powiatu
i przechowywane w Starostwie Powiatowym w tecznej.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wobec oséb trzecich w sprawie
podejmowanych dziatan, zwigzanych z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy.
. Audytor zobowigzany jest do zwrotu Zleceniodawcy wszelkich dokumentéw i materiatow
uzyskanych w trakcie wykonywania obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy, a takze w trakcie
wykonywania innych czynnosci podejmowanych na zlecenie badz na rzecz Zleceniodawcy po
wygasnieciu umowy lub po zakoriczeniu wykonywania zleconych czynnosci, najpdZniej w ostatnim
dniu obowigzywania niniejszej umowy. Dotyczy to takze wszelkich informacji, danych
i dokumentéw utrwalonych w innej postaci niz pisemna, a w szczegélnosci w formie zapisu
elektronicznego na dyskach, CD i innych.
. Z tytutu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych
wynikajacych z Kodeksu pracy.

§5
. Umowa niniejsza zostaje zawarta zgodnie z art. 279 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U 2 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), tj. na okres od 01.02.2020r. do 31.01.2021r.
. Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego terminu
wypowiedzenia poprzez oswiadczenie ztozone drugiej stronie na pismie.
. Zleceniodawca moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym lub odstgpié od
umowy - w przypadku, gdy Audytor nie wykonuje umowy lub wykonuje jg w sposéb nienalezyty, w
tym z razgcym naruszeniem postanowied umowy, niezgodny z przepisami ustawy o finansach
publicznych i aktéw wykonawczych dotyczacych audytu wewnetrznego. Os$wiadczenie o
odstgpieniu od umowy Zleceniodawca moze ztozy¢ Audytorowi w terminie miesigca od dnia
powziecia informacji o okolicznos$ciach bedacych podstawa do odstgpienia.
. W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy, Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za
faktycznie wykonany zakres prac objetych przedmiotem umowy na podstawie protokotu odbioru,
sporzgdzonego i podpisanego przez obie strony.
. W przypadku rozwigzania umowy badZ odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce w trybie
opisanym w ust. 3 Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§6
. Zleceniobiorca wnosi/nie wnosi* o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.
z 2019r. poz. 300, z pdzn. zm.).**



. Zleceniobiorca jest objety / nie jest objety* obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu
zatrudnienia na umowe o prace.**

. Zleceniobiorca osigga/nie osigga minimalnego wynagrodzenia miesiecznego.**

Zleceniodawca odprowadza¢ bedzie zaliczke na podatek dochodowy i sktadke na ubezpieczenie
zdrowotne na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych (Dz.U. z 2019r. p0z.1373 z pézn. zm.).**

. Wykonawca oswiadcza, ze majg/nie majg* do niego zastosowanie przepisy ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 2177) -
wynagrodzenie za jedng godzine wykonania umowy wynosi minimum 17,00 zt (stownie
siedemnascie ztotych 00/100).

W przypadku gdy do Wykonawcy majg zastosowanie przepisy ww. ustawy, Wykonawca potwierdza
liczbe godzin wykonania zlecenia w ewidencji godzin wykonania umowy zlecenia stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§7

. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Starostwo Powiatowe w tecznej ul. Al.
Jana Pawta Il 95A, 21-010 teczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200

. Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy.
Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

. Szczegdty dotyczace podstaw i zasad przetwarzania danych osobowych zawiera Klauzula
informacyjna RODO stanowigca zatacznik do niniejszej umowy.

§8

. W ramach umowy Zleceniodawca jako Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1) zwanym dalej
,RODQO”, powierza Zleceniobiorcy (dalej Procesorowi danych, Podmiotowi przetwarzajgcemu
zgodnie z art. 28 RODO) czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

. Zleceniodawca powierza czynnosci przetwarzania danych osobowych ujete w rejestrze czynnosci
RODO Starostwa Powiatowego w tecznej

. Zakres powierzonych danych/czynnosci obejmuje dane niezbedne do realizacji czynnosci
Swiadczenia ustug w ramach czynnosci kontrolnych Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe jedynie w celu i zakresie
okreslonych odpowiednio w ust. 2 i 3.

. Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce przed rozpoczeciem przetwarzania danych o realizacji
ewentualnego obowigzku prawnego polegajacego na przekazaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

. Zleceniobiorca zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
sie do zachowania ich tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze podjat Srodki zabezpieczajgce, wymagane na mocy art. 32 RODO,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO.

. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli sposobu wypetnienia przez Zleceniobiorce
wymagan wymienionych w ust. 4, 6 i 7, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.

. Zleceniodawca zastrzega sobie wyrazenie zgody w kazdym przypadku dalszego powierzenia
przetwarzania, a Zleceniobiorca przestrzega warunkdw korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego, o ktdrych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.

10.Zleceniobiorca zobowigzuje sie protokolarnie zwrdci¢ lub trwale usungc¢ wszelkie powierzone do

przetwarzania dane osobowe w terminie 14 dni od zakonczenia/rozwigzania umowy, a jeden z
podpisanych egzemplarzy protokotu zwrotu/usuniecia danych przekaza¢ Zleceniodawcy, zgodnie z
art. 28 ust. 3 lit. g RODO.



§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego

8§10
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
§11

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron

Zleceniodawca Zleceniobiorca

*niewtasciwe skresli¢
**dotyczy oséb fizycznych lub osdb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg



Zatgcznik nr 1 do umowy
Klauzula informacyjna RODO
. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —dalej: RODO, informujemy, ze administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawtla II 95A,
21-010 Leczna, tel. kontaktowy; (81) 5315200
. Na podstawie obowigzujacych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna kontaktowac sie:
elistownie na adres: Starostwo Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawta II 95A, 21-010
Leczna
eprzez e-mail: inspektor@powiatleczynski.pl
. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedg przetwarzane w
nastepujacych celach:
ezwigzanych z realizacjg podpisanej z Panig/Panem umowy,
ezwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,
eudzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,
eudzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.
. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:
eniezbednosé do wykonania umowy lub do podjecia dziatar na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
ekoniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO),
eniezbednos¢ do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.
. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:
epodmiotom przetwarzajacym je na nasze zlecenie oraz
eorganom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa, np. sgdom, organom $cigania lub instytucjom painstwowym, gdy
wystapia z zgdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna.
. Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.
. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktdry Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane jest obliczany
w oparciu o nastepujgce kryteria:
eczasu obowigzywania umowy,
eprzepisy prawa, ktére moga nas obligowaé do przetwarzania danych przez okreslny czas,
eokres, ktéry jest niezbedny do obrony naszych intereséw
. Ponadto, informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do:
edostepu do swoich danych osobowych,
ez3dania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,
ez3dania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku cofniecia przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,
ez3dania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
ewniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegdlng
sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie
usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,
eprzenoszenia swoich danych osobowych,



mailto:inspektor@powiatleczynski.pl

swniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10.W zakresie, w jakim Pani/Pana dane s3 przetwarzane na podstawie zgody —ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na

podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofaé poprzez wystanie

oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres

korespondencyjny badz adres e-mailowy.

11.Informujemy, ze nie korzystamy z systemoéw stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji



Zatgcznik nr 2 do umowy

Ewidencja liczby godzin wykonania umowy zlecenia Nr.......ccccoeevvcecevvverrenenne. zawartej w dniu .........ce.....

MIESIQC veererreerrreree et e

Imie i Nazwisko ZIeCceniobiorCy ......ivicee i e

Dzien Liczba godzin Podpis Uwagi Podpis
miesigca wykonywania umowy | Zleceniobiorcy Zleceniodawcy
zlecenia lub osoby przez
niego
upowaznionej
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