STAQTW &
POWIATOWE
w tECZNEJ - . 49
21-010 tagzna, A Jana Pavia 11 954 Feczna, dnia [1¥.01.2020

Znak sprawy: IRP’272.1%3.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

.  Zamawiajacy

Powiat L.¢czynski — Starostwo Powiatowe w L¢cznej

adres: Al. Jana Pawla II 95a, 21-010 Leczna

tel./81/ 531-52-04, fax /81/ 752-64-64

www.powiatleczynski.pl

e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl

NIP 5050017732,

REGON 431019425

Godziny pracy: poniedziatek, sroda piatek 7:00-15:00, wtorek 8:00-16:00

) zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu pn.:
»SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO”

Post¢gpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 75/2016
Starosty Leczynskiego z dnia 19 wrzesnia 2016 r., w sprawie zasad i trybu post¢powania przy
udzielaniu zamowien publicznych, ktérych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (tj.Dz. U. 22019 r. poz. 1843) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 1. poz. 869 z p6zn. zm.).

Il. Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest $wiadczenie ustlug audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Lecznej i w jednostkach podleglych okresie od dnia 01.02.2020r.
do 31.01.2021r.

2. Szacowana ilo$¢ zadan audytowych w roku 2020 wyniesie ok. 5 zadan.

3. Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Zarzadu Powiatu Leczynskiego w realizacji celow i zadan powiatu przez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynno$ci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez Ustugobiorce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

4. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie zadan audytowych zaplanowanych na 2020r. zgodnie z Planem audytu,

2) aktualizacja analizy ryzyka w Starostwie Powiatowym w Lecznej i jednostkach
podlegtych (zgodnie z trescig art.283 ustawy o finansach publicznych),

3) opracowanie do 31 grudnia 2020r. rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2021,
o ktorym mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka,



4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow, tym
prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r., w terminie do 31 stycznia
2021 r., ,

7) uczestnictwo w kontrolach realizowanych przez podmioty zewngtrzne w zakresie

realizacji ustawowych zadan Starostwa Powiatowego w Le¢cznej i jednostek podleglych
oraz ewidencjonowanie kierowanych do nich wystapien pokontrolnych i koordynowanie
wykonania zalecen pokontrolnych,

8) sprawdzenie czy podejmowane w r6znych obszarach decyzje i dzialania sa prawidlowo
realizowane, a zalozone wyniki osiggane, czy i gdzie wystapily odchylenia w tym
zakresie, ujawnianie w pore wszelkich bledéw, zagrozen, czy nieprawidlowosci oraz
ewentualnych naduzy¢é w celu zapewnienia prawidlowego i efektywnego prowadzenia
dziatalno$ci Starostwa Powiatowego w Lecznej i jednostek podlegtych,

9) przeprowadzanie innych zadan poza planem audytu wewnetrznego na polecenie Starosty
L.eczynskiego.

5. Przedmiot zamOwienia okreslony zostal we Wspdlnym Stowniku Zamodwien nastg¢pujacymi
kodami i nazwami:
79212000-3 — ustugi audytu
79212200-5 — ustugi audytu wewnetrznego

ll. Termin wykonania zamdéwienia
Termin wykonania:
od dnia 01.02.2020r. do 31.01.2021 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy: .
1) posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) -
w przypadku 0sob fizycznych lub oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Iub

zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewngtrznego w jednostce osoby speiniajace
warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22019 r., poz. 869 z pézn. zm.) - dotyczy innych podmiotow,

2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowe;j
Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wykaze,
ze w ciggu ostatnich trzech latach poprzedzajacych datg ztozenia oferty wykonat co najmnie;j
trzy zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych,

3) spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.).



Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacy zweryfikuje

na podstawie o$§wiadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym oraz dokumentéw dolaczonych

do oferty. :

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie wykaze spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu.

V. Wykaz o$wiadczeh lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w_celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu Wykonawcy obowigzani sg
zlozy¢ wraz z oferta nastepujgce dokumenty:
1. Formularz ofertowy (wg. wzoru zatacznika nr 1)- wypetniony i podpisany przez Wykonawce.

2. Wykaz zrealizowanych ustug (wedlug zatacznika nr 2) wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane, wraz
z dowodami okres$lajacymi czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane (w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie oraz kwalifikacje osoby do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce)

Oferta, skladane dokumenty oraz oSwiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zalaczenia wlaSciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie osé6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwa¢ si¢ numerem
sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym; IRP.272.1.3.2020

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania,
zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w formie pisemne;j, lub drogg
elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:
Starostwo Powiatowe w Lecznej, Al. Jana Pawla I1 95A, 21-010 Leczna
e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl , fax. 81 752 64 64

5. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

Agnieszka Jozwiak; e-mail: a.jozwiak@powiatleczynski.pl tel. 81 53 15 204

VIl. Termin zwiazania oferta:

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 15 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

w

VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.




Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, skladane wraz z oferta wymagaja podpisu o0s6b

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty: osw1adczen1a zalgczniki
1 inne, o ktérych mowa w zapytaniu.

10. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

Zamawiajgcego wzorcami, zawiera¢ informacje i dane okres§lone w tych dokumentach.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.
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IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.01.2020 r do_godziny 09:00

1) poczta lub przesylka kurierska na adres Zamawiajgcego: Starostwa Powiatowego
w Lecznej, Al. Jana Pawla I1 95 A, 21-010 Leczna

lub
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w kancelarii podawczej (pierwsze pietro, pokoj
nr111),

Oferty sktadane w sposéb wymieniony w pkt.1 i 2 winny by¢ oznaczone w nastepujacy sposéb:
»OFERTA NA SWIADCZENIE USEUG AUDYTU WEWNETRZNEGO”

Nr sprawy IRP.272.1.3.2020

lub
3) przesla¢ e-mailem: a.jozwiak@powiatleczynski.pl; (decyduje data i godzina wptywu oferty
do siedziby Zamawiajacego).
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

W

X. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy uzna ofert¢ za spelniajgca wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,
2) oferta zostala zlozona w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaly odrzucone, _ha podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:
Lp. | Nazwa Kkryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 CENA ,C” 100

W kryterium ,,CENA” Zamawiajacy porowna i oceni oferty, wedtug nastepujacego wzoru
matematycznego:



Cena najtanszej oferty
Cena = x 100% x 100 pkt.

Cena oferty badanej -

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ zamawiajacy uzna oferte obejmujagca wykonanie opisanego
przedmiotu zamoéwienia w pelnym zakresie i zgodnie z wymaganiami oraz zawierajaca
najnizszg ceng.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert,
zostaly zlozone o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
W jej tresci.

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty oznacza cen¢ zaproponowang przez Wykonawce za realizacje catosci
zamowienia. Zostanie ona okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik
Nr 1).

2. Wykonawca okresli cen¢ catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamodwienia podajac

je w zapisie liczbowym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wartos$ci cenowe nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN).

Podana cena bedzie ceng ryczattows.

Kazdy z wykonawcow moze podaé tylko jedng ceng za realizacje zamdowienia.

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zamdwienia

z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania,

w tym m.in. koszty dojazdu, delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.

Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wg. wzoru
umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3

2. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia treSci umowy wymagajq aneksu sporzadzonego

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane w formie notatki
stuzbowej z przeprowadzonego postepowania pocztg elektroniczng do Wykonawcow
uczestniczacych w postgpowaniu.

5. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

6. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢
od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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Xill. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewazZnienie niniejszego postepowania na
kazdym etapie bez podania przyczyny. s

XIV. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych osoby fizycznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy




95/46/WE (0g0lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postgpowania jest Starostwo
Powiatowe w Eecznej ul. Al Jana Pawia II 954, 21-010 L¢czna, tel. kontaktowy, (81)
5315200

2) administrator wyznaczy! inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyskaé poprzez adres e-mail:: inspektor@powiatleczynski.pl

3) dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr
IRP.272.1.3.2020 pn.: ,SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO”

4) prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 z pézn. zm.) , dalej ,,ustawa Pzp”

5) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg by¢
osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania
W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6) zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego
postgpowania bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia pubhcznego konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

8) przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do
art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

11) obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Panig
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy, zwigzanych z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Ustawy

Z ufp\ Starosty
q .
(\b‘gl L\DQL\D ..... Wioletta ﬁl{\aw;c,_f ...............
Data i podpisKierof IZamawiajacego
Zalaczniki: \

* Nr 1 - Formularz ofertowy
* Nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
* Nr 3 — Wzor umowy



