NR SPRAWY: A. 272.1.3.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie uslugi kompleksowej organizacji i koordynacji dwudniowej imprezy
rozrywkowej oraz sportowo-rekreacyjnej dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Lecznej w
terminie 7-8 czerwca 2019r.

Rodzaj zaméwienia: ustuga

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiat Leczynski

NIP 505 00 17 732

Starostwo Powiatowe w Lecznej

ul. Aleja Jana Pawta I1 95a, 21-010 Leczna
tel. 81 53 15200

fax 81 752 64 64

E-mail: poczta@powiatleczynski.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest ustuga kompleksowej organizacji i koordynacji dwudniowej
imprezy rozrywkowej oraz sportowo- rekreacyjnej dla  pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lecznej. Planuje si¢ uczestnictwo 30 oséb (+)(-) 5.

2. Wspdlny Stownik Zamowien:

79952000-2 — Ustugi organizowania imprez

3. Termin realizacji zaméwienia: 07-08.06.2019 r. (pigtek, sobota)

4. Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest ustuga kompleksowej organizacji
i koordynacji dwudniowej imprezy rozrywkowej oraz sportowo- rekreacyjnej dla pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Lecznej. Ustuga $wiadczona w dniach 07-08 czerwca 2019r. —
rozpoczecie pigtek 12% do soboty godz. 13%.

5. Wykonawca zobligowany jest do:

D

2)
3)
4
)
6)
7)
8)

9

zorganizowania transportu do miejsca docelowego — wyjazd z miejsca ustalonego
z Zamawiajgcym (Starostwo Powiatowe w Lecznej, Al. Jana Pawla I1 95A 21-010 Leczna) oraz
droga powrotna. Migjsce docelowe polozone w odlegtosci min. 30 km, max. 45 km.
zapewnienia zakwaterowania w hotelu, w pokojach dwuosobowych, kazdy z zapleczem
sanitarnym;

zapewnienia zakwaterowania w obiekcie posiadajacym darmowy, nielimitowanym dostep do
strefy Wellness&SPA;

zapewnienia 1 noclegu w hotelu o standardzie kategorii minimum ****_ dopuszcza si¢ hotel
potozony w odlegtosci do 45 kilometrow od Fecznej;

zapewnienia wyzywienia, tj. obiad z dwoch dan w dniu zakwaterowania, uroczysta kolacja,
$niadanie dnia drugiego;

zorganizowania zaje¢ integracyjnych outdoor (np. gier terenowych, biegéw na orientacje)
pozwalajacych na wzmocnienie pewnosci grupowej uczestnikow, zajecia powinny uwzgledniaé
mozliwos¢ uczestniczenia w nich calej grupy os6b oraz warunki pogodowe;

zapewnienia obstugi technicznej podczas zaje¢ integracyjnych;

zorganizowania uroczystej kolacji dla wszystkich uczestnikéw imprezy o godzinie 20%
w dniu 7 czerwca 2019r ;

przedstawienia szczegblowego programu imprezy ze wskazaniem podzialu czasowego oraz
wymaganej liczby oséb przewidzianej do realizacji programu, zgodnie z wymogami
Zamawiajacego;

10) Wykonawca zapewni osobg petnigcg funkcje Koordynatora imprezy, ktéra bedzie w statym

kontakcie z przedstawicielami administratora obiektu, w ktorym zostanie zapewniony nocleg
oraz kolacja i z przedstawicielem Zamawiajgcego;



7.

11) przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie organizacji imprez.

Laczna cena brutto za ustuge podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg w/w zamdwienia.
Wykonawca okresli ceng brutto przypadajaca na jednego uczestnika i ceng catkowitg oferty
przyjmujac do wyceny ilos¢ oséb 30.
Wykonawca wystawi za wykonany przedmiot zamowienia fakturg z terminem platnosci min. 14 dni
od daty wystawienia faktury, w nastgpujacy sposob:
Nabywca: Powiat Leczynski

21-010 Leczna, Al. Jana Pawta I1 95 A
NIP:505-00-17-732, REGON: 431019425
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w t.ecznej
Al Jana Pawta I 95A

21-010 Leczna

III . KRYTERIA OCENY OFERT
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Podany w ofercie koszt (cena) brutto ma by¢ stala i nie ulegnie zmianie przez okres realizacji
zamdwienia, zawiera wszystkie koszty niezb¢dne do wykonania zaméwienia.

Koszt (cena) brutto — 100% za cato$¢ przedmiotu zamdwienia. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta zawierajac najnizsza ceng (koszt) realizacji przedmiotu zamowienia.

Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy dokona
oceny ofert w zakresie podanego kryterium, w tym celu przeprowadzona zostanie ocena kazdej

oferty.

Zamawiajacy obliczy liczbg punktéw dla podanego kryterium, zgodnie z ponizszym wzorem:
C = Cmin X 100/Co, glee.

e C-liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium koszt (cena);

e  Cumin - najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacj¢ calego zamdwienia
zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postgpowaniu;

e G, - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje calego zamowienia oferty ocenianej;

e 100 — waga kryterium ,,koszt (cena) oferty”.

FORMA SKEADANIA OFERT

Oferty skladane sa w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Oferent zobowigzany jest do ztozenia nastepujgcych dokumentow:

1) Oferty (wedlug wzoru stanowigcego Zatagcznik nr 1);

2) Os$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2).

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do 04.06.2019 r. do godz. 10.00 w formie elektronicznej na adres:
e-mail: poczta@powiatleczynski.pl lub pisemnej na adres: Starostwo Powiatowe w Lecznej, ul.
Aleja Jana Pawla I1 95a, 21-010 Leczna.
Oferty, ktére wptyna po terminie nie zostang uwzglednione.
Oferty dostarczane w innej formie niz elektronicznej powinny znajdowac si¢ w zamknietych
kopertach z dopiskiem: oferta na $wiadczenie ushugi kompleksowej organizacji i koordynacji
dwudniowej imprezy rozrywkowej oraz sportowo- rekreacyjnej dla pracownikow Starostwa
Powiatowego w Lecznej w dniach 07.06-08.06.2019r.

. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (okres obowigzywania oferty nie mniej niz 15 dni):

Okres w dniach: 15 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia zamowienia (w zaleznosci od
zaistniatych potrzeb), nie wiecej jednak niz 30%.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, Ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentow, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w zlozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona wylacznie w walucie polskiej (PLN), z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa i obejmuje wszystkie koszty
wykonania zamdéwienia.

Oferty zlozone po terminie lub w inny sposéb niz okreslony w punkcie IV i V nie zostang
rozpatrzone.

Oferty niespefniajace wymagan formalnych okreslonych postanowieniami niniejszego zapytania
bedg odrzucane.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez oferentow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Nie ztozenie wyjasnien w nakreslonym
przez Zamawiajacego terminie oraz wymaganej formie moze by¢ podstawa do odrzucenia oferty.
W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza dokonanie uzupetnienia brakujgcych
zalacznikow do zaproszenia z wyjatkiem zatacznika Oferta. W przypadku braku wymaganych
zalacznikow, badz tez nie uzupelnienia w okreslonym terminie, badz uzupetnienia w sposdb
wadliwy, Zamawiajacy moze dokonaé¢ odrzucenia oferty.

Postgpowanie prowadzone jest z uwzglednieniem przepiséw wspdlnotowych w zakresie realizacji
polityk horyzontalnych (ochrony s$rodowiska i zréwnowazonego rozwoju, réwno$ci szans
i niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego, ochrony konkurencji i zamowien publicznych).
Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych z dn. 29 stycznia
2004 r. (Dz. U.z2017 r. poz. 157 z p6ézn. zm.).

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 § 1 k.c.

Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od postgpowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentoéw i materialow, jakie Oferent zawart w swej ofercie. Ocenie podlegaé bedzie
zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos$é z wymaganiami.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy o
realizacjg¢ przedmiotu niniejszego zapytania.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom
drogg elektroniczna.

VIII. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Plechawska, e-mail a.plechawska@powiatleczynski.pl, tel. 81 531 52 76.



IX.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1

administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Powiat Leczynski

-Starostwo Powiatowe w Lecznej ul. Al. Jana Pawla Il 954, 21-010 Leczna, tel. kontaktowy,

(81) 5315200

administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych

osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail: inspektor@powiatleczynski.pl

dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr

A272.13.2019 pn.: ,Swiadczenie ustugi  kompleksowej organizacji i koordynacji

dwudniowej imprezy rozrywkowej oraz sportowo-rekreacyjnej dla pracownikéw Starostwa

Powiatowego w Legcznej w terminie 7-8 czerwca 2019r. “,prowadzonym

w oparciu o art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.

22018 r. poz.1986 z pdzn. zm.) , dalej ,,ustawa Pzp”

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania moga by¢

osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja post¢gpowania w oparciu

o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego

postgpowania bedg przechowywane, przez okres min. 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania

o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania

obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Administratora

do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie

do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych  osobowych z  zastrzezeniem  przypadkdw, o  ktéorych  mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Lista zalgcznikow:
Zat. Nr 1 - formularz ofertowy.
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