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IPR. 272.1.35.2018 Leczna,21.06.2018 r.
Zapytanie ofertowe

Na podstawie Uchwaly Nr 568/2016 Zarzadu Powiatu w Lecznej z dnia 7 pazdziernika 2016
roku w oparciu o art. 4 pkt 8 Prawa zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (j. Dz.
U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) w zwiagzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (tj.z 2016 r. Dz. U. poz. 1870 z pdzn. zm.) oraz uwzgledniajac
zasady konkurencyjnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020, Powiat Leczynski zwraca sie
z prosba o przedstawienie oferty na pelnienie funkcji:

1) specjalisty ds. rekrutacji i wsparcia szkoleniowego,

2) specjalisty ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni,
zaangazowanych w Zespole Szkél nr 2 im. Simona Bolivara w Milejowie w ramach
projektu pn.: ,Ciekawsza nauka w Bolivarze - latwiejszy start zawodowy”
wspotfinansowanego przez Unii Europejskiej ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach RPO WL na lata 2014-2020 w okresie od 01.07.2018 r. do
31.08.2020r.

I. Zamawiajacy:

Nazwa: Powiat teczynski
NIP: 505-001-77-32
Regon: 431019425
Adres: ul. Aleja Jana Pawta I1 95 A, 21-010 Leczna
~ Adres strony internetowej:  www.powiatleczynski.pl
E-mail: zamowienia@powiatleczynski.pl
Numer telefonu: 8153 15 200
Numer faksu: 81752 64 64
Czas urzgdowania: Poniedzialek — Pigtek 7:00-15:00, Wtorek 8:00-16:00

II. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest pelnienie funkcji:
1) specjalisty ds. rekrutacji i wsparcia szkolen
2) specjalisty ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni,

w ramach projektu ,,Ciekawsza nauka w Bolivarze — latwiejszy start zawodowy”, nr projektu
RPLU.12.04.00-06-0054/17, realizowanego przez Powiat Leczyniski, wspotfinansowanego ze
srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego, O$ priorytetowa
XII Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dziatanie 12.4 , Ksztalcenie zawodowe”.

Glownym celem projektu jest wzrost jakosci ksztalcenia zawodowego dostosowujgcego
uczniéw Zespotu Szkot im. S. Bolivara, do potrzeb rynku pracy do 31.08.2020 r. poprzez
podwyzszenie kwalifikacji 1 kompetencji 15 nauczycieli ksztatcenia zawodowego, wzrost
wiedzy 1 umieje¢tnosci zawodowych 70 wucznidow, rozwdj wspolpracy wielostronne;j
z pracodawcami 1 szkolami wyzszymi, nakierowanej na dostosowanie ksztalcenia

Projekt ,,Ciekawsza nauka w Bolivarze — latwiejszy start zawodowy” wspofinansowany przez Unie Europejska
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
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zawodowego do wymogoéw rynku pracy, rozw6j form zdobywania kwalifikacji zawodowych

dostosowanych do potrzeb rynku pracy, dostosowanie wyposazenia do potrzeb ksztalcenia
praktycznej nauki zawodu.

Zakres wykonywanych zadan, na stanowisku:

1) specjalisty ds. rekrutacji i wsparcia szkoleniowego:

Nadz6r nad realizacja zadan projektowych w szkole objetej projektem, do ktérej przydzielony
zostanie specjalista ds. rekrutacji, z nastepujgcym zakresem obowigzkow:

e wspolprowadzenie szkolnego biura projektu w zespole szkot, w ktérym bedzie
dostepna dokumentacja projektu, dokumenty rekrutacyjne oraz uczestnicy beda mogli
zapozna¢ sie z regulaminem uczestnictwa w projekcie,

e przeprowadzenie spotkan informacyjnych dla uczniéw, rodzicéw, nauczycieli na
temat uczestnictwa w projekcie;

e przekazanie uczestnikom projektu informacji o wspoifinansowaniu projektu
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

e promocja wsrod uczniow szkoly rekrutacji na kursy, zajecia pozalekcyjne oraz
staze/praktyki oraz rekrutacja ucznidw uczestniczacych w projekcie zgodnie
z zalozeniami projektu;

e promocja wsréd nauczycieli przedmiotow zawodowych/instruktorow praktycznej
nauki zawodu rekrutacji na kursy doskonalace, studia podyplomowe oraz rekrutacja
nauczycieli uczestniczacych w projekcie zgodnie z zalozeniami projektu;
udzial w komisji rekrutacyjnej ustalajgcej uczestnikow projektu z zespotu szkot,

e wspdlpraca przy organizacji kursow i zaje¢ dla ucznidéw i nauczycieli zgodnie
z zalozeniami projektu;

e podzial na grupy uczestnikdbw, przydzial godzin prowadzgcym, dostosowanie
realizacji zadan projektu do mozliwosci uczestnikow, w tym do tygodniowego
rozktadu zajeé;

e nawigzanie wspoOlpracy z lokalnymi przedsigbiorcami celem organizacji stazy,
warsztatow oceny jakosci, organizacja kursow zawodowych,

e organizacja stazy/praktyk zgodnie z zalozeniami projektu w tym opracowanie
programow stazy/praktyk dla ucznidéw, przygotowanie uczestnikow do stazu i praktyk
zawodowych (m.in. przydziat miejsc odbywania stazy i praktyk)

e monitoring ucznidéw/ nauczycieli na kursach i zajeciach pozalekcyjnych odbywajacych
si¢ na terenie szkoty, w tym dokumentacja fotograficzna zaj¢c;

e wspobluczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadan
projektowych;

e weryfikacja dokumentacji zaje¢ (w tym m.in. dziennikow zajeé),

e prowadzenie archiwizacji dokumentéw projektowych wytworzonych w zespole szkot,

e wspolpraca ze specjalista ds. zamdwien podczas przygotowywania dokumentacji
zamoOwien publicznych (opis przedmiotu zamoéwienia, szacowanie wartosci
zamoOwienia), zgodnie z zatozeniami projektu, na zakupy, dostawy i ustugi z zakresu:

o organizacji zaje¢ dla ucznidw i nauczycieli,
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o miejsc na studiach podyplomowych,

e przygotowanie informacji ogdlnych oraz notatek biezacych o postepach w realizacji
projektu na strone www szkoly oraz do lokalnej prasy, przekazanie uczestnikom
projektu informacji o wspétfinansowaniu projektu ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego
znajomosc¢ 1 przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych;

e wspdtodpowiedzialnos¢ za realizacje wszystkich zadan
wspdtodpowiedzialno$¢é za nadzér nad przebiegiem dzialan projektowych w zespole
szko6t 1 ich zgodno$¢ z harmonogramem,

e Dbezposredni kontakt z wykonawcami ustug szkoleniowych realizowanych w zespole
szkol, posrednictwo pomiedzy personelem administracyjnym szkoly a Wykonawcg
ustug szkoleniowych w zakresie udostepnienia niezbednego =zaplecza i sal
dydaktycznych,

e udzial w spotkaniach i naradach koordynacyjnych podczas przebiegu realizacji dziatan
projektowych,

e zachowanie w bezwzgledne] tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych
podczas realizacji projektu, a w szczegdlnosci moggcych stanowi¢ tajemnice stuzbowg
i handlowa;

e przedstawianie informacji o przebiegu realizacji projektu niezbednych do
przygotowania sprawozdania okresowego, wudziat w spotkaniach zespotu
zarzadzajacego, niezwloczne informowanie o pojawiajacych si¢ problemach istotnych
dla realizacji ustugi,

e promowanie projektu 1 upowszechnianie osiggnietych rezultatow zgodnie
z dokumentacjg programowg, umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem
projektowym, w okresie realizacji projektu,

e realizowanie projektu zgodnie z Wytycznymi programowymi, ustawg PZP,
obowigzujagcymi przepisami prawa oswiatowego 1 zawartg umowg z Instytucjg
Zarzadzajaca (12);

e oznaczanie dokumentow, zakupionego wyposazenia zgodnie z wytycznymi
obowigzujacymi w latach 2014-2020,

e clastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatan zaradczych we wspotpracy
z Koordynatorem projektu w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacjg
wsparcia;

e dcista wspdlpraca z koordynatorem projektu, specjalista ds. zamdwien publicznych
i logistycznych, specjalistg ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni,

e nadzor i wspélpraca z koordynatorem przy archiwizowaniu dokumentacji z realizacji
projektu zgodnie z Wytycznymi dla 1Z;

e obecno$¢ podczas kontroli projektu na miejscu w Zespole Szk6l oraz w siedzibie
Powiatu, w zakresie, w jakim kontrola dotyczy zespotu szkét, rowniez po zakonczeniu
jego realizacji — do dnia zatwierdzenia wniosku o platnos$é¢ konicowg projektu;

e nadzor nad dostosowaniem strony internetowej szkoty, wytworzonych materialéw do
wytycznych  WCAG2.0 w zakresie zamieszczanych informacji dotyczacych
realizowanego projektu,

e wykonanie zamdowienia nastgpi osobiscie.

2) Specjalista ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni
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Nadzoér nad realizacjg zadan projektowych w szkole objetej projektem, do ktorej przydzielony
zostanie specjalista ds. rekrutacji, z nast¢pujacym zakresem obowigzkow:

e wspdlprowadzenie szkolnego biura projektu w zespole szkot, w ktorym bedzie
dostepna dokumentacja projektu, dokumenty rekrutacyjne oraz uczestnicy bedg mogli
zapoznac si¢ z regulaminem uczestnictwa w projekcie,

o przekazanie uczestnikom projektu informacji o wspotfinansowaniu projektu
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

e udzial w komisji rekrutacyjnej ustalajgcej uczestnikodw projektu z zespotu szkot,

e nawigzanie wspolpracy z lokalnymi przedsigbiorcami celem organizacji stazy,
warsztatow oceny jakosci, organizacja kursoéw zawodowych,

e organizacja stazy/praktyk zgodnie z zalozeniami projektu w tym opracowanie
programow stazy/praktyk dla uczniow, przygotowanie uczestnikow do stazu i praktyk
zawodowych (m.in. przydzial miejsc odbywania stazy i praktyk)

e monitoring uczniéw/ nauczycieli na kursach i zajeciach pozalekcyjnych odbywajacych
sie na terenie szkoty, w tym dokumentacja fotograficzna zajec;

o wspoluczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadan
projektowych;

e odpowiedzialno$¢ za przygotowanie wizyty studyjnej — nawigzanie kontaktu z
uczelniami wyzszymi, opracowanie programu spotkania,

e przygotowanie ,Dnia Zawodowca” — ustalenie programu spotkania, nawigzanie
kontaktu z pracodawcami i przedstawicielami uczelni wyzszych, nadzoér nad doborem
grup ucznidw prezentujacych osiggniecia zawodowe 1 przygotowanie stoisk —
prezentacji uczniowskich we wspolpracy z opiekunami prezentacji uczniowskich,

e prowadzenie archiwizacji dokumentow projektowych wytworzonych w zespole szkot,

e wspolpraca ze specjalistga ds. zamoéwien podczas przygotowywania dokumentacji
zamoOwien publicznych (opis przedmiotu zamoéwienia, szacowanie wartosci
zamowienia), zgodnie z zalozeniami projektu, na zakupy, dostawy i ustugi z zakresu:

o doposazenia szkoty: odpowiedzialnos¢ =za przygotowanie specyfikacji
technicznej do zakupdéw sprzetu i wyposazenie niezbednej do ogloszenia
zamOwienia publicznego na zakup sprzetu i wyposazenia do pracowni
praktycznej nauki zawodu,

e udzial w odbiorach i instalacji sprzetu zakupionego w ramach projektu do danego
zespolu szkol, nadzor nad montazem wyposazenia dydaktycznego szkoty,

e odpowiedzialno$¢ za wykazanie pracownikow zespolu szkoél, ktérzy odbedg szkolenia
stanowiskowe z zakresu obstugi sprzetu i wyposazenia, zakupionego do zespotu szkot,
umozliwiajgce nastepnie jego whasciwg eksploatacje,

e nadzoér nad prawidlowym uzytkowaniem sprzetu, odpowiedzialno$¢ za jego
serwisowanie i niezbedne przeglady wynikajace z umoéw gwarancyjnych w okresie co
najmniej rownym okresowi trwatosci projektu,

e przygotowanie informacji ogélnych oraz notatek biezacych o postepach w realizacji
projektu na strone www szkoly oraz do lokalnej prasy, przekazanie uczestnikom
projektu informacji o wspolfinansowaniu projektu ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego

e znajomos¢ i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym
wynikajgcych z RODO;
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e wspdlodpowiedzialnosé za realizacje wszystkich zadan

e wspolodpowiedzialnos¢ wraz z koordynatorem projektu i szkolnym specjalistg ds.
rekrutacji za nadzor nad przebiegiem dzialan projektowych w zespole szkét i ich
zgodno$¢ z harmonogramem,

e bezposredni kontakt z wykonawcami ustug realizowanych w zespole szkot,
posrednictwo pomiedzy personelem administracyjnym szkoly a dostawcami w
zakresie udostepnienia niezbednego zaplecza i sal dydaktycznych w celu umieszczenia
W nim sprzetu,

e udzial w spotkaniach i naradach koordynacyjnych podczas przebiegu realizacji dziatan
projektowych,

e zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych
podczas realizacji projektu, a w szczegdlnosci moggcych stanowié¢ tajemnice stuzbowa
i handlowa;

e przedstawianie informacji o przebiegu realizacji projektu niezbednych do
przygotowania sprawozdania okresowego, udzial w spotkaniach  zespolu
zarzadzajacego, niezwloczne informowanie o pojawiajacych sie problemach istotnych
dla realizacji ushugi,

e promowanie projektu 1 upowszechnianie osiggni¢tych rezultatdéw zgodnie
z dokumentacjg programowa, umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem
projektowym, w okresie realizacji projektu,

e realizowanie projektu zgodnie z Wytycznymi programowymi, ustawg PZP,
obowigzujacymi przepisami prawa o$wiatowego i zawartg umowsg z Instytucja
Zarzadzajaca (12);

e oznaczanie dokumentéw, zakupionego wyposazenia zgodnie z wytycznymi
obowigzujacymi w latach 2014-2020,

e eclastyczne reagowanie oraz podejmowanie dzialan zaradczych we wspolpracy
z Koordynatorem projektu w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacja
wsparcia;

e Scista wspélpraca z koordynatorem projektu i specjalistg ds. zamowien publicznych
i logistycznych,

e nadzor i wspélpraca z koordynatorem przy archiwizowaniu dokumentacji z realizacji
projektu zgodnie z Wytycznymi dla 1Z;

e obecno$¢ podczas kontroli projektu na miejscu w Zespole Szkdt oraz w siedzibie
Powiatu, w zakresie, w jakim kontrola dotyczy zespotu szkdt, rowniez po zakonczeniu
jego realizacji — do dnia zatwierdzenia wniosku o platno$¢ koncowa projektu oraz w
okresie trwatosci projektu;

e nadzor nad dostosowaniem strony internetowej szkoty, wytworzonych materialéow do
wytycznych  WCAG2.0 w zakresie zamieszczanych informacji dotyczacych
realizowanego projektu,

e wykonanie zamowienia nastgpi osobiscie.

Kod CPV: 79421000-1 Ustugi zarzqdzania projektem inne ni; w zakresie robot
budowlanych,

75121000-0 Ustugi administracyjne w zakresie edukacji,
79600000-0 Ustugi rekrutacyjne

Projekt ,,Ciekawsza nauka w Bolivarze — latwiejszy start zawodowy” wspéfinansowany przez Uni¢ Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
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I11. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia:
a) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2020 r.
b) Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) na stanowisku Specjalisty ds. rekrutacji i wsparcia szkoleniowego:
- zrekrutowania w Zespole Szkét nr 2 im. S. Bolivara w Milejowie:
- na zajecia pozalekcyjne co najmniej 70 uczniow;
- na staze zawodowe nie mniej niz 42 uczniow;
- w ramach wsparcia dla nauczycieli (kursy zawodowe, studia podyplomowe)- co
najmniej 15 nauczycieli przedmiotéw zawodowych/instruktor6w praktycznej nauki
zawodu.
- realizacji wsparcia szkoleniowego w postaci szkolen zawodowych i specjalistycznych,
Scista wspotpraca z wykonawcami ustug szkoleniowych i nauczycielami praktycznej nauki
zawodu, prowadzacymi zajecia podczas projektu, ustalenia grup szkoleniowych,
- pozyskanie pracodawcéw — miejsc odbywania stazy zawodowych przez uczniow,
odpowiedzialno$¢ za nadzor nad stazami zawodowymi,
2) na stanowisku Specjalisty ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni:
- opracowania dokumentacji niezb¢dnej do dokonania zakupow sprzetu i wyposazenia do
pracowni praktycznej nauki zawodu w Zespole Szkél nr 2 im. S. Bolivara w Milejowie,
w tym:
1. Zakupu zestawéw komputerowych do 3 pracowni zawodowych informatycznych (14 + 1
stanowisko),
2. zakupu monitorow interaktywnych do wyposazenia praktycznej nauki zawodu,
3. zakupu urzadzen wielofunkcyjnych i drukarek,
4. zakupu zestawOw podzespoléw do nauki montazu komputeréw dla zawodu technik
informatyk,
5. Zakupu laptopéw z systemami operacyjnymi do pracowni technika informatyka do nauki
diagnozowania systemow,
6. zakupu oprogramowania do serweréw dla zawodu technik informatyk, oprogramowania
edukacyjnego dla wszystkich zakupionych zestawéw komputerowych dydaktycznych, w tym
oprogramowanie graficzne dla jednej z pracowni,
7. zakupu tablic szkolnych suchos$cieralne, typu Flipchart,
8. zakup kas fiskalnych,
9. zakup sprze¢tu biurowego: telefony z sekretarka, kserokopiarki, niszczarki, bindownice,
10. przygotowanie dokumentacji, wybér wykonawcy i nadzér nad wykonaniem podjazdu do
budynku dla os6b z niepelnosprawnosciami oraz dostosowanie tazienki dla o0sob
z niepelnosprawnosciami,
11. przygotowanie wizyty studyjnej — nawigzanie kontaktu z uczelniami wyzszymi,
opracowanie programu spotkania,
12. przygotowanie ,,Dnia Zawodowca”.

¢) Uczestnikami zaje¢ w ramach projektu bedg nauczyciele i uczniowie Zespotu Szkot im.
S. Bolivara w Milejowie, ktorzy spetnig warunki uczestnictwa w projekcie ,,Ciekawsza nauka
w Bolivarze — latwiejszy start zawodowy” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020;
d) Wykonawcy ustug nie mogg by¢ zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji
RPO WL na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt interesoéw lub

Projekt ,,Ciekawsza nauka w Bolivarze — latwiejszy start zawodowy” wspéfinansowany przez Uni¢ Europejska
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e) Wykonawcy zobowigzani sg do kontaktu z Zamawiajagcym w celu monitorowania
postepu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty — co najmniej jeden raz
w miesigcu, droga elektroniczng i telefoniczng — kontakt staly. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do czgstszych spotkan osobistych, zgodnie z biezgcymi
potrzebami projektu.

Termin §wiadczenia zadan w ramach projektu: od 1 kwietnia 2018 roku do 31 sierpnia
2020 r.

Na kazde ze stanowisk zostanie zaangazowana inna osoba — jedna osoba nie moze
jednoczesnie pelnié funkeji specjalisty ds. rekrutacji i specjalisty ds. merytorycznych.
Miesigczny wymiar czasu pracy wynosi na jednym stanowisku 40 godz. zegarowych, co
zostanie potwierdzone miesigczng Kartg czasu pracy.

Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni po zakonczeniu kazdego miesigca, na
podstawie Karty czasu pracy i rachunku wystawionego przez danego specjaliste, pod
warunkiem dostgpnosci srodkéw finansowych na koncie projektu na ten cel. Wynagrodzenie
bedzie wspdtfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Miejsce realizacji zamowienia:

Realizacja zadan zaplanowanych w projekcie odbywa¢ sie bedzie, odrebnie dla kazdego
stanowiska w Zespole Szkot im. S. Bolivara, ul. Partyzancka 62, 21-020 Milejow.

Zamawiajacy w zakresie realizacji projektu udostepni pomieszczenia z dostepem do Internetu
1 meble oraz podstawowe materialy biurowe celem prawidlowej realizacji projektu.
Szacowany Sredni czas pracy w miesigcu: 40 godz.

Oferent zapewni o swojej dyspozycyjnosci osobistej, w miejscu realizacji ustugi, w wymiarze
min. 3 razy w tygodniu mi¢dzy godzinami 8.00-18.00, w dni robocze oraz w dni wolne
w zaleznosci od ustalonych harmonograméw szkolen

Po realizacji $wiadczonych ustug w danym miesigcu przedlozona zostanie przez Oferenta
miesi¢gczna ewidencja czasu pracy stanowigca podstawe do rozliczenia z Zamawiajgcym.

Skrécony opis przedmiotu zamdéwienia:

Zatrudnienie jednej osoby na stanowisku: specjalista ds. rekrutacji i wsparcia szkoleniowego
oraz jednej osoby na stanowisku specjalisty ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni na
potrzeby realizacji projektu ,,Ciekawsza nauka w Bolivarze — tatwiejszy start zawodowy”.

Cel zamowienia:

Celem zamdwienia jest zatrudnienie specjalista ds. rekrutacji i wsparcia szkoleniowego oraz
jednej osoby na stanowisku specjalisty ds. merytorycznych i wyposazenia pracowni
odpowiedzialnych za przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu, przygotowywanie
specyfikacji technicznych dotyczacych zakupu pomocy szkolnych i dydaktycznych,
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wspotpracy przy wyborze instytucji szkoleniowych, przedsigbiorstw do organizacji stazy
zgodnie z potrzebami zespotu szkot objetego projektem.

IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spelniania:
O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu;

2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu
zdolno$ci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,

2) wiedzy i doSwiadczenia:
Osoba ubiegajgca si¢ o zamoOwienie musi speilnia¢ lgcznie, niezaleznie od innych
warunkow okreslonych w niniejszym zapytaniu, nastepujace warunki:

a) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy w placowkach szkolenia zawodowego,

b) wyksztalcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia pedagogiczne,

c) posiadanie doswiadczenia w realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych
w tym Unii Europejskiej, $rodkéw z dotacji ministerialnych,

d) posiadanie znajomosci zasady rownych szans kobiet i me¢zczyzn, znajomos$¢é ochrony
danych osobowych,

3) potencjalu technicznego
Zamawiajacy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia,

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajacy w odniesieniu do tego warunku nie okresla minimalnego poziomu
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,

3. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1) Zamawiajagcy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucong.

V. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postegpowaniu
Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca do oferty
zalaczy:

1.08wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zal. Nr 2 do formularza
ofertowego

2.kopie zaswiadczen, certyfikatow odbytych szkolen, referencje,

3.CN

VI. Kryterium oceny ofert, waga i sposéb przyznania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny ofert :
Kryterium oceny ofert: cena — 100%.
Kryterium — cena, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

cena oferowana minimalna brutto
X= x 100 pkt x Wk

cena badanej oferty brutto

Wk - waga kryterium
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VII. Warunki zmiany umowy:
Zmiany umowy zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

VIIL Inne formalno$ci, ktére nalezy dopelni¢ celem zlozenia oferty:

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego, podajac ceng brutto za 1 godzine ustugi oraz
taczng ceng ustugi za 1 miesiac, tj. 40 godz. pracy. Cena wyrazona jest w PLN z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku. Cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

Oferta musi zawierag:

— pelna nazwe oferenta;

— adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz nr NIP/PESEL, REGON;

— dane osoby do kontaktow;

— ceng zamdOwienia.

Do oferty nalezy dotgczyé:

1) Dokumenty wskazane w pkt V niniejszego zapytania,

2) wypetniony formularz ofertowy,

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ pos$wiadczone za zgodno$é z oryginatem przez
Oferenta. Jeden oferent moze ztozyé tylko jedng oferte, pod rygorem odrzucenia wszystkich
ofert danego oferenta.

Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego, przed terminem sktadania ofert, w formie
elektronicznej o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajgcego
uprawnionym do udzielania wyjasniern jest Pani Edyta Szostakiewicz, adres e-mail:
zamowienia@powiatleczynski.pl, tel. 81 53 15 203. Informacja zostanie udzielona w terminie
48 h, chyba, ze pytanie Oferenta nie ma w ocenie Zamawiajacego wplywu na tresé oferty.
Termin zwiazania oferta: 15 dni od dnia sktadania ofert.

IX. Termin imiejsce zloZenia ofert:

Oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢ na adres: Starostwo
Powiatowe w Lecznej, ul. Al. Jana Pawta II 95 a, 21-010 Leczna, kancelaria podawcza,
do dnia 27.06.2018r. do godz. 14:00

X. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikow:
1. Formularz ofertowy
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2. Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu
3. Wzdér umowy

Projekt ,,.Ciekawsza nauka w Bolivarze — fatwiejszy start zawodowy” wspéfinansowany przez Unie Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020



