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Zatgcznik nr 2

Do uchwaty nr 1082
Zarzadu Powiatu w Lecznej
z dnia 5 czerwca 2018 r.

REGULAMIN REFUNDACJI KOSZTOW PRZEJAZDU
NA STAZE ZAWODOWE

w ramach realizowanego przez Powiat Leczynski projektu pt. ,,Szkolnictwo zawodowe —
dobry start na rynku pracy”, wspotfinansowanego ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, Dziatanie 12.4 Ksztalcenie zawodowe. Okres realizacji projektu: 01.04.2018-
30.03.2020.

§1

Informacje ogblne

1. O zwrot kosztow dojazdu majg prawo ubiegaé si¢ wszyscy uczestnicy bioracy udziat
w stazach zawodowych zamieszkujacy poza miejscem realizacji stazy zawodowych.
Stazyscie, ktory bedzie odbywal staz w tej samej miejscowosci, w ktorej mieszka, nie
przystuguje zwrot kosztow dojazdu.

2. Zwroty beda dokonywane zgodnie z zasadami finansowania wydatkow w projektach
realizowanych w ramach PRO WL 2014-2020 i budzetem projektu.

3. Uczestnik projektu - stazysta -zobowigzany jest dojecha¢ na miejsce realizowania stazu we
wlasnym zakresie.

4. Uczestnikowi projektu przystuguje zwrot kosztow dojazdu z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania stazu(i z powrotem).

5. Uczestnik ubiegajacy si¢ o zwrot kosztoéw dojazdu zobowigzany jest do ztozenia wniosku o
refundacje kosztow dojazdu wraz z kompletem wymaganych dokumentéw w ciagu 7 dni od
dnia zakonczeniu udziatu w stazach.

6. Zwrot kosztow dojazdu na praktyke/staz przystuguje dla uczestnikow, ktorzy otrzymali
zaswiadczenia o odbyciu praktyki/stazu. Zwrot przystuguje wylacznie za te dni, w trakcie
ktérych odbywaly sie staze, na podstawie podpisanych list obecnosci. Za dni nieobecnosci na
stazach nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu.

7. Refundacja kosztéw dojazdu obejmuje uczestnikow, ktorzy otrzymali zaswiadczenia o
odbyciu praktyki/stazu, korzystajacych z przejazdu publicznymi §rodkami transportu (pociag
IT klasa, autobus, komunikacja publiczna przewoznikow prywatnych), lub wykorzystujacych
W tym celu samochod prywatny.

8. Koszty dojazdu zwracane sg tylko do wysoko$ci najtanszych cen biletéw publicznymi
srodkami transportu na danej trasie lub trasie rOwnowaznej, umozliwiajagcymi dojazd i odjazd
z miejsca stazu z godny z zaplanowanymi godzinami- takze w przypadku korzystania ze
srodkow transportu prywatnego (w szczegolnosci samochodem). W pierwszej kolejnosci
bierze si¢ pod uwage bilety miesigczne Szkolne II klasy $rodkami transportu kotowego lub
szynowego — jesli sg dostepne na danej trasie w odpowiednich godzinach.

Jesli nie begdzie to mozliwe, wybranie zostanie inna racjonalna kosztowo opcja.

10. Wzory wymaganych dokumentéw wraz z niniejszym regulaminem sg dostepne w biurze
projektu i na stronie Powiatu Leczynskiego.
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§2

Refundacja kosztow dojazdu publicznymi §rodkami transportu

1. Uczestnik projektu powinien dokona¢ przeliczenia kosztow przejazdu za okres odbywania
stazu 1 uzalezni¢ dokonanie zakupu biletu miesigcznego lub biletéw jednorazowych od
nizszego tacznego kosztu wszystkich przejazdéw. Dotyczy to w szczegdlnosci przypadku,
gdy okres stazu rozciagnigty jest na dwa miesigce (lipiec, sierpien).

2. Mozliwe jest skorzystanie z ustug przewoznikow prywatnych, jezeli jest to racjonalne — tj.
danej trasy nie obstuguje tanszy przewoznik publiczny, trasa jest obstugiwana przez
przewoznika publicznego w nieadekwatnych godzinach albo ceny przewoznika prywatnego
1 publicznego s3 zblizone.

3. Aby ubiegac¢ si¢ o zwrot kosztow dojazdu nalezy ztozy¢ w Biurze projektu:

1) wniosek o zwrot kosztow dojazdu (zatacznik nr 1 do regulaminu) oraz

2) oryginalne bilety jednorazowe/paragony fiskalne, opatrzone wtasciwg data, zawierajace
ceng, tras¢ przejazdu, wyltacznie za dni, w ktorych uczestnik projektu byt obecny na stazu,

3) lub oryginalne imienne bilety miesi¢czne.

§3
Refundacja kosztéw dojazdu prywatnym $rodkiem transportu

1. Refundacja kosztow przejazdu transportem prywatnym jest mozliwa wylgcznie, gdy
uczestnik projektu spetnia jeden z warunkow:

1) posiada prawo jazdy i dojezdzat witasnym samochodem,

2) posiada prawo jazdy i dojezdzal samochodem udostgpnionym mu na podstawie umowy
uzyczenia,

3) jest dowozony przez cztonka rodziny /opiekuna prawnego/, posiadajacego prawo jazdy
1 wlasny samochdd.

2. Jezeli z jednego pojazdu korzysta kilka 0sob, zwrot kosztow przystuguje tylko 1 wytacznie
jednej osobie.

3. Aby ubiegac si¢ o zwrot kosztow dojazdu nalezy ztozy¢ w Biurze projektu:

1) wniosek o zwrot kosztow dojazdu (zatgcznik nr 2 do regulaminu lub zatgcznik nr 5
—w przypadku dowozenia przez cztonka rodziny/opiekuna prawnego);

2) o$wiadczenie przewoznika bgdgce potwierdzeniem ceny biletu na danej trasie (zalgcznik
nr 3 do regulaminu);

3) kserokopie¢ prawa jazdy i kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu;

4) oryginal umowy uzyczenia pojazdu — tylko w przypadku, gdy stazysta dojezdzat
samochodem udostgpnionym mu na podstawie umowy uzyczenia (wzor umowy — zatgcznik
nr 4 do regulaminu).

§4

Procedura refundacji kosztow dojazdu

1. Uczestnik projektu zobowigzuje si¢ przekaza¢ do Biura projektu, ktére znajduje sie¢
w Starostwie Powiatowym w Lecznej, ul. Al. Jana Pawta I1 95 a, 21-010 Leczna, pokoj nr 10
lub u zaangazowanego w danym Zespole Szkot specjalisty ds. rekrutacji., ww. dokumenty
niezbg¢dne do rozliczenia kosztow dojazdu do miejsca odbywania stazy.

2. Dokumenty te powinny by¢ czytelne i niezniszczone.

3. Wniosek z zatacznikami nalezy ztozy¢ w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia i zaliczenia
praktyki/ stazu.
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4. Uczestnicy projektu, ktorzy dostarczag wniosek o zwrot kosztow dojazdu wypekiony
btednie lub bez wymaganych zalgcznikéw, zostang wezwani do uzupethienia dokumentoéw
w terminie 7 dni od wezwania. Nieuzupekienie dokumentéw w terminie bedzie skutkowac
odrzuceniem wniosku.

5. Wysokos¢ refundowanej kwoty kosztow dojazdu ustala Biuro projektu bioragec pod uwage
frekwencje uczestnika podczas stazu i udokumentowane koszty dojazdu.

6. Zwrot kosztow dojazdu odbywa si¢ przelewem na konto bankowe wskazane przez
Praktykanta/Stazyste i/lub jego opiekuna prawnego, w terminie do 7 dni od daty
zatwierdzenia wniosku.

Powiat zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wyptat, o ile nie bedzie posiadat srodkow
finansowych na koncie projektu. W takim przypadku zwrot kosztow zostanie dokonany
niezwlocznie po otrzymaniu srodkdw na konto projektowego od Instytucji Zarzadzajace;.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Organizator
praktyki/stazu — Powiat Legczynski.

Wykaz wymaganych dokumentéw do rozliczenia kosztow dojazdu:

Uczestnik dojezdza $rodkiem komunikacji | 1. Wniosek uczestnika o zwrot kosztow

publicznej dojazdu
2. Bilety za kazdy dzien stazu zawodowego
Uczestnik dojezdza samochodem 1. Wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu
2. kserokopia dowodu
rejestracyjnego/umowa uzyczenia
samochodu,
3. zaswiadczenie od przewoznika

publicznego $rodka transportu o najnizszym
koszcie przejazdu na danej trasie

Uczestnik nie posiada prawa jazdy i jest | 1. Wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dowozony na staz przez osobe¢ trzecig dojazdu

2. o$wiadczenie osoby dowozacej uczestnika
na staze,

3. kserokopia dowodu rejestracyjnego,

4. zaswiadczenie od przewoznika
publicznego $rodka transportu o najnizszym
koszcie przejazdu na danej trasie

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 —wniosek o zwrot kosztow dojazdu srodkami komunikacji publicznej
Zataczniki do wniosku:

Zatacznik nr 1 zestawienie poniesionych wydatkow,

Zalacznik nr 2 - oswiadczenie przewoznika

Zalacznik nr 3 - Os$wiadczenie uczestnika/uczestniczki stazu o transporcie wiasnym
/uzyczonym
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu na staze

(Numer Umowy Stazu) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

WNIOSEK
0O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Zwracam si¢ z prosba o zwrot kosztéw dojazdu do wysokosci wskazanej w § 1 ust. 8 na
podstawie Regulaminu wyptacania zwrotéw kosztéw dojazdu na staze zawodowe.
Oswiadczam, ze bralem/am udzial w stazu zawodowym w okresie od ...

(nazwa i dokladny adres Organizatora)

Srodek transportu:

o PKS,

o PKP,

O przewoznik prywatny,

0 wlasny/uzyczony §rodek transportu: ..........ccccoveeevvveeniieennnen.

(marka, model i nr rejestracyjny pojazdu)

D0Jazd Z ....oovviiiiieeee GO i
(nazwa miejscowosci, przystanku lub stacji)

(miejsce odbywania stazu)

Oswiadczam, ze poniostem/am koszt dojazdu w wWysoKOSCI ......coevveeeiieniieniiiiniiennne ztk.

Zalqcznikil:

O miesi¢czny bilet imienny,

o bilety jednorazowe,

O zestawienie poniesionych kosztow dojazdow na staze — Zatacznik nr 1

0 o$wiadczenie przewoznika o cenie jednorazowego biletu publicznego srodka transportu na
trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu - Zatacznik nr 2

(w przypadku uzycia wlasnego $rodka transportu)- o ile jest mozliwo$¢ jego uzyskania od
przewoznika

1 , ;.
Zaznaczy¢ wihasciwe
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Dodatkowe zalaczniki w przypadku korzystania z wlasnego lub uzyczonego $rodka
transportu:

O o$wiadczenie Uczestnika o transporcie wlasnym/uzyczonym na dojazd na staz— Zalacznik
Nr 3

0 kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu,

0 kserokopia umowy uzyczenia pojazdu,

0 kserokopia prawa jazdy,

0 o$wiadczenie o dowozie uczestnika przez cztonka rodziny/ osobe trzecig.

Kserokopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

Nalezny zwrot kosztow dojazdu®

O prosz¢ przekazaé na rachunek bankowy nr ..o,
Imi¢ i nazwisko posiadacza KOnta .............ccceeeviieriieiiienieeieecieccee e
Adres posSiadacza KONTA ...........ccecuviieiieiieeie e

0 odbiorg gotoéwka

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan lub zatajenie
prawdy, za ktore grozi kara pozbawienia wolnosci do lat (art. 233 § 1 k.k.) o§wiadczam, ze
dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

(podpis uczestnika stazu)

2 , ;.
Zaznaczy¢ wihasciwe
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Zatacznik Nr 1
do Wniosku o zwrot kosztow dojazdu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

ZESTAWIENIE PONIESIONYCH KOSZTOW DOJAZDOW NA STAZ ZAWODOWY

Nr umowy stazu ..............

,_
o
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miejscowosci
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Razem poniesione koszty

(Podpis Uczestnika/czki
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Zatacznik Nr 2
do Wniosku o zwrot kosztow dojazdu

OSWIADCZENIE PRZEWOZNIKA O CENIE BILETU

0 koszt jednorazowego przejazdu wynosi

0 koszt biletu miesigcznego w jedng Strong Wynosi ..........c.eeeveerveeeveennnenns zt

Piecze¢ firmowa i1 podpis
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Zalagcznik Nr 3
do Wniosku o zwrot kosztow
dojazdu

(Imi¢ 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/UCZESTNICZKI STAZU
O TRANSPORCIE WEASNYM/UZYCZONYM

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze realizowatlam/em staz w projekcie ,,Szkolnictwo
zawodowe — dobry start na rynku pracy” w okresie od ................. do e
1 poniostam/em koszty dojazdu z mi€jSCOWOSCI ....cocoeevereerieerveesieenen. do miejscowosci
.......................................... , poniewaz na ww. trasie:

o brak jest komunikacji zbiorowej*,

O $rodki komunikacji zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych dojazd na czas do
miejsca odbywania zajec*,

0 $rodki komunikacji zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych powrdt do miejsca

zamieszkania*.

Trasg t¢ pokonalem/am wtasnym/uzyczonym S$rodkiem transportu.
Odleglos¢ na jakiej odbywa si¢ przejazd w jedng strong (W km) .......cccceeevvvvenieennnenn.

Podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu

e Niepotrzebne skresli¢
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