Wydanie zaswiadczenia z ewidencji Klubow Sportowych

Wydawanie zaswiadczen badz odmowa wydania zaswiadczen z Ewidencji Klubow
Sportowych tj. Uczniowskich Kluboéw Sportowych 1 Kluboéw Sportowych dziatajacych
w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

Organ ewidencyjny
wiasciwy dla
zalatwienia sprawy
administracyjnej

Miejsce zatatwienia
sprawy
administracyjnej

Wymagane
dokumenty

Sposob
procedowania
sprawy

Opfaty

Starosta L.¢czynski

Sprawy w imieniu Starosty Leczynskiego na podstawie upowaznienia
administracyjnego zatatwia Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury,
Sportu, Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego

w Lecznej

Starostwo Powiatowe w Lecznej
Al. Jana Pawta Il 95a, 21-010 Leczna
kontakt tel. 81 7526412, tel./fax. 81 7526464

e-mail : t.madejska@powiatleczynski.pl

poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek w godz. od 7.00 do 15.00

wtorek w godz. 8.00-16.00

pisemny wniosek 0 wydanie zaswiadczenia z Ewidencji Uczniowskich
Klubow Sportowych badz Ewidencji Klubow Sportowych podpisany
przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Klubu.

Whnioski 0 wydanie zaswiadczenia w toku postgpowania
administracyjnego o wpis do rejestru mogg by¢ sktadane pisemnie badz
osobiscie zgodnie z przepisami ustawy Kodeks Postepowania
Administracyjnego, przy czym zaleca si¢ aby wnioski sktadac

i odbierac osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lecznej

w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu, Zdrowia i Spraw Spotecznych

Wydanie zaswiadczenia z Ewidencji Uczniowskich Klubow
Sportowych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) lit. g) ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej zwolnione jest z oplaty skarbowe;j

Wydanie zaswiadczenia z Ewidencji Klubéw Sportowych podlega
optacie skarbowej w wysokos$ci 17 zt.- zgodnie z zatgcznikiem do
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej Czgs$¢ 11 punkt
21.

optate skarbowg za wydanie zaswiadczenia z Ewidencji Klubow
Sportowych nalezy wnosi¢:

- przelewem na rachunek Urzgdu Miasta W tecznej;


mailto:t.madejska@powiatleczynski.pl

Termin zatatwienia
sprawy

Sposob zatatwienia
sprawy

Tryb odwotawczy

Podstawa prawna

21-010 Leczna, Plac Kosciuszki 5
34 1020 3206 0000 8102 0006 4410

(podajac wyrazny tytut przelewu):

Zgodnie z art. 217 § 3 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego
— bez zbg¢dnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni

Wydanie zaswiadczenia badz

Postanowienia 0 odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia
0 tresci zadane;j

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zagdanej
przez osobe ubiegajacg si¢ o nie nastgpuje w drodze postanowienia, na
ktore stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

w Lublinie, wniesione za posrednictwem Starosty Leczynskiego

w terminie 7 dni od daty jego dorgczenia

1) ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127,
poz. 857 z po6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
22001 r., Nr 79, poz. 855 z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 18 pazdziernika 2011r.
W sprawie ewidencji klubow sportowych

5) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 Optacie skarbowej (Dz. U.
z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pézn. zm.),

6) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r o0 samorzadzie powiatowym (tekst
jedn. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz 1592 z p6zn. zm.),



Wpis do Ewidencji Klubow Sportowych

Wpis do Ewidencji Klubow Sportowych, tj. Uczniowskich Klubéw Sportowych i Klubow
Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.

Organ
ewidencyjny
wiasciwy dla
zalatwienia
sprawy
administracyjnej

Miejsce
zalatwienia
sprawy
administracyjnej

Wymagane
dokumenty

Starosta t.eczynski

Sprawy w imieniu Starosty Leczynskiego na podstawie upowaznienia
administracyjnego zatatwia Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu,
Zdrowia 1 Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Lecznej

Starostwo Powiatowe w Lecznej
Al Jana Pawta I 95a, 21-010 Leczna
kontakt tel. 81 7526412, tel./fax. 81 7526464

e-mail : t.madejska@ powiatleczynski.pl

poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek w godz. od godz. 7.00 do godz. 15.00

wtorek w godz. od godz.8.00do godz.16.00

1. pisemny wniosek o dokonanie wpisu do Ewidencji Uczniowskich
Klubow Sportowych badz Ewidencji Klubow Sportowych dziatajacych
w formie stowarzyszania, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, podpisany przez Komitet Zatozycielski

2. lista cztonkoéw Zalozycieli Klubu Sportowego /nie mniej niz 15 osob
petnoletnich o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i niepozbawionych
praw publicznych zawierajaca dane : imi¢ i nazwisko, nr PESEL i dowodu
osobistego, dat¢ 1 miejsce urodzenia, adres zamieszkania, wtasnoreczny
podpis i nr telefonu/

3. protokot z Zebrania Zatozycielskiego wraz z lista obecnos$ci

4. uchwaly z Zebrania Zatozycielskiego:

- uchwata o powotaniu Klubu

- uchwata o zatwierdzeniu Statutu /tre$¢ Statutu powinna okreslac¢

w szczeg6lnosci dane ujete w art. 10 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r.
Prawo o stowarzyszeniach/

- uchwata o powotaniu Komitetu Zalozycielskiego

5. statut w dwoch egzemplarzach


mailto:t.madejska@powiatleczynski.pl

Sposob
procedowania
sprawy

Optaty

Termin
zalatwienia
sprawy

Sposob
zalatwienia
sprawy

Tryb

odwotawczy

Podstawa
prawna

6. informacja o adresie siedziby Klubu Sportowego

Podania, wnioski i inne pisma w toku postgpowania administracyjnego

0 wpis do rejestru mogg by¢ sktadane na pismie lub osobiscie, zgodnie

z przepisami ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego, przy czym
zaleca si¢ aby wnioski i dokumenty sktadac 1 odbiera¢ osobiscie

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lecznej

Wpis do Ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt. 1) lit. g) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej
zwolniony jest z optaty skarbowe;j

10 zt od wniosku o wpis do Ewidencji Klubéw Sportowych - optate
skarbowg nalezy wnosi¢:

- przelewem na rachunek Urzedu Miasta W tecznej;
21-010 Leczna, Plac KosSciuszki 5

34 1020 3206 0000 8102 0006 4410

(podajac wyrazny tytut przelewu):

Zgodnie z art. 35 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego — bez
zbednej zwloki, nie pozniej niz w ciggu miesigca a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych nie p6zniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania

Wpis lub odmowa wpisu Ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych
badz do Ewidencji Klubéw Sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszania, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej nastgpuje na podstawie decyzji administracyjnej

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Lublinie wniesione za posrednictwem Starosty Leczynskiego
w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia

1) ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127,
poz. 857 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
z2001r., Nr 79, poz. 855 z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.),

4)rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 18 pazdziernika 2011r. w sprawie



ewidencji klubow sportowych

5) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o0 Optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).

6) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r o0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

Zmiany wpisu do ewidencji Klubow Sportowych

Wopis zmian do Ewidencji Klubéw Sportowych tj. Uczniowskich Klubéw Sportowych
I Klubow Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Organ
ewidencyjny
wiasciwy dla
zalatwienia
sprawy
administracyjnej
Miejsce
zalatwienia
sprawy
administracyjnej

Wymagane
dokumenty

Starosta Le¢czynski

Sprawy w imieniu Starosty L¢czynskiego na podstawie upowaznienia
administracyjnego zatatwia Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu,
Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Lecznej

Starostwo Powiatowe w Lecznej
Al Jana Pawta 11 95a, 21-010 Leczna
kontakt tel. 81 7526412, tel./fax. 81 7526464

e-mail : t.madejska@ powiatleczynski.pl

poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek w godz. od godz. 7.00 do godz. 15.00

wtorek w godz. od godz.8.00do godz.16.00

1. podpisany przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen
w imieniu Klubu pisemny wniosek o dokonanie zmian danych
w ewidencji dot.

1. nazwy, siedziby oraz adresu klubu sportowego

2. imion, nazwisk i funkcji 0sob wchodzacych w sktad zarzadu
I organu kontroli wewnetrznej

informacji o statucie, dacie jego zmiany

danych os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan
majatkowych

celu dziatania

6. terenu dzialania

~ow

o

no

tekst jednolity Statutu uwzgledniajagcy zmiany
3. Protokot z Walnego Zebrania Cztonkéw Klubu zawierajacy:

1. Uchwaty w sprawie zatwierdzenia zmienionych zapisow w statucie
2. Uchwalg w sprawie zatwierdzenia nowej wersji statutu


mailto:t.madejska@powiatleczynski.pl

Sposob
procedowania
sprawy

Optaty

Termin
zalatwienia
sprawy

Sposob
zalatwienia
sprawy
Tryb

odwotawczy

Podstawa
prawna

4. Liste obecno$ci cztonkow Klubu uczestniczacych w Walnym
Zebraniu Klubu

UWAGA! Klub sportowy wpisany do ewidencji sktada wniosek
0 dokonanie zmian w terminie 14 dni od dnia zmiany danych

Podania, wnioski i inne pisma w toku postepowania administracyjnego

0 wpis do rejestru mogg by¢ sktadane na pismie lub osobiscie, zgodnie

Z przepisami ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego, przy czym
zaleca si¢ aby wnioski i dokumenty sktada¢ i odbiera¢ osobiscie

w siedzibie Starostwa Powiatowego w tecznej

Zmiana w obrgbie wpisu do Ewidencji Uczniowskich Klubow Sportowych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) lit. g) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
0 oplacie skarbowej zwolniona jest z optaty skarbowe;j

10 zt od wniosku o zmiany wpisu do Ewidencji Klubow Sportowych -
optate skarbowa nalezy wnosic:
- przelewem na rachunek Urzedu Miasta W Legcznej;

21-010 Leczna, Plac Ko$ciuszki 5

34 1020 3206 0000 8102 0006 4410

(podajac wyrazny tytut przelewu)

Zgodnie z art. 35 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego — bez
zbednej zwloki, nie pozniej niz w ciggu miesigca a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych nie p6zniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczegcia postgpowania

Wpis zmian lub odmowa wpisu zmian do Ewidencji Klubéw Sportowych
badZz Ewidencji Uczniowskich Klubow Sportowych nastgpuje na podstawie
decyzji administracyjnej

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Lublinie wniesione za posrednictwem Starosty Leczynskiego w terminie
14 dni od daty jej dorgczenia

1) ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127,
poz. 857 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
z 2001 r., Nr 79, poz. 855 z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

4)rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 18 pazdziernika 2011r. w sprawie



ewidencji klubow sportowych

5) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o0 Optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).

6) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r o0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz 1592 z p6zn. zm.)

7) Zarzadzenie nr 1041/11/VII/S Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 01 marca
2011 roku w sprawie upowaznienia Dyrektora jednostki budzetowe;j
Gdynski Osrodek Sportu i Rekreacji

Wykreslenie z ewidencji Klubow Sportowych

Wykreslenie z Ewidencji Klubéw Sportowych, tj. Uczniowskich Klubéw Sportowych
i Klubéw Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.

Organ
ewidencyjny
wiasciwy dla
zalatwienia
sprawy
administracyjnej
Miejsce
zalatwienia
sprawy
administracyjnej

Wymagane
dokumenty

Starosta Legczynski

Sprawy w imieniu Starosty Leczynskiego na podstawie upowaznienia
administracyjnego zatatwia Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu,
Zdrowia i1 Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Lecznej

Starostwo Powiatowe w Lecznej

Al. Jana Pawta I 95a, 21-010 Leczna

kontakt tel. 81 7526412, tel./fax. 81 7526464e-mail :
t.madejska@powiatleczynski.pl

poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek w godz. od godz. 7.00 do godz. 15.00
wtorek w godz. od godz.8.00do godz.16.00

1. Pisemny wniosek o dokonanie wykreslenia z ewidencji podpisany
przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Klubu
Protokot z Walnego Zebrania Cztonkoéw Klubu
3. Uchwata w sprawie rozwigzania stowarzyszenia zgodnie z zapisami
Statutu
Uchwata dot. celu, na ktory zostanie przeznaczony majatek
5. Listg obecnosci cztonkdw stowarzyszenia uczestniczacych

w Walnym Zebraniu

N

&

Uwaga! w razie rozwigzania si¢ uczniowskiego klubu sportowego konieczne jest
wyznaczenie likwidatorow (likwidatora). Obowigzkiem likwidatora jest:

- ztozenie wniosku o dokonanie zmiany danych w Ewidencji uczniowskich klubow
sportowych - podanie imienia, nazwiska, miejsca zamieszkania likwidatora.

Do wniosku nalezy zataczy¢ protokot lub uchwaty z walnego zebrania cztonkow, na
ktérym podjeto uchwale o rozwigzaniu klubu,

- podanie do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu postgpowania
likwidacyjnego,

- przeprowadzenie likwidacji w mozliwie najkrotszym czasie,


mailto:t.madejska@powiatleczynski.pl

Sposob
procedowania
sprawy

Optlaty

Termin
zalatwienia
sprawy

Sposdb
zalatwienia
sprawy

Tryb
odwotawczy

- po zakonczeniu likwidacji ztoZenie do organu ewidencyjnego wniosku o
wykreslenie klubu z Ewidencji uczniowskich klubow sportowych.

Nalezy pamigtaé, ze czynnosci likwidacyjne obejmuja takze:

- sporzadzenie sprawozdania finansowego (bilansu otwarcia i zamknig¢cia
likwidacji) - zgodnie z art.12 ust.1 pkt5 i art. 12 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.)
- dokonanie spisu inwentarza rzeczowego majatku,

- ustalenie aktualnego stanu konta potwierdzonego wyciagiem bankowym,

- wyegzekwowanie nalezno$ci od dluznikdw,

- przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow wierzycieli,

- przeprowadzenie archiwizacji dokumentow, .

- zawiadomienie banku prowadzacego obstuge rachunku bankowego,

- dokonanie niezbednych czynnos$ci urzedowych zwiazanych z zakonczeniem
dziatalnoSci,

- Zbycie mienia (zgodnie z uchwata walnego zebrania cztonkow),

- zamkniecie ksigg rachunkowych,

-sporzadzenie sprawozdan finansowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Podania, wnioski i inne pisma w toku postgpowania administracyjnego

0 wykreslenie z ewidencji moga by¢ sktadane na pismie lub osobiscie,
zgodnie z przepisami ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego, przy
czym zaleca si¢ aby wnioski i dokumenty sktada¢ i odbiera¢ osobiscie

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lecznej.

Wykreslenie z Ewidencji Uczniowskich Klubow Sportowych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt. 1) lit. g) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie
skarbowej zwolnione jest z optaty skarbowe;j

10 zI od wniosku o wykreslenie z Ewidencji Kluboéw Sportowych - oplate
skarbowga nalezy wnosic:

- przelewem na rachunek Urzgdu Miasta W L.¢cznej;
21-010 Leczna, Plac Kos$ciuszki 5

34 1020 3206 0000 8102 0006 4410

(podajac wyrazny tytul przelewu)

Zgodnie z art. 35 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego — bez
zbednej zwloki, nie pozniej niz w ciggu miesigca a w sprawach szczegodlnie
skomplikowanych nie p6zniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania

Wykreslenie albo odmowa wykreslenia z Ewidencji Klubow Sportowych
badz Ewidencji Uczniowskich Klubow Sportowych nast¢puje na podstawie
decyzji administracyjnej

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Lublinie wniesione za posrednictwem Starosty Leczynskiego w terminie



Podstawa
prawna

14 dni od daty jej dorgczenia

1) ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2010 r. Nr 127, poz.
857 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
22001 r., Nr 79, poz. 855 z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 18 pazdziernika 2011r. w sprawie
ewidencji klubow sportowych

5) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o0 Optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).

6) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r 0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn.
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz 1592 z p6zn. zm.)



